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Ilepeuyens cokpamenmii:

CIIO — cpennee mpodeccruoHaIbEHOE 00pa3oBaHuUe.

[MTICC3 — nporpamma noAroTOBKH CHEIIUATUCTOB CPEAHETO 3BEHA
@I'OC CIIO — denepanbHblii TOCYAAPCTBEHHBIH 00pa30BaTENbHBINA CTAHIAPT CPEIHETO
npoheccHOHaTBFHOTO 00pa30BaAHMS

I'OCT - I'ocynapcTBeHHbIN CTaHIapT

OK — o0mue koMneTeHIu

[1K — mpoeccrnoHanbHbIe KOMITETCHIINH.

I'MA — rocynapcTBeHHass UTOroBasi aTTeCTalus

JIP — numiomHBIi poekT (padoTa)

12 — 1eMOHCTpallMOHHBIN dK3aMEH

I'OK — rocynapcTBeHHast sK3aMeHAIMOHHAS KOMUACCHUS

IIM — npodeccrnoHabHbIN MOTYIb

MK — MexaucuuIuIMHapHbIi Kype

II(IL)K — npeameTHas (LIMKII0Basi) KOMUCCHS

KII — komnbroTEpHAs IPE3ECHTALINS



1 O01Me MoJ10KeHus

Hacrosimme wmeTtoaMyeckne pEeKOMEHJALMH  COAEpP)KaT OCHOBHbIE  TpeOOBaHUS
K COJCpKaHUI0O U O(GOPMIICHHIO TUIUIOMHBIX (IIPOEKTOB) pabOT CTYAEHTOB, OOyYaromUXCs 10
mporpaMmaM —MOJATOTOBKHM — cHenuaiucToB cpenHero 3BeHa B Cankr-IlerepOyprekom
rOCyJapCTBEHHOM  OIO/DKETHOM  MPO(ecCHOHATbHOM  00pa3oBaTeNbHOM  YUPEKICHUU
«Cankr-IlerepOyprckuii  TEXHMYECKUH KOJUIEDK YIOpPaBIEHUS M KOMMepuuu» (mainee —
KOJUISIXK).

Metouyeckie peKOMEHJalUUu pa3padoTaHbl B COOTBETCTBUM CO  CIEIYIOIIUMHU
peraaMeHTUPYIOIUMU JOKYMEHTaMU:

1. ®enepanpubiii 3akoH OT 29 nekabpss 2012 r. Ne 273-®3 «O6 oOpa3oBaHuu
B Poccuiickoit @enepanumy (C U3MEHEHUSIMH U JIOTIOJTHEHUSIMH).

2. [Ipuka3z Munuctepcra npocsenienust PO or 24.08.2022 N 762 (3apeructpupoBaH B

Munrocte Poccuu 21 centsops 2022 r. N 70167)

3. [Ipukaz MunuctepctBa mnpocBemenuss Poccum ot 08.11.2021 Ne 800 «OG6
yrBepkaeHuM  Ilopsiaka  mpoBeneHHMs  TOCYAAPCTBEHHOM  MTOIOBOM  arrecTauuy 110
00pa3zoBaTeNbHBIM ITPOTpaMMaM CPEeTHETO PO (hecCHOHATTEHOTO 00pa30BAHMS

4. ®enepanbHble  TOCYAApCTBEHHBIE  00pa3oBaTeNbHBIE  CTAHAAPTBI  CPEIHETO
npodeccuoHanbHOro oopazoBanus (nanee — GI'OC CIIO).

5.TOCT 7.32-2017 «Cucrema craHmapToB 1o uH}opmanuu, OHOIHOTEUHOMY
U m3AaTenbckomy neny «OT4eT 0 HaydyHO-MCCIIeI0BaTeNbcKo padote». CTpyKTypa U MpaBuiIa
ohopMIICHUS»

6. TOCT P 7.0.100-2018 «bubnuorpaduueckas 3anuch. bubnuorpadudeckoe onrcaHue.
OO6mwme TpeboBaHUs U TTPaBUJIa COCTABICHUS

C y4eToM TOKYMEHTOB:

1. [Tonoxenust 00 opraHuMzalud M MPOBEICHUM TOCYJAapCTBEHHONW MTOTOBOM
arrectaruu (nmanee ['MIA) BBITYyCKHUKOB, yTBepKIeHHOE mnpukazom mupekropa CII6 I'BIIOY
«CII6 TKYuK» ot . .20 T.

2. [IporpamMm rOCYZapCTBEHHOW HWTOrOBOM aTTeCTallMd IO  CIEIUAIbHOCTSIM
cpenHero npodeccuoHaIbHOro 00pa3oBaHUS:

- 38.02.01 DxoHOMMKA U OYXTaNTEPCKUN y4eT (110 OTPaCIIsiM)

- 38.02.03 OneparmoHHas I1eATeIbHOCTh B JIOTUCTUKE

- 38.02.04 Kommepnus (110 0Tpacisim)

- 38.02.05 ToBapoBeeHHE U SKCIIEPTH3a KAYECTBA MOTPEOUTEITHCKUX TOBAPOB

- 40.02.01 ITpaBo u opraHu3anus COIUAILHOTO 0OecreYeHUs

- 43.02.01 Opranu3zanus o6cay>kiMBaHUS B OOIIECTBEHHOM MUTAHUU

- 43.02.10 Typusm

- 43.02.14 T'ocTUHUYHOE ETIO

- 46.02.01 doxymeHTalIMOHHOE 0OeciedeHNe YIPaBICHUS U apXUBOBEICHUE

JlunuioMmHbINA TIpoeKT (paboTa) (nanee - JIP) sBaseTcs oHUM M3 BUIOB aTTECTAIMOHHBIX
WCIBITAHUN CTYACHTOB, 3aBEpLIAIONIMX OOy4YeHHE MO MpOorpaMMe MOJArOTOBKHU CIIEHUAINCTOB
cpenHero 3BeHa (nanee — [TIICC3).

BrimonHenue u 3ammTa  JUIUIOMHOTO TpOoeKTa (paboThl) MPOBOISATCS C  IIENBIO
YCTaHOBJICHHSI COOTBETCTBUS YPOBHS U KadyecTBa Mpo(deccCHoHaNbHOM MOATOTOBKH BBITYCKHHUKA
tpeboBanusM PI'OC CIIO mo KOHKPETHOHW CHEIUaTIbHOCTH W TOTOBHOCTH BBIMYCKHHKA K
CaMOCTOSITENbHOM MpoeCCHOHANTBHOMN AeITeIbHOCTH.

JlumiomHast paboTa — caMocTosiTenbHas paboTa CTyIEHTa HCCIeI0BaTEIbCKOTO
XapakTepa, KOTopas MPeArnoaaraeT J0CTaTOYHYI0 TEOPETHIECKYIO pa3padOTKy TeMbl U UMEIOIIAst
mpakTH4eckyto dacte. OnHa 0asupyercs Ha pe3yabTaTaX COOCTBEHHBIX HaOIIOJIEHUN
W UCCIIEJIOBaHMIA, a TaKK€ HAa TOM OIIbITe, KOTOPBIM BBIHEC CTYIEHT W3 NpPaKTUKU. B xome
HAMUCaHUs JUIUIOMHON pabOThl CTYJEHT HE TOJIBKO MPHUMEHsIET MPUOOPETeHHBbIC 3HAHUS, HO U
BBIpakaeT CBOM B3IV Ha uccieayeMblil Bompoc. [lociie paccMoTpeHust nuccineayeMoro Bompoca
JIENAI0TCSl EMKHE BBIBOJIBI M TIPEATIOKEHUSI.




JIMTUIOMHBI TIPOEKT — CaMOCTOSITeNbHAsE padoTa CTYACHTAa HCCIIeI0BATEIHCKOTO
xapakrepa. KpoMe rpaMOTHO M3JI0KEHHON TEOPUHU B TaKOW pabOTe MPUCYTCTBYET MPaKTUIECKAsI
9acTh, B KOTOPOU 00s13aTEIBLHO MMeeTCs pa3paboTKa, MO3BOJISIONIAS PEIIUTh KaKue-In00 3a/1a4H,
1 TEXHUKO-PKOHOMUYECKOE 000CHOBAHHME 11€1€CO00Pa3HOCTH U AIPPEKTUBHOCTH MPEITIOKEHUT.

B cootBerctBun ¢ ®I'OC CIIO gummomHbBINA mpoekT (paboTa) sSBisieTcss 00s3aTeNbHOM
gacteio ['MA. TUA BxIIOYaeT AEMOHCTPALIMOHHBIN AK3aMEH M 3alIUTy JUIIJIOMHOTO MPOEKTa
(paboTsr).

Tema AUIUIOMHOTO TIpoeKTa (pabOThI) U OIIEHKA 3a HEro BHOCSTCS B NPHIIOKEHHE K
TUTIIIOMY.

Lenbto BeimonHeHust JIP SABIISETCS BBISBICHHUE, U3YYEHUE U CAMOCTOSTEILHOE PELICHUE
npobieM Tpo(eCCHOHATBHOW JIEATSIBHOCTH 10 W30paHHOW CHEIUAIBHOCTH Ha OCHOBE
000011IeHUsT TIOYYEHHBIX B TIpollecce OOYyYEeHHsS 3HAHUW M YMEHHUN, aHaM3a CIEIUaTbHON
TUTEepaTypel W COOpaHHBIX (PAKTUYECKUX JAHHBIX COTJIACHO TEME IUIUIOMHOTO TIPOEKTa
(paboThI).

Llenp 3alIUTHl TUTIJIOMHON Pa0OTHI - YCTAHOBJICHHE COOTBETCTBHS PE3yIbTaTOB OCBOCHUS
obyvarorumucs oopazoBatenbHbIX Tporpamm CIIO, cootBercTByromuM TpeboBanusm OI'OC
CIIO.

I[P oonoicna omeeuamnv psaoy mpebosaHull.

- CAMOCTOSTENBHOCTh UCCIIEIOBAHUS;

- aHAJIM3 JTUTEPATYPHl 1 HOPMATUBHBIX TIPABOBBIX aKTOB IO TEME MCCIICIOBAHMUS;

- CBSI3B MIPEIMETA UCCIIEOBAHUS C IPAKTUICCKON JESATEIHHOCTHIO;

- HAIMYKUe COOCTBEHHOTO CYXJEHUs aBTopa 1o teme J[P;

- JIOTUYHOCTD M3JI0’KEHHUS, YOeTUTEITbHOCTh MPEJACTaBICHHOTO (DAKTHIECKOTO MaTepHaa,
apryMEHTHPOBAHHOCTH BBIBOJIOB U 000OIIICHHIA;

- TIOJIO)KEHUS, BBIBOJABI M pekoMeHgauuu [IP moipKHBI omMparbcss Ha COBPEMEHHBIE
CTaTUCTUYECKUE JAHHBIE M JECUCTBYIOIIME HOPMATUBHBIE MPABOBBIE AKTHI, JOCTH)KCHUS HAYKH
U PEe3yJIbTaThl MPAKTUKH.

Jns JIP oOsi3aTteneH WCCAEAOBATEIBCKANW 3JEMEHT, KOTOPBIH MOXET 3aKIF0YaThCs
B CaMOCTOSATEJIbHOM BBISIBICHHMM W aHAJIU3€ AKTyaJIbHBIX ACHEKTOB TEMBbI, B OPUTMHAIBHOM
pelIeHUH Kakoi-mubo mpoOieMbl UM €€ 4acTH, B HOBOM OOOCHOBaHMM H3BECTHOTO PEIICHMS,
B NPHUBEACHHUM JOIOJHUTEIbHBIX ApPTyMEHTOB B II0JIb3y WA MPOTHUB HMEIOLIMXCS HAy4YHBIX
MO3UIMH, B BBISBICHUN MPOOEIOB U HEJIOCTATKOB MPAaBOBOTO PETYIMPOBaHHUs, B 0OOCHOBAHUU
COOCTBEHHBIX MPEIOKEHHUN IO COBEPILIEHCTBOBAHUIO JICHCTBYIOIIETO 3aKOHOJATENILCTBA U T.I1.

Ha ocnoBanmm 3ammtel JIP  rocymapcTBeHHass HK3aMEHAlMOHHAs  KOMMCCHS
(manee — I'9K) BBIHOCHT pellieHHE O TPUCBOCHUU CTYACHTY KBATH(PHUKAIIH.

2 Opranu3anus BbINOJHEHHUS IMILIOMHOIO NPoeKTa (padoThl)

2.1 JTanbl M CPOKHU BBINOJIHEHHUS JUIIJIOMHOI0 IPOeKTa (PadoThbl)

[MoaroroBka KBaJM(UKAIIMOHHOW pPAa0OTBI OCYIIECTBISETCS B CPOKH, OIPE/ICICHHBIC
rpadukom yuyeOHOrO mporecca.

VYCnoBHO TOCIENOBATENBHOCTh BCEX PAa0OT, CBSI3aHHBIX C BbIMOJHEHHEM [IP, MoxHO
pa30UTh Ha HECKOJIBKO 3TAIOB: MOArOTOBUTEIbHBINA, OCHOBHOM U 3aKITFOYUTENbHBII.

IloozomosumenvHhoblii 5man BKIOYAET B ceOs:

- BBIOOD TeMBI paboThI;

- Ha3HaueHue pykoBoautens [P ¢ ydeToM BEIOpaHHOM TEMBI,

- COCTaBJICHHE TPEABAPUTEIHHOTO TIaHa PabOThI, CIUCKA JUTEPATyphl, HOPMATHUBHBIX
HCTOYHUKOB, TPEOYIOIUX U3yUCHHS;

- moa00p W M3yYEHHE JUTEpaTypbl (HOPMATHUBHBIX TPABOBBIX aKTOB, MOHOTpaduid,
CTaTei, MPaKTUYEeCKUX MATePUAIOB U T. 11.);

- pa3paboTKa 3a/1aHus Ha BBIMOJIHEHNE KBaTU(UKAIIMOHHON PabOThI;

- OIpeJeNIeHHe AaKTyalbHOCTH, IpoOieMbl, OObEKTa W TpeAMeTra, Lead M 3amay
UCCIIeIOBaHUS;



- pa3paboTKa U yTBepXkAeHHe MIana-rpaduka BeinoiaHenus JP.

OchosHotl 5man BKIIIOYAET B ceO5:

-cbop wum o0000meHue (akTHUECKOTO Marepwana Uil WCCICIOBAaHUS,  €ro
CUCTEMaTHU3AaIHIO;

- OKOHYATENFHOE COTJIACOBAHME ¢ pykoBoauTeneM IP coaepkanusi KBaTH(PUKAITUOHHOTO
HCCTIE0OBAHUS;

- FCCIIEIOBATEIIBCKYIO pA0OTY B COOTBETCTBHH C YTBEPKICHHBIM IJITAHOM-TPAQHKOM;

- TIOJITOTOBKY OTACIBHBIX TJIaB M YacTel pabOThl W MPEIOCTABICHUE MX PYKOBOIUTEIIO
JIP 1iist mpeiBapuTeILHOTO 03HAKOMIICHHSI C TIEJTBIO BBISIBJICHUSI BO3MOKHBIX HEJIOCTATKOB;

- YCTpaHEHHUE yKa3aHHBIX HEIOCTATKOB;

- OKOHYATeIbHOE 0(OPMIICHHE TUTUIOMHON PabOTHI;

- mpeacTasiieHue [P pyKoBOIUTEIIO.

3axnroyumenvHwlli 5man BKIIOYAET B CeOsI:

- TIOJIy4€HHE OT3bIBa pykoBoauTess /IP;

- TIOJIyYE€HUE PEICH3UH;

- TOATrOTOBKY JIOKJIaia K 3amuTte JIP;

- 3amuty [IP.

2.2 XapaKkTepuCcTHKA 3TAN0B BbINOJHEHH S JUIIJIOMHOT0 IIpoeKTa (padoThl)

2.2.1 Bvioop u ymeepicoenue memvl OUNI0OMHO20 npoeKkma (padomot)

Tematuxka  JIP  ompenensercs  mpeaMeTHbIMH  (IIMKIOBBIMH)  KOMHCCHUSIMHU
(mamee — TI(I))K), peamusyromumu cootBercTBytomyio [IIICC3, BKIIOYAIOTCS B MpPOTpaMMy
l'ocynapcTBeHHOW HTOrOBOW aTTECTallMM, KOTOPAsl YTBEPKAACTCS 3aMECTUTENIEM AUPEKTOpa
COOTBETCTBYIOIIETO HAMIPABJICHUS MOITOTOBKHU.

Tematuka JIP  nomkHa  OTBEYaThb  COBPEMEHHBIM  TpeOOBaHUSM  Pa3BUTH
BBICOKOTEXHOJIOTHYHBIX OTpaciiel Haykd, TEXHUKH, MPOU3BOJCTBA, SKOHOMHKH, KYIbTYpPbI
n oOpa3oBaHMs, UMETh IPAKTUKO-OPHUEHTHPOBAHHBIN Xapakrtep. [IpuMepHBI mepedeHb TeM
JOJKEH TMEepHOJUYEecKd OOHOBISATHCS, NMpPU 3TOM TeMmatuka JIP 1oKHAa COOTBETCTBOBATH
COJICP’)KaHHUIO  OJHOTO  WJIM  HECKOJbKHX  MPO(GECCHOHANbHBIX  MOAYNIEH,  BXOJISIIMX
B oOpazoBatenpHyto nmporpammy CITO.

JIP nomkHa HMETh aKTyaJbHOCTb M MPAKTUYECKYIO 3HAUYMMOCTh U BBINNOJHSITHCS,
[0 BO3MOXHOCTH, MO TeMmaM (3aka3am), NpPEIOKEHHBIM MPEANpUATUIMU, OPraHU3alUIMHU,
MHHOBAI[MOHHBIMH KOMITAHUSIMHU U BBICOKOTEXHOJOTUYHBIMU POU3BOICTBAMHU.

CrynenTy npenocTaBisercs mpaBo BeiOopa Tembl /[P, B ToM uuncie mpenioxeHus: cBoei
T€MbI ¢ HEOOXOAMMBIM OOOCHOBAHUEM IIENIECOO0Pa3HOCTH €€ Pa3padOTKU ISl MPAKTUYECKOTO
MIPUMEHEHHSL.

[Ipu omnpenenenun Ttembl JIP cienyeT y4yuThIBaTh, 4YTO €€ COJACPIKAHME MOXKET
OCHOBBIBAThCSI:

- Ha OOOOIIEHUH PE3yAbTATOB BBHIMOJIHEHHON paHee 0OydaromuMcsi KypcoBOM pabOThI
(mpoexTa), eciu OHa BBIMIOJHSAJIACH B pAMKaX COOTBETCTBYIOLIETO MPO(ecCHOHAILHOTO MOTYIIS;

- Ha MCMOJb30BAaHUM PE3Y/IbTATOB BHINIOJHEHHBIX paHEEe MPAKTUYECKUX 3aJaHU;

- Ha MaTepuanax 0a3bl MPaKTUKK/ MaTepuagax OpraHu3aIuii;

- Ha IMYHBIX pa3paboTKax CTYACHTA.

[To omHO# opraHM3aIiii MOTYT BBIMIOJHATH TUIUIOMHYIO PabOTy HECKOJIBKO CTYIEHTOB,
€CJIM KPYTr M3y4aeMbIX BOMPOCOB pa3nuuHbl. [Ipu 3TOM ciaeayer uMerh B BUAY, YTO CTYyAEHTAM
HE pa3pelaeTcs BHIIOJIHEHNE AUILIOMHON pabOThl HA OJIHY U Ty K€ TeMY [0 MaTepuaiaM OJHON
OpraHu3aIuu.

3akperuienue TeM [P 3a cTyaeHTOM yTBEepkKIAaeTCsl MPUKa30M JUPEKTOPA KOJUIEKA.
2.2.2 PyKko60o0cmeo OuniomHsim npoekmom (pabomoit)

Jns noarotoBku [P cTyaeHTy HazHayaeTcss pyKOBOAUTENb. PykoBoIMTENM HA3HAYAIOTCS
W3 UWClIa TpernojaBaTelied M COTPYAHHUKOB KOJUIeKa, OONaJaroIux HEoOXOAUMOU



KBaJM(HUKAMEH, WINM TpelacTaBuTeNeld paboronaTeneil WM uUX OOBEAMHEHHH MO MPOQHIIO
IIOATOTOBKH BBIITYCKHUKOB.

PykoBoauTenp oTBeyaeT 3a KayecTBO npeacTaBiiecHHOW K 3amute JIP. Ilpencrasiiennas
PYKOBOJUTEIO paboTa MOKET POBEPATHCS HA OTCYTCTBHE TUIaruara.

B 00s3aHHOCTH PyKOBOAUTEINS BXOINT:

- pa3paboTka 3a/1aHus Ha MOATOTOBKY J[P;

- pa3paboTKa COBMECTHO C 00yJarommmMcs rpaduka BeimotHeHUs [IP;

- KOHCYJIbTUPOBaHUE oOyuatomierocs o BOIIpOCaM coJiepKaHus
Y MOCJIEI0OBATEIIBHOCTH BbINIOJIHEHUS [ P;

- OKa3aHue 00yJaroIIeMyCs IIOMOIIH B 1TO100pe HEOOXOIUMBIX UCTOYHUKOB;

- KOHTPOJIb X0/a BbIMOJTHEHUST [IP B COOTBETCTBMHM C YCTAHOBJIEHHBIM T'papuKOM
B (JopMe PEryIsspHOTO 0OCYXKICHUSI PYKOBOIUTEIEM U 00YJAIOIIMMCS X01a paboT;

- OKa3zaHue MoMoIH (KOHCYJIbTUpOBaHUE) B opopmieHuu [P, moarotoBke mpe3eHTauu
U JI0KJIaJ1a s 3amuTsl J1P;

- IPEAOCTaBJICHUE MUCbMEHHOTO OT3bIBa Ha J[P.

2.2.3 3a0anue u naan-2pagux Ha nOO20MoOEKy OURIOMHO20 npoeKkma (padomaot)

PykoBomutens JIP cocTaBisieT W BBIJAET CTYACHTY 3aJlaHUE C YKa3aHUEM CPOKOB
OKOHYaHUS paboThl. llenmb ero cocrtaBieHuss — ysCHEHHWE 3aMbIcia paOOTHl M TOCTABICHHBIX
B HEH OCHOBHBIX MpoOsieM. B Hem ykaspiBaroTcsi: Tema JIP, kpaTkas xapakTepUCTHKa OCHOBHOTO
coJiepkaHus paboThl, MepedyHs HEOOXOIMMOM JUTepaTypbl U MCTOYHUKOB MH(GOpPMAIUHU, CPOK
MPEAOCTABJICHHS 3aKOHUYEHHO pabOTHI.

3amaHue YTBEPXKIACTCS 3aMECTHTENIEM JTUPEKTOpa COOTBETCTBYIOIIETO HAIPaBIICHUS
MOATOTOBKH, MOAMNKCHIBaeTcsl pykoBoguteneM [IP u crymentom. Ilocne 3aBepuieHus paboTb
3aJlaHue MOJIIUBACTCA K JUILIOMY (TI0CTIe TUTYIBHOTO JIUCTA).

Ha ocHoBanuM 3ajgaHus BBIMYCKHUK, [0 COTJIACOBAaHUIO C pykKoBoauTenem /[P,
cocTaBisieT IaH-Tpaduk moAroToBku JIP, xoTopwiii Takxke mommmBaeTcs K pabore (mocie
TUTYJBHOTO JIUCTA U 3a/1aHUsA).

[Inan-rpaduk BkIOWaeT B ceOs drtambl moaAroToBkud JIP ¢ ykasaHmem 3agaHHBIX
U (haKTUYECKUX CPOKOB MX BBIMOJHEHHS. BBITyCKHUK 00s3aH MpeAOCTaBIATh MOATOTOBICHHBIE
MaTepuaabl B YCTAaHOBJICHHbIE B IIaHe-rpaduke cpoku. Ilpu cucremaTHdeckuX HapyIICHHUSX
iaHa-rpaduka MoAroToBku paboTsl pykoBoautenb JIP 00s3aH OTpasuTh 3TO B OT3bIBE U
JIOJIO’KUTH 3aMECTUTEIIO TUPEKTOPA COOTBETCTBYIOLIETO HAMPaBICHUS MMOATOTOBKH.

2.2.4 Cocmaesnenue niana OUni10MHO20 npoekma (pabomeut)

[Tocne npeaBapuTeNbHOrO O3HAKOMIJICHMSI C JUTepaTypoi mo teme JIP u BbIsICHEHUs ee
OCHOBHBIX MPOOJIEMHBIX BOMPOCOB MOXXHO MPHUCTYIHUTh K COCTABIICHHUIO IJIaHa COAEpPKaHUs
paboTHI.

[Mnan JIP mpencrtaBisieT coOOil COCTaBIIGHHBIM B ONPEICICHHOM IMOPSAIKE, HApSAILY
C BBEICHHEM M 3aKIIOYCHHEM, IEpeueHb Pa3/lelioOB M Pa3BEPHYTHIN NepedeHb MOpa3/ieioB
(BOTIPOCOB) K KaXKJIOMY paszieny.

[IpaBunbHO COCTaBICHHBIM IJIaH CIY)KHUT OCHOBOM B moaroroBke JIP, momoraer
CUCTEMATU3UPOBATh HAYYHO-TEOPETUUYECKUN, METOAUYECKMH U TMPAKTHUUYECKUIl MaTepuail,
o0ecnevnThb MOCIeJOBATETbHOCTD €r0 U3JI0KEHHS.

[IpenBaputenbHbIil  TUIaH  KBaNU(UKALUOHHOW pPabOTHl  BBIMYCKHHUK  COCTABIISIET
CaMOCTOSITENILHO, 00CYKJIaeT ero ¢ pykoBoauTenem /[P, KoTopslil 3aTeM ero yTBepkaaeT.

[Mnan JIP ummeeT nTuHAMHYHBIA XapakTep: B mpoiiecce pabOThl OH MOXKET YTOUHSATHCA,
MOTYT paclIUpATbCA OTAENbHbIE pa3Aesibl U MOAPa3/Aeibl, BBOJAUTHCS HOBBIE MOJIpa3Ieibl
C y4eToM COOpaHHOTO MarepHana; Apyrue Mmojapas3zenibl, Ha000pOT, MOTYT COKpamiaThcs. Bce
M3MEHEHUS B IJIaHE COTJIaCOBBIBAIOTCS C pykoBoauTteneM /IP.

IIpu cocraBneHuM TIaHa HEOOXOOUMO TOMHUTH O TOM, YTO 3arjlaBHe pa3felioB
Y MOJAPA3/IENOB JI0LKHBI TOUHO OTpaXkaTh COAEpKaHUE M3JI0KEHHOIO B HUX MaTepualia, OHU He
MOTYT COKpAIl[aTh WJIU PACIIUPATH 00bEM 3aT0KEHHOW B KOHKPETHOM pa3jielie WM Moapa3fere
cMmbIicnoBol mH(popManuu. Kaxmoe 3armaBue JODKHO OBITh, IO BO3MOXHOCTH, KOPOTKHM, HO
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M3IIUIIHSS KPAaTKOCTh HeKenaTenbHa. HemomycTuMo, 9ToOBI 3arojI0BOK IMyHKTA IJIaHA COBMAAAN
C Ha3BaHUEM TEMbI PaOOTBHI.
[Tnan conepxaHust pabOThI OTPAXKAET CISAYIONINE SJICMECHTHI:
Beeoenue:
- 000CHOBaHUE AKMYATLHOCMU 8bIOPAHHOU MEMb;
- )OPMYIUPOBKA OCHOBHBIX COBPEMEHHBIX NPOOIIeM 8bIOPAHHOU MeMbl;
- popmynuposka yeau u 3a0ay pabomwl, npeomen, 06vekm padbomsi.
1. Teopemuyeckas uacmy:
- onucaHue pakmuuecko2o coOCMoAHUsA U MeOPemuUeckux acnekmos npooiem, komopbvie OyOym
PAccmMampusamvcsl 8 8bINYCKHOU KEANUDUKAYUOHHOU pabome;
- meopemuueckoe 060CHOBaHUE YenecO0OPA3HOCMU UCHOLb308AHUS 8bIOPAHHO20 UCCIE008AHUS.
2. Ilpakmuueckas yacms.
- NpaKkmuueckoe packpvlmue nyHKmMo8 meopemuieckou 4acmu,
- Xapakmepucmuxa op2anu3ayuu, o KOmopou npo8oOSIMCcsl UCCLe008AHU, AHANU3 ee pabombl,
- CPABHUMENbHAS XAPAKMEPUCMUKA 00BEKMO8 UCCIe008aHUS,
- paspabomka H08020. NPOOYKmMa, npoyecca, UHCMpPYMeHmapusl;
- peKoMeHOayuu no YayuuleHuio, CO8epUIeHCMB08aHUI0 00bEeKMa UCCIe008AHUSL.
Jaknrouenue:
- omyem 0 NPooeiIaHHolu pabome;
- Ymo coenano, KaKue pe3yibmamsl NOJY4eHbl, 8b1600bl, PEKOMEHOAYUU,
- OYeHKa cmeneHu 00CMuNiCeHUs yenetl, ChopmynIuposannvlx 60 Beedenuu.
CrangapTHBIM SBJISIETCA CIEAYIOIIMA UIaH coaepxanus [P:
Beeoenue
1. Teopemuueckue ocnoswt npeomema (memul) UCcie008aHUsL
11
12
13__

2. Ilpakmuueckas yacms (Ananus, Pazpabomxa, Hccredosanue Ha KOHKpemHom npumepe)
2.1 Xapaxmepucmuka opeanuszayuu, 0esmeibHOCMb KOMOpou ucciedyemcs 6 pabome

22

23

3axnrouenue

Chnucox ucnonb308aHHbIX UCHOYHUKOB

2.2.5 H3yuenue u ananuz 1umepamypsl u UCmo4HuxKoe no meme /1P
Touck ungpopmayuu

[Ipu moarotoBke JIP pekoMeHayeTcss HMCHOIB30BaTh MAKCUMAIbHO HIMPOKUN KPYr
WMCTOYHUKOB: MOHOTpaduu, y4eOHHKHU, ydeOHbIE MOCOOUsS, CIIPAaBOUYHUKH, COOPHUKU HAYUHBIX
TPYIOB, CTaTel W MaTepuaibl HAYYHO-TIPAKTHMYECKUX KOH(EpeHIMi, CTaTbu B >KypHajax
U ra3eTax, a Takke MaTepuaibl HHPopMaIMoHHOM cetu MHTepHeT.

[enecoobpa3Ho moceTuTh OMOTMOTEKY, B T.4. DJEKTPOHHBIE OUOIMOTEYHBIE CHCTEMBI,
takue kak: Jlamp (www.e.lanbook.com), ZNANIUM (www.znanium.com), FOpaiir
(www.urait.ru), BOOK.ru (www.book.ru), Akamemus (Www.academia-moSCOW.ru), HaydHas
aNeKTpOHHas OubmoTeka (Www.elibrary.ru).

3a MOMOIIBI0 B IOUCKAX JIUTEPATYPhl MOXKHO 00paTUThCS kK OubnuoTekapro. Kpome Toro,
BO MHOTHUX OMONIHMOTEKaxX CYIIECTBYET yciyra Mo MOUCKY M COCTAaBIEHHUIO CITUCKA WCTOYHUKOB,
UMEIOIINX OTHOIIIEHHE K TeMe paboThI.

[Ipn u3ydeHun aUTEpaTyphbl U 3aKOHOAATEIHCTBA HEOI[CHUMYIO TIOMOIIb MOXET OKa3aTh
WuTepHeT: UCHONb30BaHWE TaKUX HH(POPMAIMOHHO-TIPABOBBIX cHcTeM, Kak: OdunuaibHbINA
HWHTEPHET-TIOpTAll MpaBoBoi wHpopMalwu (WWW.pravo.gov.ru), «[apanT» (Www.garant.ru),
«Koncynprantllmroc»  (www.consultant.ru), «Komekc»  (www.kodeks.net), «Pedepent
(www.referent.ru).



http://www.znanium.com/
https://urait.ru/
http://www.book.ru/
http://www.academia-moscow.ru/
http://www.elibrary.ru/
http://www.pravo.gov.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.kodeks.net/
http://www.referent.ru/

Kpome Toro, HTepHEeT naeT BO3MOKHOCTh JOCTYNa K HAayYHOH HMH(POpPMALUHU, B TOM
qHciae O MPOXOAIIUX HAYYHBIX KOH(EPEHIMAX, CEMHUHApaX, CUMIO3MYMax MO Pa3IHYHBIM
npobiemMaM U OTpacisiM HayK.

Crour oOpaTuTh BHHMMaHHE Ha OQUUIUAIBHBIE CANUTBl MHHUCTEPCTB, BEIOMCTB,
00beTMHEHN, OPraHU3aluil W T.I. — MHOTO TOJIE3HOW M JOCTOBEPHOW MH(OpPMALUU HUMEET
OTKPBITBIN JOCTYII.

Paboma ¢ ucmounuxamu ungopmayuu

Paborta ¢ ucrounmkamMu HHPOPMAIMH — 3TO YMEHHE NPAaBWIIBHO OICHHUTH CYIIHOCTBH
U 3HAYUMOCTh HHGpOpMaIUM, pa3oOpaThCsi B CTPYKType MaTepuaia, B YyI00HOU dopme
3ahuKkcupoBaTh BCe HEOOXOAUMOE IS TIOCIIEAYIOMIEH PaOOTHI.

Pabortast ¢ nuTepaTypHBIMH HCTOYHMKAMH, HEOOXOIUMO JAeJaTh BBINMMCKKA HanOojee
BaXHBIX TIOJIO)KEHHUH, YTO TIOMOKET HAKOMUTHh HY)KHBIE CBEICHHS W OOJETYHT 3allOMHHAHUE.
[Ipu cocraBneHHH BBIMMCKH HEOOXOAMMO YETKO (PUKCHpPOBAaTh HMCTOYHHUK, OTKyAa B3STa
nHbopmanus (paMHUIHIO U MHALMAIBI aBTOpA, TIOJHOE Ha3BaHWE KHHTH, CTaThH, M3/1aTeNILCTBO,
T'0J1 U3/IaHUsI, CTPAHUILY).

Bce yueOHmMkHM, MOHOTpaduu, CTaThbH JKypHAJOB M Ta3eT, MaTepHalbl SJIEKTPOHHBIX
PECYpCOB BBIITUCHIBAIOTCS aKKypaTHO, CO BCEMU HEOOXOIUMBIMU PEKBH3HTAMH — ATO OYIyIIHi
CIIMCOK JINTepaTypbl. He CTOuT 3T0 Aenarh ABaXKapl, JIyYIlle OJFH pa3 U Ka4eCTBEHHO.

[lpy w3ydeHmm JWMTEpPaTypl W WUCTOYHUKOB HE CIEAYeT CTPEMHUTHCS TOJBKO
K 3aMMCTBOBaHHIO Marepuaia. HeoOXoauMo OCMBICTHTE HaWIACHHYIO MH()OPMAIUIO, TIPH 3TOM
1esIecoo0pa3Ho  THChMEHHO (DUKCHPOBAaTh CBOM Pa3MBIIUICHUS. JTOT MPOIECC JIOJDKEH
MPOJIOJDKAThCSI B TEUEHUE BCe pabOThI HAJ TEMOW, Toraa COOCTBEHHBIC MBICIH, BO3HUKIIHE
B XOJI€ 3HAKOMCTBA C Uy)XHMH paboTaMu, MOCITY)KaT OCHOBOM IS TIOJTyYEHHsI HOBOTO 3HAHUSI.

Boigepkku 13 HOPMAaTUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, aBTOPCKHE BBICKA3BIBAHUS LIUTUPYIOTCS
JOCTIOBHO JINOO M3JIaraloTcsi CBOMMH cioBaMu. [locie KaXa0oro HUTUPOBAHUS, UCIOIb30BAHUS
(dakTUYecKMX U CTATUCTHYECKUX  JaHHBIX  oOs3aTenbHa  CChLJIKA  HA  aBToOpa
1 (MJIM) UCTOYHHK.

JIro00#1 MCTOYHHUK, HA KOTOPBIN cchlmaeTcst aBTop JIP, momkeH ObITh BHECEH B CIHCOK
MCIO0JIb30BAHHBIX UCTOYHHUKOB.

2.2.6 Coop u ananuz npakmuuecko2o mamepuana

JIP BBINONHSIETCS BBITYCKHUKOM C MCIIOJIb30BAaHHEM COOpPAHHBIX UM JIMYHO MATEpUAJIOB,
B TOM YHCJIE€ B IIEPHO/]I MPOXOKJICHUS MPAKTUKH, a TaKKe padOThI HAJ| BBITIOJIHEHUEM KYpCOBOM
paboTsl (rpoekTa). DPPEeKTUBHOCTh COOpaA MPAKTUUECKOTO MaTEepHalia B 3HAUUTEILHON CTCIICHH
3aBUCHT OT TOT'0, HACKOJIbKO BBITYCKHUK MOHUMAET IIPEIMET CBOETO UCCIIEIOBAHMUSL.

I[Ipu cbope u o000OUmIEHHH MaTEPHAIOB TPAKTUKHA CICAYeT OTOMpaTh HE TOJBKO
MOJIOKUTENbHBIE (DAaKThl, HO U OTpHULIATENbHBIC, KPUTUYECKU OIICHUBATH CIIOKUBIIYIOCS
npakTuKy. OIHAKO KpPUTUKA JOJDKHA ObITh OOBEKTUBHOW, OTCTamBas CBOIO TOYKY 3PEHHS,
BBIITYCKHUK JIOJDKEH OoOoCHOBaTh ee. Ha ocHOBaHMM MaTepHuanoB CTYAEHTY HEO0O0X0JUMO
BBISIBUTH TpoOJeMy(bl) U TMPEATOXKUTh MYTH pPEIIeHUs i1 KOHKPETHOW OpraHu3aluid WU
B LI€JIOM IO MIPEAMETY UCCIIEeI0BaHUS.

2.3 OcMpbIciieHHe COOPAHHOT0 MAaTePHaJIa M HaMcaHue padoThl

Ha stom sTtame mpoBoauTcs aHanu3 (PakToB, 0OOOILIEHHE MOJYYEHHBIX PE3YJbTaTOB,
(bopMyIUPYIOTCS OCHOBHBIE UJIEH, TIOJIOKEHNUS, BHIBOJIBL.

Oto Hambozee cloXHbIM 3Tanm nmoarotoBku J[P. MMeercs HECKONBKO METOIMUYECKHX
IIPUEMOB M3JI0KEeHHsI MaTepuaia. Hanbosee 4acTo UCTIONIB3YIOTCS CIEAYIONINE U3 HUX:

- CTPOTO MOCIE0BATENIbHBIN;

- LIEJIOCTHBIH (¢ mocneayrome 00paboTKOM KaXK0H I1aBbl);

- BBIOOPOYHBIH (T1aBbl MUIIYTCS OTAENBHO B JIIOO0H MMOCIIE0BATEILHOCTH).

Cmpozco nocnedosamenvroe u3noxenue marepuana [P TpebyeT CpaBHUTEIBHO MHOTO
BPEMEHH, TaK KaK I0Ka aBTOP HE 3aKOHYMJ MOJHOCTBIO OJJMH pa3/iesl, OH HE MOXKET NEePEeXOAUTh
K caenyromemy. OnHako a1 oOpabOTKHM OJHOTO paszena TpedyeTcss MHOTa mepenpoOoBaTh
HECKOJIbKO BapHAHTOB, [TOKA HE Oy/IeT HallJIeH JIY4LINi U3 HUX.
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Llenocmuuuii ipueM TpeOyeT Ha MOJIrOTOBKY YMCTOBOM PYKOTHCH 3HAYUTEIHHO MEHBIIIE
BpPEMEHH, TaK Kak CHayasla MUAIIeTCs BCsl paboTa BUepHe, ¢ GOPMYIUPOBAaHUEM OCHOBHBIX HJIEH
U TIOJIO)KCHUH, 3aTeM IMPOM3BOJUTCS e€e 00pabdoTKa B YacTAX U ACTANSAX, IPU ITOM BHOCSTCS
JIOTIOJIHEHUS U UCTIPABJICHMUSL.

Buibopounoe w3noxeHWe YACTO TNPHUMEHSETCS NpPU HANWMCaHWM JUIUIOMHBIX paldoT.
ITo Mepe roTOBHOCTH (haKTHUECKUX JaHHBIX aBTOp 00padaThIBacT MaTepHajbl B JIFOOOM yI00OHOM
JUISL HETO MOPSJIKE.

Ilepen Tem Kak MEPEeXOAWTh K OKOHYATENBbHOW 00paboTKe paboOThl, HEOOXOIUMO
obcymuth e€ ¢ pykoBoaurenem JIP.

BoinosiHenHas paboTa B 11EJI0M JI0JIKHA!

- COOTBETCTBOBAThH pa3pabOTaHHOMY 33aHUIO;

- BKJIIOYAaTh aHaJlM3 MCTOYHMKOB 1O TeMe ¢ OOOOImeHUsIMM M  BbIBOJAMH,
COTIOCTAaBJICHUSMHU U OLIEHKOW Pa3IMYHbIX TOUYEK 3PEHUS;

- IPOJIEMOHCTPHUPOBATH TPeOyeMblii yPOBEHb OOIIEHAYYHOW U CHEIUaTbHON MOATOTOBKU
BBIITYCKHUKA, €ro CIOCOOHOCTh M YMEHHME MpPUMEHSITh Ha MPAKTHUKE OCBOEHHBIE 3HAHU,

MIpaKTUYECKUE yMEHUs, o0mue U npodeccuoHanbHble KOMOeTeHIMH B cooTBeTcTBUU ¢ PI'OC
CIIO.

3. CTpyKTYypa M coep:KaHue TUIJIOMHOTIO NMpoekTa (PadoThl)

3.1 OcHOBHBIE CTPYKTYpPHBIE JieMeHThI [[P:
TUTYJbHBIN JIUCT;
COJIep’KaHuE;
MepevYeHb COKpAIIeHU U 0003HaYeHHH (ITPHU HEOOXOIMMOCTH);
BBEJICHUE;
OCHOBHasl 4acThb;
3aKIIIOUEHHUE;
CIMCOK HCIIOJIb30BAHHBIX HCTOYHUKOB;
MIPUIIOKEHHUSL.

BoimyckHuk 00si3aH 4ETKO CJIeI0BaTh YCTAaHOBIEHHBIM TpeOOBaHUSM K CTpykType [P,
BBIJICTISIS B TEKCTE BCE HA3BaHHBIEC €€ COCTABHBIC 3JIEMEHTHI.

O6mmit o6veMm JIP nomwken cocraBiath 50-60 crpanuly (63 MpuIOKeHU), 00beM TeKCTa
— He meHee 40 cTpaHuil.
3.1.1. Tumynvustit 1ucm

TUTynbHBI JHCT SIBISETCA MEPBONM CTpaHULIEW JOKYMEHTa M CIY)KUT HCTOYHHUKOM
nHpopMaIuu.

Ha TuTynbHOM JHCTE IPUBOIAT CIEAYIONINE CBEICHNUS:

a) HaMMEHOBAaHHE MHUHHCTEPCTBA (BE€AOMCTBA) WM APYroro CTPYKTYPHOTO 00pa3oBaHus,
B CUCTEMY KOTOPOTO BXOAUT 00pa3oBaTesIbHAsL OpraHU3aIus;

0) HauMeHOBaHUE (ITOJTHOE U COKPAIIEHHOE) 00pa30BaTEIIbHON OpraHu3aIiy;

B) BU/I BBIITYCKHOW pabOThI: TUILIOMHAs pab0oTa WK AUILIOMHBIN POEKT;

r) Tema JIP;

1) CBEJIEHUS O BBITYCKHUKE: (paMUITUsI, UMSI, OTYECTBO, CIIEUATbHOCTh, TPYIIIA;

€) CBEZICHUs O pyKoBoJuTeNe: (paMuiIns, UMsl, OTYECTBO, JOJKHOCTh, MECTO PaOOTHI;

) pelieHue 3amectutens aupektopa no YBP o nonycke k 3amute JIP;

3) MECTO W T0J] cocTaBieHus J[P.
3.1.2. Cooepicanue

«COAEPXAHMUE» BkitouaeT BBeEHNE, HAUMEHOBAHHUE BCEX PA3/EIIOB U MOAPA3/IENOB,
MIYHKTOB, 3aKJIIOYEHHE, CIHUCOK UCIOIB30BAHHBIX MCTOYHUKOB U HAMMEHOBAHUS TMPHIIOKCHHUN
(Tpy HANMMYUM TPUIOKEHHI) C YKa3aHHEM HOMEpPOB CTPAHUIl, C KOTOPHIX HAYMHAIOTCA OTH
aneMeHThI J[P.

Coneprxanue padotsl popmupyercs ucxons u3 mwiana J(P.
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3.1.3. Ilepeuens cokpawienuii u 0603nauenuil

Crpykrypusii  snement «[IEPEUEHb COKPAIIIEHUM U OBO3HAYEHUI»
COJIEPKUT OIIPENEICHNs, HEOO0XOAUMBbIE [UIl YTOUHEHUS WM YCTAHOBJIEHMS TEPMHHOB,
HCIOJb3yeMbIX B [[P.

Eciu B pabore wucCmonp3yloT Oojiee MATH YCIOBHBIX 0003HAUYEHUH, TpeOyrommx
MOSICHEHMs (BKJIIOYAs CIELMAJIbHBbIE COKpAIllEHUS CJIOB M CIOBOCOYETAaHUM, 00O3HaueHUs
enuHUI] (PU3NIECKUX BEITUYMH U JPYrue CIEUAIbHBIE CUMBOJIBI), COCTABIISICTCS MX NEPEYCHb,
B KOTOPOM JUTS K&XKAO0TO 0003HAYECHUS PUBOIAT HEOOXOAUMBIE CBEACHUSI.

Crpykrypusiii  snement «[IEPEUEHb COKPAIIIEHM UM OBO3HAYEHMIA»
HAa4YMHAIOT CO CJIOB: «B Hacrosmel AUnIoMHON paboTe MPUMEHSIOT CIEAYIOLIUE COKpAIlEeHUs
1 0003HAYCHUSY.

Ecnu ycnoBHbIX 0003HaueHUN B paboTe NMPUBEICHO MEHEE ISATH, OTAEIbHBINA MepeueHb
HE COCTaBJISIIOT, a HEOOXOAMMbIE CBEICHHS yKa3bIBaloT B Tekcre /I[P miam B moactpouyHOM
MPUMEYaHUH TP TTEPBOM YIIOMUHAHHH.

3.1.4. Beeoenue

Bo BBenmenun HE0OXOIMMO OOOCHOBATH aKTyalbHOCTh M TMPAKTUYECKYI0 3HAYMMOCTH
BBIOpaHHOM TeMbl, chopMmynupoBaTh Ieb W 3afgaud, oOBeKT u mnpeamer [P, xkpyr
paccMatpuBaeMbIx mpoosieM. OO0beM BBEACHHS JTIOJDKEH ObITh B TIpeeax 2-3 CTpaHHIl.

O60ocHOBaHUE aKTYyaJIbHOCTH TEMbl HCCIEAOBAaHUS — OJHO U3 OCHOBHBIX TpeOOBaHUIA,
npeabsiBiasieMbix K JI[P  oOydaromerocs. YMeHue MpaBWIBHO OCMBICIHTH TIPOOIEMy
UCCIIEIOBAHUS U OLIEHUTh €€ C TOUKH 3PEHUS COLMAIbHOM 3HAYMMOCTH XapaKTepU3yeT YPOBEHb
TEOPETUYECKON MOATOTOBKH BBITYCKHHKA.

BoimyckHMK JOJKeH KpaTko OOOCHOBaTh MPUYMHBI BbIOOpPA HMMEHHO JTOH TEMBI,
0XapaKTepU30BaTh OCOOCHHOCTH COBPEMEHHOTO COCTOSIHMSI PACCMaTPUBAEMBIX OOIECTBEHHBIX
SIBIICHUH, KOTOPBIE aKTyaIU3UPYIOT BEIOOD TEMBI.

OOBEeKT — 3TO TpOIECC WM SBJICHHUE, KOTOPOE MOPOXKIAET MPOOJIEMHYIO CHUTYAIUIO,
n30panHyto i ucciefoBaHus. OOBIYHO Ha3BaHHE OOBEKTa WCCICIOBAHUSA COACPKUTCS
B OTBETe Ha Bompoc: umo paccmampugaemcs? OOBEKTOM UCCIENOBAHUS MOXKET OBbITh:
OpraHu3alus, 4eJoBeK, sSBJICHUE, TPYIIa JI0AeH, peruoH, crpaHa u T.1. OOBEKT uccieqoBaHus
BCEr/Ia IIUpE, YeM €ro IpeaMeT, TaK KaK IpeaIMeT pacrojaraercs B rpaHuIax oObeKTa.

[Ipenmer — 3TO M3ydaeMblil IPU3HAK WM MPOLIECC B paMKax OOBEKTa HCCIIECIOBAHMSL.
NMenHo Ha HEM COCpPEIOTOYEHO OCHOBHOE BHHMAaHHME aBTOpPA, TOCKOJIBbKY MpeaMET
uccnenoBanusi omnpenensier temy JP. Ilpenmer ompenensercs mnpu oOTBeTe Ha BOIPOC:
Kak paccmampusams 00vekm?,; umo usyuaem/ uccieoyem y obvekma?

Ipumep: Obwvexm - cupomul, HAXOOAWUECS 8 PEAOUTUMAYUOHHOM YEeHMpe
Ilpeomem -  nmpoyecc  coyuanrbHoOU  NOOOEPIUCKU U 3aWUMbBL  Oemel-Cupom
u demeil, OCMAasUWIUXCsL Oe3 noneyeHus pooumenetl

Llens uccnenoBaHUs — 3TO MPOTHO3UPOBAHKE KOHEYHOTO pe3yibTaTa, KOTOPBIH JOJIKEH
ObITh TOJY4YeH TMpH 3aBepuieHuu pabotTel. Llenp 00bIYHO Qopmymnupyercs B CHKATOM
0006ménHOM Bue. Llenp momKHA COOTHOCUTRCS ¢ TemMoit JIP.

3amaun uccnenoanus [IP ompenensiroTcs MOCTaBICHHON LIETBIO M MPEACTaBISAIOT cO00M
KOHKpPETHBIE  TOCJENOBaTeNbHbIE dJTambl (MyTH) peHIeHWs MpoOJIeMBbl  HCCIEIO0BaHUS
10 JOCTUKEHUIO OCHOBHOM 1I€JIH, KOTOPbIE UMEIOT CBOE OTpaxkeHue B cojiepkannu BKP.

[IpakTHueckass 3HAYMMOCTh 3aKJIIOYAETCAd B BO3MOKHOCTH MCIOJIB30BAHUS PE3YIbTATOB
HCCIEA0BaHUs B IPAKTUYECKOU JEATEIBHOCTH.
3.1.5 Ocnosnas uacmo

OcHoBHas yacTth J[P BKJIIOYaeT pas3ziensl, moapasiensl (Ipyu HEOOXOAUMOCTH — ITYHKTHI)
B COOTBETCTBUU C COJIEP)KAaHHEM U JIOTHUECKOW CTPYKTypoil u3noxkeHus. OObeM OCHOBHOMU
yactu JIP nomken ObITh B penenax 40-50 crpanui.
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HazBanue pasnena He 10JpKHO 1yOsnpoBaTh HazBaHue TeMbl /IP, a Ha3zBaHue noxapasznena
— Ha3BaHue paznena. POpMyITUPOBKH TOJDKHBI ObITH JIAKOHMYHBIMH U OTpa)kaTh CYTh pasJelia
(monpasznena).

OcHoBHas yactb [IP conep:kuT, Kak npaBuiio, Ba pasjena.

[lepBbIil paszzmen MOCBSIIACTCS TEOPETUYECKMM aCHEKTaM HM3y4aeMoro o0bekTa
n mpeamera JIP. B Hem comepxuTcs 0030p HCHOJB3YyeMBIX HCTOYHUKOB HWH(OPMALNH,
HOpMaTUBHOM 0a3bl mo Teme JIP. B aTom pasnene MOryT HalTH MECTO CTaTUCTUYECKUE JAHHBIE,
IIOCTPOEHHBIE B TAOIMIIBI, TPAQUKU U PUCYHKH.

Bropoii pa3znen mocpsiaercss aHajaM3y NpakTUYECKOTo Marepuana. B atom pasnene
MOXKET COJIEPIKATHCS:

- aHaJIM3 KOHKPETHOr0 MaTepuaa 1o u30paHHoil TeMe;

- pa3paboTKa MPOEKTa, HOBOTO MPOIYKTA;

- ONMCaHUE BBIABJICHHBIX MpPOOJIEM U TEHACHLUMH pa3BUTHUS OObEKTa M IpeaMera
M3Y4EHHUs Ha OCHOBE aHaJli3a KOHKPETHOI0 MaTepuaia no n30paHHoi TeMe;

- ONKCaHue croco0O0B PELICHMSI BBIIBIEHHBIX MPOOIIEM.

B xoze aHanm3a MOTYT MCHOJIB30BAaThCS aHATMTUYECKUE TaOIUIIbl, pacueThbl, GOPMYIIbl,
CXEMBI, TuarpaMMbl U rpaukH.

Nznoxenne marepuasia B JIP 1mopkHO OBITH MOCIEAOBATENbHBIM M JIOTUYHBIM. Bce
pazzenbl JOJDKHBI OBITH CBsI3aHBI MexAy coboil. Cnemyer oOpamaTe oco0oe BHUMaHHME Ha
JIOTUYECKHe MEepexoJibl OT OJAHOIO pasjena K APyromy, a BHYTpU MOJpas3ziena — OT BOIpoca
K Bonpocy. Kax1p1i1 pa3aein 10JKeH 3aBepiIaTbesi KPATKUMU BBIBOJAMMU.

Cnenyer oOparuTh BHMMaHME Ha HauOoJiee YacTO BCTpeyaroluecs OMMOKU Mpu
Hanucanuu JIP:

- OTCYTCTBHE  O(UUIMANBHO-ACTOBOIO  CTWIS  M3JIOXKEHHS  MaTepuala, Haludue
Pa3roBOPHOTO U MyOIUIIUCTHYECKOTO CTUIICH;

- OTCYTCTBHE COOCTBEHHBIX OLICHOK, MBICJIEH, PENNOIOKEHU;

- OTCYTCTBHE CCBHIJIOK Ha LIUTUPYEMbIE U UCTIOIb3yeMble UCTOYHUKU MHPOPMAIIIH;

- OTCYTCTBHE apryMEHTHPOBAHHBIX BHIBOIOB, 000CHOBAHHBIX MPEIOKEHUI;

- HapyLIEHUE JIOTUKH U3JI0KEHUS;

- HECOOTBETCTBHE COJEp)KaHUS paboOThl ee Teme, KaKk IO OTAEIbHBIM pa3zzelam,
(monpasznenam), Tak ¥ B IIEJIOM T10 paboTe;

- HEOOOCHOBAHHOE CY)KEHHE TeMbl paboThl, MO0, HAOOOPOT, €€ CIMIIKOM IIHPOKas
TPaKTOBKa;

- HCTIOJIb30BaHUE YCTAPEBIIUX HOPMATUBHBIX aKTOB, JIMOO HCIIOIBb30BAHHE YCTAPEBIIUX
JTAHHBIX;

- HEHCIIOJIb30BaHUE PE3YAbTAaTOB MPABONPUMEHUTEIBHON JESATENLHOCTH IO Mpobieme
HCCIeA0BaHUs;

- HE COOTBETCTBYIOIIIEE YCTAHOBIECHHBIM TpeOOBaHUAM O(hopMIIeHHE PabOTHI;

- KpaiiHe y3KUi U eAMHO0Opa3HbIi Kpyr UCTOYHUKOB HHGOpMAIUH, THO0 UCTIOTIH30BAHUE
YCTApEBIINX UCTOYHUKOB;

- 3HQUUTEJIbHOE TMPEBBIIICHUE YCTAHOBJICHHOTO o0ObeMa paboThl WM, HA000POT,
€€ HeJI0CTaTOUHBIA 00bEM.

3.1.6. 3axnwouenue

3aBepmatomied vactero JIP  sABiAeTcs 3aKIIOYEHHE, KOTOPOE COJEPKUT BBIBOJBI
U TPeUIOKEHUSI C UX KpaTKUM OOOCHOBAaHMEM B COOTBETCTBMM C IIOCTABJICHHOH IEJbIO
U 3aJadaMH, pPacKpbIBacT 3HAYMMOCTb IOJIyYEHHBIX pe3ynabTaToB. Kaxnas pekoMeHaanus,
cnenanHas B JIP, nommkHa OBITh OOOCHOBAaHA C TMO3MLMH I11€1€COOOPAa3HOCTH U TEPCIEKTUB
UCIOJIb30BAHUS B MPAKTHUECKON JEATEIbHOCTH WM Y4eOHOM Tpoliecce.

3aKIJIFOUEHHE JI0JKHO COCTABIISITH 2-4 CTPAHULL TEKCTA.

CrnenanHble B XOJie MCCIIENOBATENbCKOM pabOTHl BBIBOABI M MPEUIOKEHUS JIEKaT
B OCHOBE JI0KJ1a/aa Ha 3awmure [IP.
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3.1.7. Cnucox ucnonb306aHHbIX UCHOYHUKOG

Chnmcok MCHOJIb30BAaHHBIX HMCTOYHUKOB JIOJDKEH COJEpP)KaTh IE€pEeYeHb HCTOYHHMKOB,
KOTOpbIE HUCMOJB30BaNIMCh Npu HanucaHuu JIP (He mMenee 20), COCTABICHHBIA B CIEAYIOIIEM
MOpsIIKEe: HOpPMAaTUBHO-TIpaBoBble akThl, ['OCTsI, kHUTH, ydeOHBIE TMOCOOUsS, CTAaThH,
WHTEPHET-UCTOYHHKHU.

Jlyis HammcaHWs BBITYCKHOW pabOTHI Ie1eco00pa3Ho IMOJIh30BAThCS PAa3HOOOPa3HBIMH
HMCTOYHUKAMU WH(POPMAIUH.

CHucoK UCTOJIb30BAaHHBIX HCTOYHHUKOB:

- SIBJISIETCSA HE0O0X0 MO COCTaBJISIOLIEH 000t yaeOHOM W
Hay4YHO-HCCIIEI0BATEIHCKOM PAOOTHI M TIOMEIIACTCS MTOCIIE OCHOBHOTO TEKCTa PabOTHI;

- IO3BOJISIET ~ aBTOPY  JOKYMEHTAJIbHO  TOJATBEPAUTH  JOCTOBEPHOCTh, TOYHOCTH
MPUBOJUMBIX B TEKCT€ 3alMMCTBOBAHUM: CCHUIOK, TaOJIMIl, WILTIOCTpanui, (opmyn, nurar,
(haKkTOB, TEKCTOB IMTAMSATHUKOB U JIOKYMEHTOB, CTATUCTUICCKHX JAHHBIX;

- XapaKTepU3yeT CTENEeHb U3yYEeHHOCTH KOHKPETHOM TPOOIeMbI aBTOPOM.

3.1.8. Ilpunoscenun

B mpunoxenuss peKoMeHAYyeTCsl BKIIIOYATh MaTepHalibl, JOTOJIHSIONIUE TEKCT paboTHI,
€CJI OHU HE MOTYT OBITh BKJIIOUEHBI B OCHOBHYIO YacCTh.

[IpunoxxeHust MOTYT COCTOSITh U3 JIOTIOJIHUTEILHBIX CIIPABOYHBIX MATEPHAIOB, UMEIOIITNX
BCIIOMOTATEIbHOE 3HAYCHHE, HANpUMeEp: KOMHA JOKYMEHTOB, BBIJIEPKEK W3 OTYETHBIX
MaTepuasoB, CTATUCTHYECKUX JAaHHBIX, CXeM, TaOIHII, JUarpamMM, IPOrpaMm, MOJI0KESHUN U T.1I.

4. IlpaBuja oopmjieHUs1 TUIJIOMHOTO NPoeKTa (padoThl

4.1 O6mue TpedoBanus k opopmiienuro AP

TpeboBanus k odopmieHuto /[P 10mKHBI COOTBETCTBOBATH HACTOSIIIMM METOJMYECKHM
pekomermanusiM, 'OCT 7.32-2017 «Cuctema cranmapToB 1Mo MHGOpMauu, OUOIHMOTEUHOMY
U uznatenbekoMy neny «OTuer o HaydHO-HccienoBaTesbekoi pabote». CTpyKTypa U IpaBuiia
obopmiienusi», ['OCT P 7.0.100-2018 «bubnuorpaduueckas 3ammch. bubmuorpaduyeckoe
onmucanue. OOmme TpeOoBaHWUsS W TpaBWila coCTaBleHus», TpeOoBanusim ECT/]
n ECK]] u (um) apyruM HOPMaTUBHBIM JOKYMEHTaM (B T.4. jokymeHTaM CMK).

TekctoBbiii MaTepuan J[P nomkeH ObITh BBINOJHEH C HMCIOJIb30BAaHHEM KOMIIbIOTEpPA
Y TIpPUHTEpa Ha OJIHOM CTOpOHE JucTa Oenoit Oymaru ¢opmara A4 (210x297 mm) depes moaropa
MHTEpBaJla C BRIPABHUBAHUEM TEKCTa I10 IIMPHHE.

lBer mpudra pomwKeH OBITH 4YEepHBIM. PexkoMeHIyeTcs HCIOJIb30BaTh TEKCTOBOU
penaktop Microsoft Word, Habop Tekcra nmpousBoauth mpudTom Times New Roman, pazmep
mpudTa B Tekcte — 14 1T, pazmep mpudTa B Tadnmie — 12 mr.

Tekct cnenyer mewarath, coOMIOfasl CIEAYIOLIHE pa3Mephl MoJiel: JeBoe — 3 ¢,
mpaBoe — 1,5 cM, BepxHee U HIKHee — 2 cM,. AO3aIHBIA OTCTYN JOJKEH OBITh OJJMHAKOBBIM IO
BceMy Tekcty JIP u paBen 1,25 cm., oTcTynsl Mexay ad3anamu- 0 mr.

JlommyckaeTcsi MCMOJIb30BaTh KOMITBIOTEPHBIE BO3MOXKHOCTH aKIEHTHPOBAHUS BHUMaHUs
Ha OTpe/IeTICHHBIX TepMUHAX, GopMyax, IPUMEHSS WPUQPTHI pa3HON TapHUTYPHI.

dammuy, HAUMEHOBAHUS YUPEXKACHUN, OpraHu3aluii, gupM, HAUMEHOBAHUS H3JCIUN
U Apyrue uMeHa COOCTBEHHBIE B TEKCTE MPUBOIAT HA S3BIKE OPUTHHAIA.

4.2 TuTyIbHBIN JHCT

TurynpHbIl HCT OGOpMIIIETCS B COOTBETCTBUU C HpuiodyceHuem A W cUUTaeTcs
MIEPBBIM JIHCTOM.

TUTYNbHBI JHCT JOJDKEH COJepXKaTh MOAMKCU: CTyldeHTa, pykoBogutens /[P u
3aMECTUTEINSI TUPEKTOPa COOTBETCTBYIOIIETO HAMPABICHUS MOATOTOBKH.

3aganne Ha BbinonHeHue [P (mpunoswcenue b), mnan-rpapux BeinonaHeHus P
(npunoscenue B) ohopMISIOTCS B COOTBETCTBUH C TUIMIOBBIMU (hopMaMH, BKIIabiBaoTcs B [IP
MIOCJIe TUTYJIBHOTO JICTA U CIIUBAIOTCS BMECTE CO BCEMU CTPYKTYpPHBIMHU dieMeHTaMu J[P.

Ot3b1B pykoBoautens o AP (npunoscenue I'), 01318 periensenta o AP (npunoscenue /)
BKiIanbiBatoTcsi B JIP, HO He cmmBatorcs. s sToro ucmonbsdyroTcs 2 (haiina, KOTOpbIe
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MOIIUBAIOTCS B PaboTYy.

4.3 IlocTpoeHne TEKCTOBOr0 MaTepHaJia

HaumenoBanue  crpykrypHbix  anemeHtoB  «COJEPXAHUE»,  «IIEPEYEHDb
COKPAH.[EHHPI 1 OBO3HAYEHUI», «BBEJJEHUE», «3AKJIFOYEHUE», «CITMCOK
NCTIOJIb3OBAHHBIX HMCTOYHUKOB», «IPUJIOXXEHUE» (npu Haauuuum), Ciyxar
3aroJIOBKAMHU  CTPYKTYpHBIX  asieMeHToB  JIP.  3arosoBku  CTPYKTYpHBIX  3JIEMEHTOB
pacroynararorcsi B cepeiiHe CTPOKU 0€3 TOYKHM B KOHIIE M NeYaTaTh MPONUCHBIMU OyKBaMu, HE
MO TYEPKUBAS, TIOTY>KHPHBIM MIPHPTOM.

OCHOBHYIO YacTb TEKCTOBOIO MaTepuana cleAyeT AEIUTb Ha pa3felibl, MOJpa3/ieibl
U NyHKTHI. [I[yHKTBI pyu HEOOXOJUMOCTH MOTYT JE€JIUTHCS HA NOJIIMYHKTHI. Pa3ensl, noapasiensl
Y IyHKTHI J[P JOJDKHBI MMETH 3ar0JI0BKH.

3aroyI0BKH JIOJKHBI YETKO U KPaTKO OTpakaTh COJAEpKaHUE Pa3/AesioB, IOAPa3/IEIIOB.

3aro0BKM pa3JesioB paclojiaraloT ¢ BIpaBHUBAHUEM I10 LIEHTPY CTPOKH U MEYaTaroTCs
MPOMUCHBIMH OYKBaMH, HE TIOTYCPKUBAsL, TTOJTY>KHUPHBIM HIPUGTOM 0€3 TOUKU B KOHIIE.

B 3arosoBkax uCIosb3yeTcst OJMHAPHBIN MEKCTPOYHBIN UHTEPBAJ.

3aroJIOBKM TOJpPAa3AeioB W TYHKTOB OCHOBHOW dactu JIP crmemyer HaymHaTh
¢ ab3aI{HOro OTCTYIA U pa3MelaTh MOCie MOPSIKOBOr0 HOMepa, IedaTaTh ¢ MPONHUCHON OYKBBI,
MOTYKUPHBIM MIPU(TOM, HE TIOTICPKUBATH, O€3 TOUKH B KOHIIE.

Ecnu 3aronoBok BKIIIOYA€T HECKOJIBKO MPEIOKEHUH, WX pa3fensioT TOYKaMH.
[lepeHoCHI CNIOB B 3aroJIoBKax HE JIOMYCKalOTCA.

Kaxxp1ii CTpyKTYpHBIM 3JIEMEHT W KaXKJbId Pa3fesl OCHOBHOM YacTH PEKOMEH]IYETCS
HaYWHATh C HOBOM CTPAHMUIIBI.

PaccrostHue Mexay 3aroJioBKOM CTPYKTYPHOTO 3JIEMEHTa M TEKCTOM IPH BBINOJIHEHUH
paboThl JODKHO OBITH paBHO 3 HWHTEpBaJlaM (OJHA ITyCTash CTPOKA), PACCTOSHUE MEXIY
3aroJIOBKaMM paszena M MoJpa3fena, IMyHKTa - OJHa IycTas cTpoka. MHTepBanm Mmexnay
3aroJI0BKOM MOJIpa3jiena, MyHKTa U TEKCTOM — OJHA ITyCTasl CTPOKa.

4.4. Conepxanue

Ilepen  ctpyktypHsiMm  smemeHtoM  «BBEJIEHUE»  moMemaroT  cTpaHuUily
«COHEPXAHHUE», Bkmoyaromyl BBEICHHME, HOMEpPa M HAUMEHOBAHUA Pa3JEiioB,
MOJPA3EIIOB, IIYHKTOB, 3aKIIOUEHHUE, CIIUCOK MCIOJIb30BAHHBIX MCTOYHUKOB M HAMMEHOBAHUE
MPUJIOKEHUN C yKa3aHUEM HOMEPOB CTPaHMII.

[Tocne 3arosioBka KakJOrO 3J€MEHTa CTaBAT OTTOYME U NPHUBOJAAT HOMEP CTPAHUIIBI
paboThl, Ha KOTOPOM HayMHAETCS NAaHHBIM CTPYKTYpHBIM s1emMeHT. TekcT copep:kaHHsl UMEeT
pasmep mpudra 14 n0r, C MOJYTOPHBIM MEXKCTPOYHBIM HHTEPBAJIOM M BBIPABHHUBAETCA IIO
LIMPUHE.

Copep:xaHue BKIIOYaeTCs B 00IIee KOJIMYECTBO CTpaHull. HaumMeHOBaHuUs, BKIIOYCHHbBIE
B COJIep)KaHUe, 3allMChIBAIOT CTPOYHBIMU OyKBaMH, HAYMHAS C IPOMUCHOM OYKBHI.

[Ipumep odopmnenuss crpykrypHoro osnementa «COILEPXKAHUE» npusenen
B npunoycenuu L.

Jus  gopmupoBaHus  COJEp)KaHUs  1€JIecOoO0pa3sHO  MCIOJIb30BaHHE  (PYHKIUU
«ABtocoaepxxanue» B MS Word. Takoii crioco6 co3naHusi OrjaBieHUs JOKYMEHTa MO3BOJISET
MU3MEHSATh €r0 aBTOMAaTUUYECKH MOCJE PEIaKTUPOBAHMS TE€KCTa U 3arojoBkoB J[P. HyxHo TonbpKO
KIMKHYTh Ha OTJIQBJICHUU MPABOW KHOMKOW MBIIIM M B KOHTEKCTHOM MEHIO BHIOpaTh KOMaHIY
«0OHOBUMb NONEey, TaKUM 00pa3oM, aBTOMAaTHYECKH MOTYT HM3MEHSTHCS Ha3BaHUS Pa3JIENoB,
MOJPA3AEJIOB WM MYHKTOB U MX HOMEpPA CTPAHHUIL.

4.5 Hymepanusi pa3aesos, oApa3aejioB, IyHKTOB
Paznensl ODKHBI MMETHh MOPSAAKOBbIE HOMepa B mpenenax Bceil /IP, o0Go3HaueHHBIE
apabckuMu 1udpamMu 6e3 TOUYKU U PacIoyioKeHHbIe ¢ a03aIHOTO OTCTYIA OT JIEBOTO MOJISL.

IIpumep: 1 TeopeTrueckue OCHOBBI OYXTaJITEPCKOTO yueTa OCHOBHBIX CPEJICTB
2 Opranuzanus OyXrajaTepckoro yuyera ocHOBHBIX cpeacTB B OO0 «XXL»
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[Monmpaszmenbl AOKHBL MMETh HYMEpAlMIO B Tpeaenax Kaxjaoro pasaena. Homep
MoJipas3zielia COCTOMT M3 HOMEPOB pasjiefia M MOJpasliena, pas3/eleHHBIX TOYKoi. B koHue
HOMEpa MoJpa3/ielia TOYKa He CTaBUTCA. Pa3genbl, Kak M IOApa3ieibl, MOTYT COCTOSITh U3
OJIHOTO WJIM HECKOJILKHUX MTyHKTOB.

IIpumep: 1.1 HopmaTuBHO-TIpaBoBas 6a3a, 1.2, 1.3 u T.11.

Ecnu TekcT mmeer MyHKTBI, TO WX HyMepauusl JO0JDKHA OBITh B Ipeenax Hojpasserna
U HOMED IIyHKTa JOJDKEH COCTOATh M3 HOMEPOB paslena, IMOApa3leNna U IIyHKTa, PasfelIeHHBIX
ToukaMmu. Ecim nozapasen coOCTOUT U3 OJHOTO ITYHKTA, TOTAA IIYHKT OTAEIIBHO HE BBIICIISIOT.

Ilpumep: 1.1.1,1.1.2, 1.1.3 u T.1.

Buytpu monpasnenoB uiM MyHKTOB MOTYT OBITh TNpuBENEHBbI mepeuucienus. [lepen
KaKJIbIM TEPEYUCIICHUEM CIIEAYET CTaBUTh NedUC WU, MPU HEOOXOTUMOCTH CCHUIKH B TEKCTE
JIOKYMEHTA Ha OJIHO U3 MEePEYUCIICHHH, apaOCcKue udpsbI, MOCae KOTOPHIX CTABUTCS CKOOKA.

Jnst manpHEHInen neramu3aiiy MepeYrcIeHn He0OX0AMMO HCIIOJIb30BaTh CTPOUYHYIO
OykBy (3a HUCKIIOYEeHHEM €&, 3, W, 0, 4, b, b, b), MTOCIE€ KOTOPOH CTAaBUTCA CKOOKa, a 3amHCh
MIPOM3BOIUTCS € a03aITHOTO OTCTYIA, KaK TTOKa3aHO B IPUMEPE.

Ilpumep:

WA 1)

2)
- ceeeereenens s a)
0)

e e

4.6 Hymepauusi cTpaHuil

CtpaHuIbl clenyeT HyMepoBaTh apaOCKuMH Iudpamu, coOIr01as CKBO3HYIO HyMEpaIiio
[0 BCeMY TEKCTY, BKJItouas MpuiokeHus. HoMmep cTpaHUIBI MPOCTABISIOT B IIEHTPE HIKHEN
4acTH JIUCTa 0€3 TOUKH, ucnosb3ys mpudrom Times New Roman, pasmep 14 nr.

TuTynbHbIN JHCT, 3aJaHUe U IUIAH-TpadUK BKIIOYAIOT B OOIIYI0 HYMEpalMIO CTAHMII.
Howmep cTpaHuibl Ha TUTYJIBHOM JIUCTE HE MPOCTABIAIOT. JIMCTBI 3amaHus U MIaHa-rpaduKa He
HYMEpYIOTCSL.

Nnmroctpanuu 1 Tabauibl, pacioiokKeHHbIE Ha OTACNbHBIX JUCTAX, BKIIOYAIOT B O0IIYIO
HyMepanuio ctpanull. Mmoctpauuu 1 Tabiauisl Ha iucte A3 yYUTBHIBAIOT KaK OJIHY CTPAHMILY.

4.7 UnunocTtpanum

Wnmoctpanuu (4epTexu, TpapuKH, CXeMbl, KOMIBIOTEPHBIE pacledyaTky, JHarpaMMbl,
(OTOCHMMKHM) CleqyeT pacroJjlaraTh HEMOCPEACTBEHHO II0Cie TEKCTa, B KOTOPOM OHHU
YIIOMHHAIOTCS BIEpBblE MJIM Ha cleayromed crpanuue. HMiumoctpauuu Moryr  ObITh
B KOMIIBIOTEPHOM HCIIOJIHEHHH, B TOM 4Mcie U IBeTHble. Ha Bce MiuItoCTpaluu J1OJDKHBI ObITh
JIaHbI OTCBUIKH B TEKCTE.

WnmocTpanuu cienyer HyMepoBaTh apaOCKuMU nuppaMu CKBO3HOM Hymepauueil. Ecnu
PHUCYHOK OJIUH, TO OH 0003HavaeTcst «PucyHOK 1».

CnoBo «PucyHOK», €ro HOMEp U uYepe3 TUPE HaUMEHOBAHUE PACIOJIararoT IMOCEpEeInHe
CTpOKH 0€3 TOUKH B KOHIIE U TIeYaTaroT ¢ MPOMUCHON OyKBBI, HE OTYEPKUBAs, Kerib 14 mT.

Ecnu HanmeHOBaHME pHCYHKAa COCTOUT M3 HECKOJIBKHMX CTPOK, TO €ro CleLyeT
3allMChIBaTh 4YEpPEe3 OJUH MEXCTPOYHbIM wMHTepBail. llepeHoc cioB B HauMMEHOBaHUU
rpauuecKoro MaTrepuana He JIOMyCKaeTcs

IIpumep: Pucynok 2 — Ocdopmiienre Tabauibl
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ITpu oTchIIKAX B TEKCTE PabOTHI HA WILTIOCTPALIMH CIIETyeT MHCATh «... B COOTBETCTBHU C
PUCYHKOM 2».

NnmocTpaiuy KaXJI0T0 MPHIIOKEHUST 0003HAYAIOT OTACIBHONW HyMepalueil apadcKkumu
nudpamu ¢ nodasieHueM nepes nudpoi o6o3nauenus npuioxkenus. Hanpumep, Pucynok A.3.

Wnmoctpanyuy, Ipu HEOOXOIMMOCTH, MOTYT MMETh HAaHMMEHOBAHHE U TOSICHUTEJIHHbIC

naHHble (MOAPUCYHOUHBIM TekcT). CinoBo «PHUCYHOK» M HaMMEHOBAHHE IOMENIAIOT I0CIEe
MOSICHUTENbHBIX JaHHBIX.

IIpumep ogpopmnenus urnrocmpayutii

...B COOTBETCTBHH C PUCYHKOM 2 ...
¥ - SHCI0 MarasHHOE, Y0

-

40

30

10

L 3

X - THCIO TOEAPHELX CeKITHH
1 2 3 4 5 6
2017 r

Pucynox 1 — Ilosnmron pacnpeneneHus Mara3uHoB pailoHa MO YKMCITY CEKIIUH

4.8 Tadoaunun!

Tabmuipl TPUMEHSIOT I Jy4IIed HarjasgHOCTH W yI00CTBa CpaBHEHHS IOKa3aTesei.
Tabnumy ciaemyer pacrosiaratb HEMOCPEJICTBEHHO IMOCJE TEKCTa, B KOTOPOM OHA YIIOMHHAETCS
BIIEpPBBIC, WJIM Ha ClieAyromel crpanuiie. Ha Bce TaOnuIibl JOJKHBI OBITh OTCHUTKY B TekcTe. [Ipu
CCBIJIKE CIICJIyeT MHUCATh CIIOBO «TAa0IHIa» C YKa3aHUEM €€ HoMepa.

Tabmuipl ciaexyeT HyMepoBaTh apaOCKUMHU U(PPaMH CKBO3HOW HyMEpallue.

Ha3Banue T1aOauIel MODKHO OTpakaTh €€ COJACp)KaHHWE, OBITh TOYHBIM, KpPaTKHM.
Hazpanue Tabmuipl cienyer moMeniaTh Haj Tabnmuiei cineBa, 0e3 ab3allHOrO OTCTyNa B OJHY
CTPOKY C €€ HOMEpOM uepe3 THpe, 0e3 TOYKM B KOHIIE M IeyaTaTb C MPOMHCHON OYKBBHI,
HE MOoJIYepKUBas, Kerib 14 mr.

Hanpumep, Tabnuya 1 — Ananus cuibhvix u ciabbix CmopoH opeaHu3ayuu
[Tpumep odpopmiieHus TabIUIBI IPUBEICH HA PUCYHKE 2.
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T abmemta -

HOMED HAasEAHEe TalmTeT
SAronoBEH rpad
I onorka Moz aronose rpad

Crpor
(TOJEE OHTATEHELE PAAEL

Eoroprm Ipade! (Romomr)

(rpada g

FATCIIOEKOE)

Pucynoxk 2 — [Ipumep opopmiienns Tadbauisl

Tabmuipl KaxJ0ro NpUIIOKEHUS 0003HA4YalOT OTHEJIbHOM HyMepauued apaOCKuMu
uuppamu nocie obo3HaueHus npunoxenus. Hanpumep, Tabnuma A.1.

3aroyioBKU rpad U CTpOK TaOIUIBI CIEAYET MUCATh C IPOMUCHONW OYKBHI B €JMHCTBEHHOM
quCclie, a TI0J[3aroJIOBKU rpad — cO CTPOYHOU OYKBBI, €CIIM OHHM COCTAaBJISIOT OJHO MPEUI0KEeHNE
C 3aTrOJIOBKOM, WJIH C TIPOTIMCHOW OYKBBI, €CJTH OHM UMEIOT CaMOCTOSITeNIbHOE 3HaueHue. B koHIe
3aroJIOBKOB U I10/I3ar0JIOBKOB TaOJIHII TOYKH HE CTABSIT.

O06o3HaveHne eqMHAIBI (PU3NIECKOI BETMUMHBI OOIIEH JUIs BCEX NAaHHBIX B CTPOKE WIIH
rpage cienyer yka3blBaTh IOCIIE €€ HANMEHOBaHMS Yepe3 3aITyo.

JlomyckaeTcst IpuMEHSTh pa3Mep mpudra B TaOIUIE MEHBIITNH, YeM B TEKCTE -1 21T.

IIpu nmepeHoce vacTu TaONMIBl HAa JPYTyr CTPaHUILy CIOBO «Tabiula», HOMEp U ee
Ha3BaHUE YKa3blBalOT OJMH pa3 cjleBa Haj MEpPBOW YacThIO TAONMIBI, HaJA JPYrMMH 4YacTAMHU
nuimyt ciaoBo «lIponomkeHue» M yka3bplBalOT HoOMep Tabmuipbl, Hanpumep, «lIpomomxenue
Tabnuiel 1». 3aronoBku rpad mMpu 3TOM MOBTOPSIOTCS, Hymepamus rpad TaOiuibsl apaObCKUMHU
nupaMu J0IMyCKaeTCs B TEX ClydasiX, KOTa B TEKCTE€ UMEIOTCS CChUIKM Ha HUX.

Ipumep ogpopmaenuss mabauy
... B COOTBETCTBUU C TaOmumen 2 ...
Tabauna 2 — ['pynnupoBka komMepueckux 0aHkoB Poccun 1o cymme akTHBOB OasiaHca

I'pynma 6ankoB mo cymme | KommuectBo 6aHKOB, B cpennem Ha omH OaHK
aKTHBOB OasaHca, €IMHUI] YHCIICHHOCTb OanaHcoBast
MJIH.pYO. pabOTHUKOB, npUOBLIb,
YEJIOBEK MJTH.PYO.
Mesnee 20000 19 184 225
20000 — 30000 8 313 31,6

---------------------------------------------------- DA3PBIE CINPAHUY bl ================m=mmmmmmmmm oo oo
[Tpogomxenue TabIuUIBI 2

I'pynna GankoB no cymme | KonnyectBo 0aHKOB, B cpeaneM Ha oauH 6aHK
aKTHBOB OaJlaHca, €/IMHUI] YHUCIEHHOCTb OanaHcoBast

MJIH.pYO. pabOTHUKOB, npUOBLIb,
YeJIOBEK MJIH.pYO.

30000 — 40000 7 374 36,0

40000 — 50000 9 468 69,2

50000 u 6oiee 7 516 205,6

Bcero 50 323 60,0
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4.9 IlpuMe4yaHUA U CHOCKH

[Ipumedanus TPUBOIAT B paboTe, €CIM HEOOXOMUMBI TMOSICHCHHS WM CIIPABOYHBIC
JAHHBIE K COJICP’KAHUIO TEKCTa, TAOIHII UITU TpadruecKoro MaTepuana.

CrnoBo «IIpumedanue» cieayer medataTh ¢ IPOMUCHOW OYKBBI C a03aI[HOTO OTCTYTA, HE
noauepkuBasi. Jlomyckaercss IpUMEHSITh pa3Mep mpUQTa MOSICHEHUS MEHBIIHUNA, YeM B TEKCTE -
12mT.

[Ipumedanus cieayeT NMOMEIIATh HEMOCPEACTBEHHO IIOCIE TEKCTOBOTO, TpaduvecKoro
MaTepuasa WM TaOJMIbI, K KOTOPBIM OTHOCSITCS 9TH NMPUMEYaHus. Ecinu npumedanue oJHO, TO
nociie cioBa «lIpuMeyaHue» CTaBUTCS THPE W TEKCT MPHUMEYAHHS IIEYATAIOT C IPOMUCHOU
OykBbl. OHO NpUMedaHue He Hymepyercsi. HeckoJIbKo MpuMedaHuid HyMEpYIOT MO MOPSIKY
apa0bckumu rudpamu 0€3 TOYKH.

IIpumep opopmnenus 00H020 npumedanusi:

[Ipumeuanue — [log AOKHOCTHBIM JIMIIOM B JaHHOM Cllydae MOHMUMAETCS JIULIO, BHIMOIHSIIOIIEE
OpraHU3al[MOHHO-PACTIOPSAUTENbHBIE, aJIMUHUCTPATUBHO-XO3SIMCTBEHHbIE U YIPaBIEHYECKUE
(GYHKIMY B OpraHU3alHH.

IIpumep opopmnenus HeCKOILKUX NPUMEYAHUIL:

[Ipumeuanus

1 AKu3 — BUJI KOCBEHHOTO HAJIOTa Ha TOBAPHI MAaCCOBOTO MOTPEOICHUS
2 I'paduk cripaBeIMB MPH YCIOBHH. ... . .. .

[Tpu HEOOXOAMMOCTH JIOTIOJTHUTEILHOTO TMOSICHEHUS B TEKCTE JIOMYCKAETCS UCI0JIb30BaTh
npuMeyanue, opoOpMIIEHHOE B BUJIE CHOCKU. 3HAK CHOCKH CTaBsT 0e3 mpobesia HermoCpeICTBEHHO
MIOCJIE€ TOTO CJIOBA, YUCIIA, CUMBOJIA, IPEIOKEHHSI, K KOTOPOMY J1aeTcsl MOsICHEHHEe. 3HaK CHOCKHU
yKa3bIBaeTCs HAACTPOUHO apadbckumu nudpamu. Jomyckaercs BMecTo udp UCIONIb30BaTh 3HAK
3BE3I0YKa — *,

CHocky pacnojiaraiotr ¢ ab3alHoOro OTCTyIa B KOHIIE CTPAHHUIIbI, HA KOTOPOI NMPUBEACHO
MOSICHSIEMOE CJIOBO (CJOBOCOYETaHHE WM JaHHbIE). CHOCKY OTHENSAIOT OT TEKCTa KOPOTKOU
CIUIOLIHOM TOHKOM FTOPU30HTAIBHON JIMHUEH C JIEBOW CTOPOHBI CTPAHULIBI.

4.10 ®opmyJibl 1 YPABHEHUS

VYpaBHeHust U QOpMyNbl CleayeT BBIACHATh U3 TEKCTa B OTAEIbHYIO CTPOKY. Bpiie
U HIDKE KaxAoW (GopMyibl WIM ypaBHEHUS JOJDKHO OBITh OCTaBJIECHO HE MeEHee OJHOMU
cBoOoaHOM cTpoku. [lepeHocuTh GopMysbl Ha CIEAYIOIIYIO CTPOKY JIOMYCKAaeTcs TOJbKO Ha
3HaKaX BBHIMIOJHSAEMBIX OIepaliii, MpU4eM 3HaK B Hayaje CleAyrollei cTpoku nosropsercs. [lpu
nepenoce GopMysbl Ha 3HaKe YMHOKEHUS TPUMEHSIOT 3HAK «X).

@opmysbl B OTUETE CIEAyeT HyMepOBaTh MOPSAKOBOM HyMepaluen B IMpelenax BCEro
oTueta apabckumu 1udpaMu B KPYIIIbIX CKOOKaxX B KpailHEM IMpaBOM MOJIOKEHUU Ha CTpPOKE.
Omny dopmyny oboznayaror — (1). Jomyckaercs Hymepauus ¢opMmyn B Ipenenax pasfiena,
B 3TOM ciIydae HoMep (OpMYJIbl COCTOUT U3 HOMepa paszzelia U MOPSIKOBOro HoMepa (GOpMYIbl,
paszeneHHbIX TOYKOH, Harpumep (3.1).

@opmynbl, TMOMEINIaeMble B MPUIOKEHHUSX, JJODKHBI HYMEpPOBAaThCS  OTIEIbHOMN
HymMmepaiueil apabckumu nudpamMu B mpeenax KakIOoTro MPHIOKEHHUs ¢ J00aBlIeHUEM Tepe
Kax/101 nnugpoit 0603HaueHus npuioxxeHus, Hanpumep (B.1).

OTCBIIKM B TEKCTE HA MOPAIKOBBIE HOMepa (OpMyN JNAIOTCA B CKOOKaxX, HampHUMep:
...B popmyme (1)....

[TosicHeHne 3HaUYe€HUN CHUMBOJIOB M YHCIOBBIX KOX(PGUIUMEHTOB CIEAYeT MNPUBOAUTH
HEMOCPEJCTBEHHO TMoJa (OpMyNIOl B TOWM K€ TMOCIEAOBATEIHHOCTH, B KOTOPOW OHM JaHBI
B Qopmyine. [lepBas cTpoka MOsSCHEHHS JODKHA HAYMHATHCSA CO CIOBa «rje» 0e3 JIBOeTouus
MOCJIe HETo.

Ilpumep:
Pa3mep 3aka3piBaemoit maptuu P, kr, Beraucisiercs mo gopmyie
P = Byare — (3¢ — 31), 1)
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r71€ 3yvaxc — IPEAYCMOTPEHHBIM HOPMOI MaKCUMaJIbHBIN 3amac, Kr;
3¢ — hakTHUeckuii 3amac Ha MOMEHT IPOBEPKH, KT
3t — 3amac, KOTOpBIN OyleT U3pacX00BaH B TEUCHHE Pa3MEILEHUS 1 BBITIOJTHEHUS
3aKasa, Kr.

@opMyIbl, CIEIyHOUIME OJHA 3a APYrOoM M HE pPa3JClICHHBIE TEKCTOM, pa3AeiIsioT
3amATOM.

Enuanma ¢usnyueckoil BETMYMHBI OJHOTO M TOTO JKE IapaMmerpa B Npeaesiax OJHOTO
JOKYMEHTA JI0J’KHA ObITh OCTOSIHHOM.

Ecnu B TekcTe NMpUBOAUTCS psJl YUCIIOBBIX 3HAYEHUM, BBIPA)KEHHBIX B OJTHOM M TOM XKe
enuHuIe (U3NIECKON BEIMYHMHBI, TO €€ YKAa3bIBAIOT TOJIBKO IOCJE TOCIEAHETO YHCIOBOTO
3Hauenwus, Hanpumep 1,50; 1,75; 2,00 m. Jlnamna3oH 4ucIoBbIX 3HAYCHUH (U3UUECKON BETUUMHBI
YKa3bIBa€TCs IOCIE IMOCIEAHET0 YUCIOBOIO 3HAYEHUWs AMana3zoHa, Hampumep ot 1 go 5 mm.
Henonyctumo otaensate equHUIy GU3HMUEeCKON BEIMYMHBI OT YMCIOBOTO 3HAYEHUs (IIEPEHOCUTD
UX Ha pa3Hble CTPOKU WJIM CTPAHUIIBI).

Jpo6Hble ynciia Heo0X0AUMO MPUBOAUTD B BUJIE JECSITUUHBIX JIpOo0Eil, 3a NCKIIOUEHUEM
pa3mepoB B ArorMax. [Ipy HEBO3MOKHOCTH BBIPA3UTh YHUCIOBOE 3HAYEHUE B BUJIE JECATUYHOMN
Ipobu, NOMyCKaeTCsl 3alUChIBaTh B BUJE MPOCTOM JIpOOH B OJIHY CTPOUKY 4Uepe3 KOCYIO 4epTy,
nHarpumep 5/32; (50A — 4C) / (40B + 20).

[Topsiiok U3M0XKEeHUS B TEKCTE MaTeMaTHUYECKUX YpaBHEHUH Takou ke, Kak U hopMyIl.

4.11 Ccpblaku

B Tekcre Heo0X0AMMO NPHUBOAWTH CCBUIKM Ha HCIOJIb30BAHHbIE MCTOYHUKH. [lpn
HyMEpalii CChUIOK Ha JIOKYMEHTBI, HCIIOJIb30BaHHbIE MPH COCTABIEHUU TEKCTa paloThl,
MPUBOJMUTCS CIUIONIHAS HymMepanus ajs Bcero texkcra J[P.

[TopsinkoBBIN HOMEp CCHUIKM MPHUBOIAT apabckumu IubpaMHu B KBaJApaTHBIX CKOOKax
B KOHIE TeKCcTa CChUIKM. [lopAnKOBBIM HOMEpP CCBUIKM  COOTBETCTBYET HOMEPY
6ubnrorpadguueckoro onucaHusi HCTOYHHUKA B CIIMCKE UCIIOJIb30BAHHBIX UCTOYHUKOB.

Ilpumepwi:
| O npuBeacHO B padbotax [1]—[4].
2 [5, ¢.34]

HpI/I HUTUPOBAaHHUU TEKCTa LUTAaTa MPUBOJUTCA B KaBblUKaX, a IIOCJIC HEC B KBAJAPATHBIX
CKOOKax YKa3bIBA€CTCA CCbLIKA Ha HMCTOYHUK I/IH(i)OpMaHI/II/I, COOTBeTCTBYIOIHI/Iﬁ CIIUCKY
HCII0JIb30BaHHBIX MCTOYHHMKOB WM HOMEpP CTpaHHUIbI, HA KOTOpOﬁ B 3TOM HCTOYHHKC ITOMCHICH
HHTpreMLIfI TCKCT.

Ilpumep: «........ »[9, c.48.]

HpI/I CCbUIKAX Ha CTAHAAPTBI U TCXHUYCCKUC YCJIOBUSA YKA3BIBAIOT UX 0603Ha‘{eHI/Ie, IIpu
9TOM [JOITYCKAaC€TCd HCE YKa3bIBaThb TI'OA HUX YTBCPKACHUA IIPU YCIOBUHU IIOJHOI'O OIIMCAHUA
CTaHJapTa U TCXHUYCCKUX YCJIOBI/Iﬁ B CIIMCKC HCIIOJIb30BAHHBIX HCTOYHHUKOB B COOTBCTCTBHH
c'OCT P 7.0.100-2018

Ilpumep: ................ o ['OCT 7.32

4.12 CniucoK UCNOJIL30BAHHBIX HCTOYHUKOB

CrnucoK UCMOJIb30BaHHBIX MCTOUYHUKOB O(QOPMIISETCS B COOTBETCTBUU C TPeOOBAHUAMU
I'OCT P 7.0.100-2018 «bubnuorpaduyeckas 3anuch. bubnuorpapuueckoe onucanue. Odume
TpeOOBaHUS U MPABUIIA COCTABICHUS.

B Hauano cmucka, Kak NpaBUio, MOMEIIAIOT O(UIMAIbHBIE JIOKYMEHTHI (3aKOHBI,
MIOCTAHOBJICHUs, YKa3bl M T. J.), KOTOpbIE pACHOJAralTcsi MO IOPUIMYECKOW CHIIE.
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PacrionoxeHne BHYTpU paBHBIX 10 IOPUAMYECKOM CHUJIE JOKYMEHTOB — IO JaTe NpPUHATHS,
B 00paTHOW XPOHOJIOTUH:
1. MextyHapoJHbI€ HOPMATUBHBIE aKThI
. Koncturynus
. @enepasibHbIE KOHCTUTYLIHOHHBIE 3aKOHBI
. [locranoBnenust Koucrurymumonnoro Cyna
. Kogexcer
. denepanbHbIC 3aKOHBI
. 3aKOHBI
. Ykass! IIpesunenra
. Axtsl [IpaBuTenscTBa
a) MOCTaHOBJICHUS
0) pacropspKeHHs
10. Axtel BepxoBuoro u Briciero Apoutpaxsoro Cynos
11. HopmaTuBHbIE aKThl MUHHUCTEPCTB U BEJOMCTB
a) MIOCTAHOBJICHUS
0) MpUKa3sl
B) pacropspKeHus
I) MMChMa
12. PernoHanbHble HOPMAaTHUBHBIE aKThI (B TOM K€ MOPSJIKE, KaK U POCCUICKNE)
13. TOCTw1
14. CHullIe1, CII, EHUPsL, TY u ap.
Bcnen 3a ykazaHHBIMU TOKYMEHTaMHU pacriojiaraercsi BCsl OCTallbHas JUTepaTypa: KHUTH
U CTaTbH B aj(aBUTHOM MOPSJIKE, HIEKTPOHHbIE U3/1aHuUs.
Cxema onucaHus KHUTH:
3aronoBok (@. 1. O. asmopa). OCHOBHOE 3arjlaBue: CBEICHUSI, OTHOCSIIINECS K 3arjaBUIO0
(yueOHuKu, yueOnvie nocodous, cnpasoyHuku u op.) / cBeaeHus 00 OTBETCTBEHHOCTH (A8MOpbl,
cocmasumenu, pedakmopvl u 0p.). — CBecHHS O Tepeusaanuu (2-e uzd., npepab. u oon.). —
Mecto w3manusi (2opood): WsmarenbctBOo, ron wu3manus. — OObeM (kon-60 cmpanuy). -
MexnyHapoaubiii cranaapTaeiii HoMep pecypea: ISBN, ISSN, ISMN.

O 0 1N DNk WIN

Ilpumepot 6ubuoZpagpuueckozo onucanus no 'OCT P 7.0.100-2018:

bubnuoepagpuueckoe onucanue knueu 00Ho2o asmopa:

l"amaranos, B. I1. IIpaBo coumansaoro o6ecnevenus /B.I1. 'anaranoB — Mocksa: Knopyc, 2019.
— 510 c.- ISBN 978-5-406-06350-7.

Bubnuoepaguueckoe onucanue knueu 08yx agmopos:
Konoronos, M. B. Mcropus sxonomuku Poccun: yueOnuk s By308 / M. B. Konoronos, C. U.
CmeranuH. — 6-e u3a., crep. — Mocksa: KnoPyc, 2007. — 350 c. - ISBN 5-94010-106-2.

Bubnuoepaguueckoe onucanue knueu mpex agmopos:

[Tapaxuna, B. H. MynununansHoe ynpasieHue: yuebHoe mocobue / B. H. Ilapaxuna, E. B.
I'anees, JI. H. N'anmmua. — 2-e usna., crep. — Mocksa: KuoPyc, 2008. — 489 c. - ISBN 978-5-
406-00734-1.

Bubnuoepaguueckoe onucanue knueu uemuipex asmopos:

Opranusanus  JA€ATENBHOCTH  MPABOOXPAHUTENBHBIX ~ OPraHoB MO  MPOTUBOACHCTBUIO
aKcTpeMu3My u Teppopusmy: monorpadus / E. H. beictpskos, E. B. Monosa, H. JI. Tloramnosa,
A. b. Cmymikun. — Cankr-IlerepOypr; Mocksa; Kpacnomap: Jlans, 2019. — 173 c. —
(YueOnuku st By30B. CienmanbHas iuteparypa). - ISBN 978-5-8114-3329-2.
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Bubnuozpaguueckoe onucanue knueu namu u 60.1ee agmopos:

[Mcuxonmarnoctuka: ydebnoe mocobme / WM. W. OwmaroBa, E. I'. IlleBmipeBa, M. A.
Berukseipkuaa [u 1p.]; mox oOmieit penakmueir A. K. bemoycosoii, M. 1. KOmartoBoit. —
PocroB-na-Zlony: ®@ennkc, 2017. — 255 c¢. — (Bwicmee oOpazoBanue). - ISBN 978-5-222-
26151-4.

Bubnuozpagpuueckoe onucanue knueu noo 3a21asuem:

Henbru, xpeaut, Oanku: ydeOnuk / mon penmakmueirr O. WM. JlaBpymwmna ; DuUHAHCOBBIN
yauBepcureT npu IIpaBurensctBe Poccuiickoit denepanuu. — 11-e uznanue, nepepaboTaHHoe
u gonoyiHeHHOe. — MockBa : KnoPyc, 2013. — 448 c. — ISBN 978-5-534-01182-1.

AHnanumuyeckoe dbubnuoepaguueckoe onucanue Cmamvil U3 HCypHaLa:
Jlorunos, E. Kak nepenars Biacte / E. Jlorunos. / Ynpasnenue nepconaiiom. — 2015. — Ne 1.
— C. 43-51.

I'OCTsr:

I'OCT 24291-90. Dnexrpuyeckas 4yacTh AJIEKTPOCTAHIUU U EKTPUUYECKON ceTh. TepMHUHBI U
OTIpeNIeNICHUs: YTBEPXKACH U BBe/eH B AeiicTBue [locTanoBiennem ['ocymapcTBEHHOTO KOMUTETA
CCCP mno ynpaBieHHIO KAaduecTBOM MNpPOAyKUMH M cTaHgaptam oT 27.12.90 N 3403: nara
BBenenus 1992-01-01. — URL:  http://www.techhap.ru/gost/285640.html (mata oOGpamieHwus:
24.10.2019). —TeKcT: NMEKTPOHHBIH.

Pecypcor Humepuem:

AxmaeBa, P. 1. Menemxment: yueOnuk / P.M. AxmaeBa, H.III. Enudanoa, A.Il. JlyneB. —
Mocksa: Jlupexr-Memua, 2018. — 442 c¢. — URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=bo-
0k&id=491959 (nara obparuenus: 16.10.2019). — TeKCT: 371€KTPOHHBIA.

bubnuoepaguueckoe onucanue knue uz IneKmpoHHbIX OUOTUOMEUHBIX CUCTNEM:

OBbC «Opaiit»:

VYnopapiieHue NEpcoOHATOM : YYEOHMK M TPAKTUKYM JJs CpeAHero mnpo¢ecCHOHAIbHOTO
obOpazoBanust / A. A. JlutBuHiok [u ap.] ; mox pemakmueir A. A. JluTBuHIOKa. — 2-€¢ W3.,
nepepad. u mon. — Mocksa : U3marensctBo Opaiit, 2019. — 498 ¢. — (IIpodeccuonanpHoe
ob6pazoBanue). — ISBN 978-5-534-01594-2. — Texkcr : anexkrponnsbiit // DbC KOpaiit [calT]. —
URL.: https://biblio-online.ru/bcode/433528 (nara obparuenus: 14.01.2020).

IBC «Znaniumy:

BacunbkoB, A. B. be3omacHOCTh W ympaBlieHUE TOCTYIOM B HH(OPMAIMOHHBIX CHUCTEMAax :
yuebHoe nocobue / A.B. Bacunbko, N.A. BacunbkoB. — Mocksa : ®OPYM : UHOPA-M,
2019. — 368 c¢. — (Cpennee npodeccuonanbHoe obpazoBanue). - ISBN 978-5-16-104336-3. -
Texct : onextponnsiid. - URL: https://new.znanium.com/catalog/product/987224 (nata
obpamenus: 14.01.2020).

Crucok MCHOJh30BAHHBIX MCTOYHUKOB pacIoyiaraercsl mepes mpuiokeHusMu. [Ipumep
odopmIIeHHs CIIMCKA UCHOIb30BAHHBIX HCTOUYHUKOB IIPUBEJICH B npunoxcenuu K.

4.13 Ilpunoxenns

[Tpunoxxenne ohopMISIOT KaK MPOAOLKEHHE paboThl Ha MOCIEAYIONIUX ero JTUCTaX.

B TekcTe mokymeHTa Ha BCE MPHUIOKEHUS JOJKHBI OBITH JaHbl OTCHUIKH. [IpunokeHus
pacroararT B MOPSAIKe OTCHUIOK Ha HUX B TEKCTE.

Kaxxnoe npunoxeHwe cieqyeT HadyMHATh C HOBOW CTpPaHUIIBI C YKa3aHHUEM HaBEpPXY
nocepeaunne crpanuiibl cioBa «[IPUIIOXXEHUE» u ero o603HaueHme.

[Mpunoxxennst 0603HAYAIOT 3ariiaBHBIMU OyKBaMu pycckoro andaBurta, HauuWHas ¢ A,
3a UCKJIIOYEHHUEM OYKB E, 3, I71, O, Y, b, bl, b. Ilocne cnoBa «IIpunoxenue» cienyer OyKBa,
o0o3HayamIas €ero TMOCIeI0BaTeNbHOCTh. ECIM B JOKYMEHTE OJHO TMPHIOKEHHE, OHO
o6o3navaercsa «[[PUJIOXKEHUE Ay.
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http://www.techhap.ru/gost/285640.html
http://biblioclub.ru/index.php?page=bo-ok&id=491959%20(%D0%B4%D0%B0%D1%82%D0%B0
http://biblioclub.ru/index.php?page=bo-ok&id=491959%20(%D0%B4%D0%B0%D1%82%D0%B0
http://biblioclub.ru/index.php?page=bo-ok&id=491959%20(%D0%B4%D0%B0%D1%82%D0%B0
https://biblio-online.ru/bcode/433528

[Ipunoxenne NOHKHO MMETh 3aroJIOBOK, KOTOPBIA 3alMCBIBAIOT C MPOMHCHOW OYKBHI,
MOJTYXKHUPHBIM HIPUPTOM, OTIIEIIBHOM CTPOKOW MO IIEHTPY 0€3 TOUKH B KOHIIE.

Ilpumep:
MNPUJIO)KEHUE A
Oo0pa3en aHKeTbI

5. Ilpouenypa 3amMThHI AUIJIOMHOTO NMPoeKTa (PadoThl)

5.1 HoaroroBka /IP k 3ammTe

3akoHueHHas paboTta mpenocrapisercs pykopogutento JP. [locie ureHus u ogo0peHus
PYKOBOJUTENb JIa€T THUCHMEHHBIA OT3bIB, MOIMUCHIBAET paboTy u mpenocrasiser JIP
Ha peneHsnio. BHecenne m3meHenuil B JIP mocie noJyiydeHus peneH3uu He JO0ITyCKaeTCsl.

[Tocne monyuyenust peuensun Ha /[P pykoBoauTenbr BMECTE CO CBOMM MHCHbMEHHBIM
oT3biBOM mepenaet ee npencenarento [I(I[)K. Jummomubii nmpoekT (paboTa) mpenocTaBiseTcs
B pacrneyaTaHHOM M MOJMIMTOM (cOpomrtopoBaHHOM) Buae. Paborta nosmkHa ObITh odopMieHa
HaJIeKaIuM 00pa3om.

[Ipencenarens TI(I[)K cBepsier komrekTHoCcTh JIP, Hamuume paboT BCeX BBIMTYCKHHKOB
M0 CHEIHUATBHOCTH W TiepemaeT paboTy BMECT€ C OT3bIBOM PYKOBOIUTENSI U PEICH3UEH
3aMEeCTUTENI0 aupekTopa nmo YBP mng gomycka Kk 3amure He MoO3[aHEE, 4eM 3a 2 JHS 10
3acenanus ['OK.

Jlo 3amuTel /[P Ha3HavaeTcs npeaBapuTenbHas 3aluTa. JTO MO3BOJIAET CTYACHTY JIy4lle
MOJATOTOBUTHCA K 3alllUTe, YBUJETh M HCIPABUTh HMMEIONIUECS OIMUOKH, TOHATh, KaKHUX
3aMEYaHUl M BOIPOCOB CIEAYeT OXHUAAaTb, BHECTHM OKOHYATEIbHBIE KOPPEKTUPOBKH
B COJIep)KaHue TUIUIOMHOW paboOThl, M, YTO OCOOCHHO Ba)KHO, OLIEHUTH CTENEHb TOTOBHOCTHU
BBIITYCKHUKA.

BbIyCKHMK TOTOBHUT BBICTYIUIEHHE ([OKJIAM), HArJIAIHYIO HH(OpPMAIMIO — CXEMBI,
Tabnuupl, rpa@uKd M JOPYrol WIUTIOCTPATHBHBIA MaTepuan Uil HCIOJb30BaHUS BO BpeMs
3amuThl B [ 9Ke. Moryr ObITh IOATOTOBJICHBI CIICUABHBIE MAaTEPHAIBI ISl pa3aydl dieHaM
I'OK.

3amMecTuTeNb AUPEKTOpPa COOTBETCTBYIOIIETO HAINpPABIEHUS MOJATOTOBKM Ha OCHOBAHUH
pe3ylnbTaTOB NPEA3allUThI, OT3bIBA U PELICH3UH NPUHUMAET PEUICHUE O JOMYCKE BBITYCKHHKA
k 3amure JIP, nenasi COOTBETCTBYIOIIYIO 3aIIUCh HA TUTYJIBLHOM JIUCTE PAOOTHI.

Kanudukanronnass pabota ¢ [JOMYCKOM 3aMECTUTENd JUPEKTOpa, OT3bIBOM
pykoBoauTtens JIP u penensenrta Hanpasisiercs B I DK a1 3amurhl.

5.2 Ilpoueaypa 3alUThHI AUILJIOMHOI0 IIpoeKTa (padoThl)

[Ipouenypa 3ammuThl KBadU(pUKAMUOHHBIX padoT ompenenserca [lonoxeHuem
00 opraHu3aiuy 1 MpoBEICHUH rOCYAapCTBEHHOM NTOTOBOM aTTECTAIIMH BBIITYCKHUKOB.

Jammra [IP ocymectBisiercss Ha OTKpeIToM 3acenanuun ['OK, yrBepxkagaemoil B
YCTaHOBJIEHHOM nopsiake. 3acenanus ' 9K nmporokonupyrorcs.

3amuTa HAuyMHAETCS C JOKIaga (KpaTKOro CoOOOIIEHHs) BBIMMYCKHUKAa [0 TEeMe
KBTU(DUKAIIMOHHOM pabOThI, A KOTOPOTO MpenocTasisercs 10 10 MUHyT.

B mporecce noxnana HeoOX0IUMO HCHONIB30BaTh KOMITBIOTEPHYIO MPE3EHTAINIO PabOThI
M, Tpu HEOOXOJUMOCTH, 3apaHee MOJATOTOBICHHBIA HArNAIHBIA Tpauueckuidl (TaOIuLIbI,
CXEMBbI) UM MHON MaTepual, WITIOCTPUPYIOIINNA OCHOBHBIE MOJIOXKEHUS pAOOTHI.

[Tocne noknana BEIMYCKHUK JOJIKEH OTBETUTH Ha BONPOckl wieHoB ['OK.

3arem cekpetapb ['OK 3aunteiBaeT oT3bIB pykoBoauTens P u penensenra.

MoskeT OBITh IPEIYCMOTPEHO BBICTYIUIEHHE pyKoBoauTens [P, a Takxke pereH3eHTa,
€CJIM OHU MPUCYTCTBYIOT Ha 3aceganuu [ IK.

ITo oxkoH4YaHMU OOCYXJIEHHUS BBIMYCKHUKY MPEAOCTABISAETCS 3aKIIOYUTEIHHOE CIOBO, B
KOTOPOM OH OTBEUYaEeT Ha 3aMEYaHHUs PEIIeH3eHTa, COTJAIIasch C HUIMH WM JaBas 000CHOBAaHHBIE
BO3PAKEHHUSL.
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Pesynbrarel  3amuTBl  ONPENENAIOTCA  OLUEHKAMU  «OTJIMYHO»,  «XOpOILOY,
«yIIOBJIETBOPUTEIEHOY», «HEYIOBIECTBOPUTENBHO». OLEHKH OOBABISAIOTCS B JIeHb 3amuThl J[P.
OOyuaromeMycs, TOJYYMBIIEMY OLEHKY «HEYJIOBIETBOPHUTENbHO» mpHu 3ammre /[P,
BBIJIAETCS CIIpaBKa yCTaHOBJIEHHOIO oOpa3la.

Onenka kBamu@UKAIIMOHHON paboThl maercs wieHamu DK Ha 3aKkpbITOM 3aceJaHHH.
Komuccueit nmpu onpeeneHuyn OKOHYATEIbHON OILIEHKU NMPUHUMAETCS BO BHHMaHHUE: KauecTBO
JIOKJIaJia BBIIYCKHUKA, MIOJHOTA U TOYHOCTh OTBETOB Ha BONPOCHI, COAEpKAHUE padOThI, OT3bIBBI
PYKOBOJIUTEIISA U PELIEH3EHTA.

3amuuieHHble KBaIM(UKallMOHHbIE paObOThl BHITYCKHUKAM HE BO3BPAIAIOTCS U XPaHATCS
B apXUB€ KOJUIEDKA.

5.3 PexomeHgaluM 1O COCTABJEHMI0O TEKCTAa BBICTYIUICHHSI M KOMIIbIOTEPHOMH
npe3eHTanum s 3amurel AP

Kakoii 661 oTiimyHON HU OblTa KBanM(UKAIIMOHHAs paboTa, 0e3 rpPaMOTHON €€ 3allUThI
HEBO3MO>KHO IOJIYYUTh BBICHIYIO OLIEHKY, BE€Jb OTMETKA B 3HAYUTENILHON Mepe BBICTaBIISIETCS 3a
TO, KaK BBIITYCKHUK €€ MTPE/ICTaBuUT.

Jloxnan cienyer HAYMHATH C 0OOCHOBAHUS aKTYaJIbHOCTH TEMBbI HCCIIEI0BAHUS, €r0 LEIH
u 3anad. Jlamee HEOOXOAMMO pPACKpPHITH OCHOBHOE COJEpXaHUE pabOThl, a 3aTEM OCBETUTH
pe3ynbTaThl, CAETaHHbIE BBIBOJABI M MpemioxkeHus. B Jokmaze cieayer Bce BHUMaHUE
AKIIEHTUPOBATh HA COACPKAHNHU MTpakTHIecKou yactu J[P.

TekcT BBICTYIUIEHUS [JIOJKE€H OCHOBBIBaThCS Ha Tekcre JIP, mosToMy B OCHOBE
BBICTYIUICHHS JIe)KaT BBEJCHHE U 3aK/IIOUYEHUE, KOTOpbIE HCIIOJIB3YIOTCS MPaKTUYECKH
MOJIHOCTHI0. KpoMe Toro, MOJTHOCTHIO HCHOJIB3YIOTCS BHIBOJIBI B KOHIIE KayKJIOTO U3 Pa3/IeioB.

B BeICTymieHUM JOMKHBI OBITH HCIIOJIB30BAHBI TOJBKO TE€ MaTepuaibl, Tpaduku,
IUarpaMMbl M CXEeMbl, KOTOpble NpUBEICHBbI B KBaJduuUKalMOHHONW pabore. OOpaiueHue B
BBICTYIUICHUHU K JaHHBIM, HE HCIIOJIb30BAHHBIM B KBATU(UKAIIMOHHON paboTe, HEJOMyCTUMO.

KomnerorepHass  mpe3eHTauuss  UMeeT  psAd  [PEUMYIIECTB:  OHA  IO3BOJSET
B Oosee pocTynmHOM (opMe TMpeAcTaBUTh pPE3yabTaThl IMPOBEIEHHOTO HCCIEI0BaHUA,
3HAYUTENIBHO 00JIerdyaeT BBICTYIUICHHE aBTOPY paboThl, a uieHaMm ['OK momoraer makcumanbHO
OOBEKTUBHO OIICHUTh KBaTU(UKAIMOHHYIO PabOTy, MO3TOMY HEOOXOJMMO COIMPOBOXKIATH
BBICTYIUICHUE NIPE3CHTAIUEH.

KommbroTepHyto npe3eHTanuo HeoOXOJUMO HadyaTh CO Cllaiija - TUTYJIBHOTO JIHCTA,
3aTeM MCHOJb30BaTh CIAN/bl, XapaKTePU3YIOIIUE AKTYaJbHOCTh HMCCIEIOBAHUS U 3aBEPUIUTH
WUTOTOBBIM, COJICPKAIIUM CEJIaHHbIE aBTOPOM BBIBO/IBI.

CTpyKTypy BBICTYIUICHHS MIPH 3alIUTe KBATU(UKALIUOHHONW pabOThl MOXKHO MPEICTaBUTh
B BUJIE CIICAYIOLIEH TaOIHIIbI.

Tabnuma 1- CTpyKTypa BBICTYIUICHUS

[IpumepHoe
[Tpumepnas pHMEp
KOJINYECTBO
Pa3zpnen BeicTymieHus MPOJIOJKUTEILHOCTh N
claiioB
(MuH.)
MIPE3EHTALUN

Beenenne.  OOOCHOBaHHME  TEMBI  HCCIIEIOBaHUS
(aKTyanbHOCTh, OOBEKT, MPEAMET UCCIECIOBAHMUS, 11ENb, 2-3 3
3a/1a4¥ U T. I1.)

Kpatkoe conepxanue paboTsl (BBIBOJIBI IO pa3/ienam) 5 10

3akmoyeHne  (OCHOBHBIE  BBIBOJIBI,  JalibHEHIINE
[epCIEKTUBBI Pa3pabOTKU MPOOIIEMBI) 2 2-3

OcHoBHEBIC NPpUHOUIIBI TIpU COCTABJICHUU TMIPEC3CHTALMU: JIAKOHUYHOCTb, SCHOCTD,
YMECTHOCTD, CACPIKAHHOCTD, HariIsiAHOCTb (HOJI‘-IepKI/IBaHI/Ie KIIIOYCBbIX MOMCHTOB),
3allOMHUHacMOCTb (paSYMHOC HCIIOJIb30BAHUC APKUX 3(I)(I)CKTOB u aHI/IMaI_II/II/I) Hu, CaMO€ I'JIaBHOC,
MpEACTaBJICHUC IMOJIYYCHHBIX B IPOUCCCC UCCICAOBAaHUA PE3YIILTATOB.
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TpeboBanust K KOMIBIOTEPHOH MpE3EHTALMH: EIUHBIA  CTWIb  O(opMIeHHS,
UCIIOJIb30BAHUE NIA0MIOHOB OGOPMIICHUs, DPALMOHAIBHOE pa3MElIeHHEe TEeKCTa Ha Cclaiize,
€IMHBIA CTHIIb U pa3Mep mpudra npu oGopMIICHUH 3ar0J0BKOB/TEKCTA.

Jlnisi  BBINIOJHEHHST KOMIBIOTEPHOW MpE3eHTAlMH  IeJIecO00pa3sHo  MCHOJIb30BATh
nporpammy Microsoft Power Point, Microsoft Sway, a Taxke BO3MOXHO HCIIOJIb30BAaHHE
wiatpopm Yandex u Google
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NPUJTOXEHHUE A
®opma TutyJabHoOro jgucra /(P

[NPABUTEJIbCTBO CAHKT-IIETEPBYPI'A
KOMUTET I10 HAYKE U BBICILIE! IIKOJIE

Cankr-lIleTepOyprckoe rocyrapcTBeHHoe 0I0KeTHOE
NpogecCHOHAIBbHOE 00Pa30BaTE/IbHOE YUPEKIACHUE
«Cankr-IlerepOyprckuii TeXHHYECKHMI KOJJIEIK YIIPABJICHUS U KOMMEP LMD

(CII6 I'BIIOY «CII6 TKYuK»)

JIUTIJIOMHAS PABOTA / IMTIIJIOMHBIN ITIPOEKT

Tema: «<HauMeHOBaHNUE TEMBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBI BIBIBIBIBI BIBIBIBIBIBIBIBI BIBI

TEMBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIbI bIbIBIBIbI bl bl bIBIbIbIBIBIbI bIbIbIBIBI BIBIBIBIBIBIBIBIBI >

Brimmoaani
damuus Umg OTaecTtBO noonucy

I'pynma 9J1-31

CrneunaabHOCTh
46.02.01 «/lokymeHTaIlMOHHOE OOECIIeYeHNE YIIPABICHUS U apXUBOBEICHHUE

PyxoBoaureins
y4. 3BaHHE, CTENIEHb, JOJIKHOCTh
MeCTO pabOThI HOONUCH N.0. Gamunus

K 3ammure gomycTuth

3amecTuTenb JUPEKTOpa

10 y4eOHO-BOCIIUTATENIbHOU paboTe

CII6 TBITOY «CII6 TKYuK» HOONUCH M.K. Banrommnna

Cankrt-IletepOypr
2022
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NPUJIOXEHUE b
®opma 3a1aHKsl HA BbINOJIHeHHe /[P
IMPABUTEJIBCTBO CAHKT-IIETEPBYPT'A
KOMMTET I10 HAYKE 1 BBICIIEM IIIKOJIE

Cankr-IleTepOyprckoe rocyiapcTBeHHoOe OKOKETHOE
npodeccuoHaJbHOe 00pa3oBaTeIbHOE YUPEKICHHE

«Cankr-IlerepOyprckuii TeXHHYECKHMI KOJJIEIK YIIPABJICHUS U KOMMEP LMD
(CII6 I'BIIOY «CII6 TKYuK»)

YTBEPXAIO
[Mpencenarens [1(L)K

N.0. Oamunus
« » 202 r.

3AJJAHUE
Ha BBIMOJHEHUE AUINIOMHOTO MTPOEKTa/padoThI

Crynent @amuius MUmsa OtuecTtBo ['pynma 9b-31
CneunansHocTh 38.02.01 DxoHOMMKA U OyXranTepckuil yuet (110 OTpacisiM)

Tema «HanMeHOBaHNE TEMBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBI BIBIBIBIBIIBIBIBIBI BIBIBIBIBI
TCMBIBIBIBIBIBI bIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBI BIBIBIBIBIbI BIBIBIBIBIBIBI BIBIBIBIBI Bl BIBIBIBIBI BIBIBIBIBDD) ,

YTBEPIKJI€HA MPUKA30M OT « » 202 roma Ne

Conepxanue  paboThl  (MPUMEPHBIM  IMEPEYEHb  BOIMPOCOB,  IOJJICIKAIIUX
pa3paboTke):

- 8gedeHuUe: onpedeieHue npeomema, 06vbeKma Ucciled08anusi, NOCMAaHO8KA yeau U
3a0a4 pabomoi...

- meopemuyeckue OCHOBbL...

- Xapaxkmepucmuka ucciedyemo opeanu3ayuu

UcTtounnku nHbopManmu (MCXOIHBIE TaHHbIE):

- HOpMAamueHvle aKmvl, OCHOBHAS JUMepamypd, nepuoouyeckue u30auus,
UHmMepHem-catmal.

[IpumepHBIi TIEpeUeHb WIUTIOCTPAIIMOHHOTO Marepuana (Tabmuibl, Tpadukw,
JarpamMMel T.J1.) (Ipyu HEOOXOAUMOCTH):

- mabauyvl  O0nA  amaiuza  QUHAHCOB020  COCMOAHUS — OP2AHU3AYUU
U ouazpammul pe3yaibmamos aHaiu3d.

- cxema moeapoO8UdICeHs.

PykoBoauTenp NOONUCH N.0. damunusa
3agaHue MOJTy4Yn nOONUCL CmyoeHma N.0. damunusg
«_» 202 T
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NNPUJIO)KEHUE B
dopMa m1aHa-rpapuka BbinoJHenue 1P
I[NPABUTEJIbCTBO CAHKT-IIETEPBYPI'A
KOMMUTET 110 HAYKE U BBICILIEN IIIKOJIE

Cankr-IleTepOyprckoe rocyiapcTBeHHoOe OKOKETHOE

npogeccuoHaIbLHOE 00pa30BaTe/IbHOE YUPeKIeHne

«Cankr-IlerepOyprckuii TeXHHYECKHMI KOJJIEIK YIIPABJICHUS U KOMMEP LMD

Crynent ®amunust Umst OTuecTBO

(CII6 I'BIIOY «CII6 TKYuK»)

IVIAH-TPA®UK
BBITMIOJTHEHUS TUTIJIOMHOT'O ITPOEKTa/padoThl

CrnermansHocTh 38.02.04 Kommepitust (1o oTpacisim)

['pynma 9KM-31

Tema «HanMeHoBaHuE TEMBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBI BIBIBIBIBI BIBIBIBI Bl BIBIBIBI

TCMBIBIBIBIBIBIBIBIBIBI bl bIBIbIBIBIBI BIBIBIBIBI I BIBIBI b1 bI bIBIBI BIBIBIBIBI BIBIBIBI Bl BIBIBIBI»>

. Cpok
Ne Oransl BHITOJHEHUS AUIJIOMHON paOOThI
BBITIOJTHCHUS
1. | CocraBneHue maHa AUTUIOMHOM pabOThI 06.04.23 —
[TonGop m mpeaBapHUTEIIbHOE O3HAKOMJICHHE C JIUTEPATYpOl ¥ WHBIMHU 19' 0 4' 23
HWCTOYHMKAMH 110 BEHIOPAHHOU TEME. T
2. | Koncynpranus u oOcyxkaeHHe C pykoBoguTeneM Bo3HuKaromux | 06.04.23 —
BOIIPOCOB 110 MaTepHaIaM M KaXIOMY 3TaIy paboTHI. 18.05.23
3. | Cucremaruzanus, U3ydeHue U aHalu3 JUTepaTypsl, noadop marepuanon | 20.04.23 —
110 MECTY MPOXOXKJACHUS TPAKTUKH (MU IPYTrOd OpraHU3aIIH ). 18.05.23
4. | ObpaboTka coOpaHHBIX TaHHBIX, B T.4. KOMIIbIOTEPHAsI, BHITIOJIHEHUE
HEOOXOMMBIX PacU€TOB, HAITMCAHUE TEKCTA U MPEIACTABICHUE 20.04.23 —
MePBOHAYAIPHOTO BapHaHTa TUTIJIOMHOM pabOTHI PyKOBOIUTEIO IS 22.05.23
TIPOBEPKH.
5. | Koncynpranus u oOcykIeHHE C pYKOBOAUTENIEM BoO3HUKaromux | 22.05.23—
BOIIPOCOB 110 MaTepUaIaM U KaXIOMY dTamy paboThl. 26.05.23
6. | Ilocnenyromas nopaboTka pa3esioB ¢ y4eTOM 3aMedanuii pykopoaurens. | 19.05.23 —
26.05.23
7. | 3BaBepmienue u TexHuueckoe odopmiuenue JIP, mnpencraBieHue ee 25 05.23 _
PYKOBOIMTEIIIO B OKOHYATENILHOM BAPUAHTE HE MO3/IHEE YCTAHOBICHHOIO | 41 0 sa
B rpaduKe cpokxa.
8. | IlomydyeHnue oT3bIBa pykoBoauTeENs U nepenada /[P Ha perieH3upoBaHue. 01.06.23 —
07.06.23
9. | [lomydyeHue peneH3uu, nepeAaya 3aBeplIeHHOW paboTel, oT3biBa | 02.06.23 —
PYKOBOJIUTEIS U PELICH3UH IS OMYCKa pabOThI K 3aIIHTE. 14.06.23
10. | [ToagroToBKa BBICTYIUIGHHS K 3allWTe, HEOOXOJMMOTO pa3JaTOYHOTO 01.06.23 —
Matepuana (Tabaull, cXeM U T.J.) U OTBETOB Ha 3aMeUaHusl PyKOBOIUTEIS 1 4' 06. 23
u perieHzeHTa. [IpenBapuTenpHas 3anmra. T
PykoBoauTeb noonucs N.0. damunus
TTpUHSIT K MCIIOJTHEHHIO noonuce cmyoenma N.0. ®amuius
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MNPUJIOXKXEHUE I
®opMma oT3bIBa pykoBoaureis o BKP
I[NPABUTEJIbCTBO CAHKT-IIETEPBYPI'A
KOMMUTET 110 HAYKE U BBICILIEN IIIKOJIE

Cankr-IleTepOyprckoe rocyiapcTBeHHoOe OKOKETHOE
npodeccuoHajbHOe 00pa3oBaTebHOE YUpPeKIeHHe

«Cankr-IlerepOyprckuii TeXHHYECKHMI KOJJIEIK YIIPABJICHUS U KOMMEP LMD
(CII6 I'BIIOY «CII6 TKYuK»)

OT3bIB PYKOBOJAUTEJIA
0 MIJIOMHOMN paboTe/ mpoekTe

Crynent @amunus Ums OtaecTBoO ['pynma 9J1-31
CnenunanbHocTs 38.02.03 OnepanmoHHas JeATeNbHOCTD B JIOTUCTUKE

Tema «HanMeHoBaHNE TEMBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBI BIBIBIBIBI BIBIBIBIBI BIBIBIBI
TCMBIBIBIBIBIBIBIBIBIBI bl bIBIbIBIBIBI BIBIBIBIBI BIBIBIBI b1 bI bIBIBI BIBIBIBIBI BIBIBIBI Bl BIBIBIBI»>

AKTyaJbHOCTh TE€MBI PabOTHI, BHIOOp TEMBI IO COIJIACOBaHHMIO ¢ paboTomareneM (yka3aThb
Ha3BaHUE OPraHU3aIH):

CooTBeTcTBHE 3a/1aHUIO, BHINOJIHEHHE Ipadrka
[TonoxurensHble CTOPOHBI PAOOTHI:
Henocratku u 3amevanus:

Onenka chopMUPOBAHHOCTH 00IUX U TPO(HECCHOHATBHBIX KOMITIETEHIIUH:

B npoyecce  ewinonmenus  pabomei  cmyoenm — NPOOEMOHCHPUPOBAN  3HAHWUA,  YMEHUA
U HAGLIKU 6 COOMEEMCMBUU ¢ OOWUMU U NPOPECCUOHANLHBIMU KOMNEMEHYUAMU, QOPMUPYEMbIMU 6
npogeccuonanvrvix mooynax @I'OC no cneyuanbHocmu.

B npoyecce evinoanenus pabomei cmyoeHm NpPOOEMOHCMPUPOBAN 6blCOKUL/ cpeonutl/ nuskutil
00CMONIHbIL YPOBEHb 611A0eHUs / 0C80€HUs 0OWUMU U NPODECCUOHATLHBIMU KOMNEMEHYUAMU.

B npoyecce gvinonnenusi pabomel cmyoenm npoOeMOHCMPUPO8AL CPeOHUll YPOGeHb OCEOCHUSL 0OUUX
KOMRemeHyutl, Ho KaueCmeeHHoe 6La0eHUe NPOpecCUOHANbHBIMU KOMNEeMEHYUSMU.

OO111ii BEIBOJ M OLICHKA:

Hunnomnas paboma (npoexm) coomeemcmeyem/ He coomeemcmeyem —mpebdOSaAHUAM,
npeovasiemMbiM  edepaibHbIM  20CYOAPCMBEHHBIM — 00PA308AMENbHLIM  CIMAHOAPMOM N0
cneyuanvHocmu, Modcem/ He Modcem Oblmb OONYWjeHa K 3awume HA  3Ace0aHuu

20Cy0apcmeentoll IK3AMEHAYUOHHOU KoMUccuu u 3acnysxcueaem OYEHKY
«omauyHo/ xopouio/ y0oeiemeopumenbHo/ Heyoo81emaopumenbHo»

PykoBoautens

y4. 3BaHUE, CTENEHb, TOJHKHOCTh

MECTO pabOThI noonuco N.0. damunus

« » 202 T
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Kpurepun olleHKH JUIIIOMHOTO IPOEKTa (paboThl) pyKOBOAUTEIIEM:

e COOTBETCTBHE pabOTHI 3a/IJaHHIO, COOIOJICHHE CTYACHTOM rpad)uKa BHIIIOJIHEHHUS,

e CTUJIb, JOTHYHOCTh U MOCJIEI0BATEIBHOCTD U3JI0KEHUS;

e AKKypaTHOCTb OGOPMIICHHS, KadecTBO OQopmieHHs (TEKCTOBOM YacTH, TaOuIl,
rpaduyeckoro Marepuana);

e HCIIOJIb30BaHNE HCTOYHUKOB HMH(GOpPMAIMH: CHEHUAIBHOW W HAyYHOH JUTEpaTypHI,
HOPMAaTHBHBIX aKTOB, MAaTE€pPHaJOB, IIOJYYCHHBIX B XOJAE TPOXOXKACHUS MPEIIUTUIOMHON
MIPAKTUKU;

e YMEHHE CaMOCTOSITEIIBHO PEIIaTh BOIMPOCHI, TEOPETUYECKAask TOArOTOBKA, TPOSIBIICHHAS
3aWHTEPECOBAHHOCTh, TBOPUYECKUH TMMOAXOJ K pa3paboOTKe TEMbI, JO0OPOCOBECTHOCTH
BBITIOJTHEHMUS,

e XapaKTEePHCTUKA OCHOBHBIX PE3YJIbTATOB pabOTHI, MPaKTUYECKast 3HAYMMOCTb;

e TIPABMIIBHOCTH U 000CHOBAHHOCTH BBIBOJIOB, apPTyMEHTHPOBAHHOCTD U KOHKPETHOCTb
BBIBOJIOB U TIPE/IOKCHHIA;

e UTOTH IPOBEPKH TEKCTA HA YHUKAJIHHOCTh (Ha YCMOTPEHHE PYKOBOIHUTEIS).
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MNPUJIOKEHUE |
®opMma oT3bIBa peneHsenTa o BKP

I[NPABUTEJIbCTBO CAHKT-IIETEPBYPI'A
KOMMUTET 110 HAYKE U BBICILIEN IIIKOJIE

Cankr-IleTepOyprckoe rocyiapcTBeHHoOe OKOKETHOE
npodeccuoHaJbHOe 00pa3oBaTebHOE YUpeKIeHHe

«Cankr-IlerepOyprckuii TeXHMYECKHMI KOJJIEIK YIIPABJICHUS U KOMMEP D)
(CII6 I'BIIOY «CII6 TKYuK»)

PEILEH3USA
Ha JUIJIOMHYIO paboTy / IPOEKT

Crynent @amuius Ums OtaecTBo ['pynma 9JI-31
CnenuanbHocTh 38.02.03 OnepanmoHHas AeATeNbHOCTD B JIOTUCTUKE

Tema «HanMeHoBaHNE TEMBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBIBI BIBIBIBIBI BIBIBIBI Bl BIBIBIBI
TCMBIBIBIBIBIBIBIBIBIBI bl bIBIbIBIBIBI BIBIBIBIBI BIBIBIBIbIBI bIBIBI BIBIBIBIBI BIBIBIBI Bl BIBIBIBI»

AKTYyaJbHOCTH TEMBI pabOTHI

XapakTeprucTHKa OCHOBHBIX Pe3yJIbTaTOB, IPAKTUIECKAsI 3HAYMMOCTh

Hannumne camocTosITeNTbHBIX pa3paboTOK aBTOpa

Henocrtatku u 3amMevanusi:

OO01ui BEIBO U OLIEHKA:

Junnomnas paboma (npoexm) coomeemcmeyem/ne Ccoomeemcmeyen 3dA6j1eHHOU meme,
Modicem Oblmb/He PeKOMEeHO08AHA K 3aujume Ha 3ace0anuu 20Cy0apCmeeHHOU IK3AMeHaAYUOHHOU

KOMUCCUU U 3ACTydcugaem — OYeHKU  «OMAU4Ho/  Xopowto/  y0081emeopumenvHo/
Hey0081emeopumeibHO»

Penenzent

y4. 3BaHHE, CTCIICHB, JOJDKHOCTD

MeCTO PabOThI nOONUCH N.O. ®amunust
« » 202 r.
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*PerieH3ust MOKET BBITIOJTHATHCS HAa OJaHKE OPTaHU3AIUU TT0 MECTY pabOThI peIleH3eHTa
U 3aBEPATHCS NEYaThIO

bIIAHK OPI'AHU3ALIUN

PEILEH3USA
Ha JUIIOMHYIO paboTy / IPOEKT

Crynent @amuiust Ums OtaecTBoO ['pynma 9JI-31
CnenunanbHocTs 38.02.03 OnepanmoHHas AeATeNbHOCTD B JIOTUCTUKE

Tema «HanMeHoBaHNE TEMBIbIBIBIBIBIBIbIBIBIBIBIBIBIBIBIBI BIBIBIBIBI BIBIBIBIbI BIBIBIBI
TCMBIBIBIBIBIBIBIBIBIBI bl bIBIbIBIBIBI BIBIBIBIBI I BIBIBIbIbI bIBIBI BIBIBIBIBI BIBIBIBIBI BIBIBIBI»

AKTyaJIbHOCTh TEMBbI Pa0OThI

XapaKTepI/ICTI/IKa OCHOBHBIX peBy.]'II)TaTOB, HpaKTI/I‘-IeCKaSI 3HAYNUMOCTH

Hannumne camocTosITeNnbHBIX pa3paboTOK aBTOpa

HenoctaTku v 3aMedaHust:

OOI1ui BEIBOI U OIIEHKA:

Jlunnomnas paboma (npoexm) coomeemcmeyem/ne COOMEEMCMBEYem 3ASA6/IEHHOU meMe,
Modicem Oblmb/He PeKOMEHO0B8AHA K 3auyume HA 3ace0anuu 20Cy0apCmeeHHol IK3AMEeHAYUOHHOU

KOMUcCCuu U 3acuydcueaem — OYeHKU  «omauyHo/  xopowio/  y0osiemeopumenvHo/
Hey0081emeopumesibHO»

Penensenr
y4. 3BaHUE, CTEIEHb, JOKHOCTh noonuce N.0. damunus
« » 202 T

M.IL

Kputepuu o1ieHKU IUTIIIOMHOTO MpoeKTa (paboThl) pelieH3eHTOM:
e COOTBETCTBHUE PabOTHI TeMe,3aJaHHIO;

e CTETIEHb OCBEIIICHHOCTH BOIIPOCOB TEMBbI, 3HAUCHUE JJISI IPAKTHUKHY;

e UCIOJIb30BaHUE UCTOYHUKOB HH(OPMAIINH;

e TPAaMOTHOCTH M3JI0KESHHS MaTepHana;

e KayecTBO 0(opMIIeHHS (TEKCTOBOW YacTu, TabIuIl, rpaduueckoro MaTepuana);

e TIOJIHOTA PEIICHHUS TOCTABIEHHBIX 337134,

e 000CHOBAHHOCTbH M MPABUJILHOCTH BBIBOJIOB U MPEIOKEHUI

e 11€J1€CO00Pa3HOCTh MPAKTHUECKOTO IPUMEHEHUs/ BHEJPEHUS PE3yIbTaTOB pabOTHI;

e CTETEHb NMPO(PECCUOHATBHON TOATOTOBIEHHOCTH (YPOBEHh KOMIIETEHTHOCTH B MOIXO0]I€
K pa3pabOTKe TEMBI).
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MNPUJIOKEHUE E
IIpuMmep oopMiIeHUs CoAepKAHUSA

COJAEPKXAHUE
BBEJIEHUE ...ttt 3
1 TEOPETUYECKHUE ACHHEKTbBI MAPKETUHI'OBOT'O
HUCCIIEHOBAHMSL ...t 7
1.1 MapkeTuHr U ero CyuHoCTb, KOHIENIUH, (PYHKIIMH, KOMIUIEKC MapKETHHTa,
COEPBI MAPKETHHTA. .. ..1veeeesntreeeeesannseeeeeesassneeeeesansseeeeesasseseeesaansnneeeesannnneeesannneeeens 7
1.2 CerMeHTUPOBAHUE PHIHKA MOTPEOUTEIICH! ...ceeererrrireeiiiiieieeeiinieee e e e e 15

1.3 OcHOBHEBIE TOHATHS H MCTOABI MTPOBCACHUA MAPKCTHUHI'OBBIX HCCJIGI[OB&HPII;'I

............................................................................................................................. 20
2 MAPKETHHI'OBOE UCCJIIEJOBAHUE NIOTPEBUTEJIbCKHUX

IPEJAINOYTEHUN HA TIPUMEPE OO0 «XXL»....ccoiiviiiiicreeeneeeeens 25
2.1 XapaKTEPUCTUKA OPTAHUBALIMI .....vvvvreeeeessnnnnnnnnneresaeeessssasssnnnsnneeseesssssasnnnnnnnes 25
2.2 MapKETHUHTOBBIC UCCICAOBAHMSI «..vvvvvvverrrrrerrrrreriesrreeeseseeeeeeeeesessesreseseeeeeeeeeeeees 31
2.2 AHKETUPOBAHHME KOHEUHBIX MOTPEOMTEIICH . vvvvvrvrrireeesiiiiiiiiirinieeeeeessssisisnneeens 38
BAKITHOUEHMUE ........ooooiiiii e 46
CIIUCOK UCHOJB3OBAHHBIX UCTOYHHUKOB ............ccooviiiieiiie. 50
ITpUIOKEHUE A OOPABCIT AHKETBI ... vvvvvrrrieeeessisssttrnrererersesssssssssssnereeessssssnnnssssnnes 52
[Tpunoxerre b AHATUTHICCKUM TPADTK ...oovvvvvvvvvrieeeeeeeessssiiriirreeneeseessssssssnssnseees 54
[Tpunoxenrie B CxeMa )KU3HEHHOTO IUAKITA TOBAPA ..vvvvvvrrrrrrrrrrrrrrrerrererreereeeereneeees 56

33



MNPUJIOKEHUE K
OdopmieHHe CIMCKa HCNOJIb30BAHHBIX HCTOYHHKOB

CIIMCOK UCITIOJIb30BAHHBIX HCTOYHHUKOB

Hopmamusno-npasosvie akmol

1. TI'paxnmanckunt koxekc Poccuiickonn @Pepepaunu. Yactu nepsas, BTOpas, TPETbs H
yerBepTas: oduumansHoe m3ganue / — Mocksa : [Ipocnekr, 2012. — 508 c¢. — ISBN 978-5-
392-08541-5. — URL.: https://book.ru/book/911807 (mata obpamenus: 16.03.2022). — Tekcr:
JJIEKTPOHHBIH.

2.  ®epepanbHblil 3akoH «O ciyx0e B opraHax BHyTpeHHUX jaen Poccuiickoit @enepanuu u
BHECCHUH M3MEHEHU B OTJIEIbHBIC 3aKOHOAaTeNIbHbIE akThl Poccuiickoit deaepanun : yuaeOHO-
Metoaudeckoe mocobue / Texer mpuusatr [ocymapctBennoit [lymoii, omoOpen Coerom
Oenepanimn — Mocksa : [Ipocmekr, 2018. — 112 ¢. — ISBN 978-5-392-27374-4. — URL.:
https://book.ru/book/937430 (nata o6pamenus: 16.03.2022). — TeKcT : 3MEeKTPOHHBIA.

Yuebnas u nayunasa numepamypa

3. brixoBa, T. A. JlokyMeHTanmoHHOE oOecrieueHne yIpaBlIeHUs (IEIOTMPOU3BOJICTBO) :
yaebnoe mocooue / T.A. beikoBa, T.B. Ky3nenosa, JI.B. Cankuna ; mom o6m. pen. T.B.
Ky3nenosoii. — 2-e m3n., mepepad. u qorn. — Mocksa : UHOPA-M, 2021. — 304 c.

4. lamxunckui, A. M. Jloructuka: yaeonuk / A. M. INajpkuHckui. - 21-e n3a. - Mocksa:
HamkoB u K, 2017. - 420 c. - ISBN 978-5-394-02059-9. - Texkcrt : smekrpoHHbIiH. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/414962 (nara obpamenus: 16.03.2022). — Pexxum noctyna:
IO TOJITHCKE.

5. INanaranos,B.II. I[IpaBo commansHOTO 06€ectieuenus /B.I1. 'anaranos — Mocksa : Knopyc,
2019. — 510 c.- ISBN 978-5-406-06350-7.
6. 3amemnuna, E. A. ToBapoBeieHHe M 3KCHepTU3a TOBapoB : yuebHoe mocobue / E.A.

3amemmnaa. — Mocksa : PUOP : UHOPA-M, 2022. — 156 ¢. — (Cpennee npodeccnoHaibHOe
obpazoBanue). - ISBN 978-5-9557-0269-8.

7. JIsitHeBa, H. A. byxrantepckuii yder : yueOnuk / H.A. JIeiTHeBa, JI.W. Mansaskuna, T.B.
denopoBa. — 2-e usl., nepepad. u gon. — Mocksa : DOPYM : UHOPA-M, 2021. — 512 ¢. —
(ITpodeccuonanbroe obpazoBanue). - ISBN 978-5-8199-0544-9.

8. Opranuzanusa JAeATeIbHOCTH IPABOOXPAHUTENBHBIX OPraHoOB IO MPOTHBOJCHCTBUIO
IKCTpEMU3MY U Teppopusmy : moHorpadus / E. H. beictpsikos, E. B. Monosa, H. JI. Iloramosa,
A. b. Cmymkun. — Cankr-IlerepOypr; Mocksa; Kpacnonmap: Jlamp, 2019. — 173 c¢. —
(Yuebnuku nis By3oB. CnenuanbHas auteparypa). - ISBN 978-5-8114-3329-2.

9. Henbru, kpeaut, O0anku : yueOHuk / moa penakuueir O. U. JlaBpymnna ; OuHaHCOBBIN

yauBepcuteT npu [IpaBurenbcrBe Poccuiickoit denepanuu. — 11-¢ nznanue, nepepaboTaHHOE
u gonosHeHHoe. — MockBa: KnoPyc, 2013. — 448 c. — ISBN 978-5-534-01182-1.

DnexmponHwvie pecypcol

10. [IpaButenbctBo Poccuiickoit @enepannn: opuuanbHbeIi cait. - MockBa. - OOHOBIsIETCS
B TeueHue cyrok. - URL: http://government.ru (mara oOpamenwus: 19.02.2018). - Tekcr :
JJIEKTPOHHBIN.

11. eLIBRARY.RU : nayuyHnas siexTpoHHas OubnmoTteka : calfT. - Mocksa, 2000. - URL:
https://elibrary.ru (mata oOpamenus: 09.07.2019). - Pexum goctyma: mias 3aperucTpup.
[10JIb30BaTENEH. - TEKCT: ANEKTPOHHBIN.

12. Odwummaneaeiit  caiit  CII6 TBIIOY «CII6 TKYuK» Pexum pmoctyma: URL:
http://www.tcmc.spb.ru/ (mata o6pamienus: 10.05.2021) - Pexxum moctymna: cBoOOIHBIN- TekcT:
JJIEKTPOHHBIN.
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MNPUJIO)KEHUE U

OcHoBHbBIE TPpaBUJIa 0popMIiIeHHsI PA0OTHI

[Tons ctpanuisl

JleBoe — 3cM, BepxHee — 2¢M, HIDKHEE — 2¢M, mpaBoe —1,5¢m

HaszBanue mpudra

Times New Roman

Pa3mep mpudra 14 nr.
B Tabsuuax gomyckaercs 12 nr.
4. | BelpaBHMBaHHE TEKCTA [To mmpune
5. | AG3ausblii oTCTYNI 1,25 cm
6. | Mexnaycrpounsiii uHTepBan | [lomyropHsiii
B 3aroJioBKax - 0JIMHAPHbBIN
7. | nTepBan nepex u nocine 0 .
a03ana
8. | Hymepauus crpannn CkBO3Has1, B HIDKHEN 4acTH JINCTA, 110 LEHTPY.
Ha TuTynbHOM J1CTE HOMEp CTPaHUIIbl CTABUTCSL.
9. | Odpopmnenue cTpykTypHbIX | Kaskabrit CTpyKTYpHBIHM 3JIEMEHT HAUYMHAETCS C HOBOM CTPaHUIIBI.

AJIEMEHTOB PabOTHI HaumenoBaHus npuBOASTCS MPONKUCHBIMU OyKBaMH, MOIY>KUPHBIM
mpudrom, kerip 140T, BeIpaBHUBAHUE - MO LIEHTPY. Touka B KOHIIE
HauMEHOBaHUS HE CTaBUTCS.

PexomenayeTcs ucmoap30BaTh PyHKIINIO ABTOCOIEPIKAHHE.
COJAEPKAHUE

10.| Odopmnenue conepxkanuss | O603HaUAIOTCS BCE HAUMEHOBAHHUS CTPYKTYPHBIX 3JIEMEHTOB, I1OCIIE
CTaBUTCS OTTOUME M YKa3bIBAETCSI HOMEP CTPaHMIIbI, Ha KOTOPOM
HAYMHAETCS JaHHBIA CTPYKTYPHBIN AJIEMEHT.
[TpunoxeHnus yka3bIBalOTCs Bce ¢ 0003HAYEHUAMH, Ha3BaHUSIMU U
HOMEpaMU CTPaHULL.
Tekct conepxkanust umeet pazmep mpudra 14 o,
C TIOJIyTOPHBIM MEKCTPOYHBIM MHTEPBAJIOM U BBIPaBHUBAETCS 110
LIMPHUHE.

11.| Odopmienue 3aroJ0BKOB CKBO3Has HyMeparusi.

pa3zenoB OCHOBHOM yacTy | HaumeHOBaHUS PUBOATCSA NPONUCHBIMU OYKBaMHU, MOTY>KUPHBIM
mpudTOoM, Kerib 140T, BBIpaBHUBAHUE - 110 LIEHTPY. TOYKa B KOHIIE
HauMEHOBAaHMs HE CTaBUTCS.

CnoBo «rnaBay, «pa3fein» - He MUIIETCA.
1 TEOPETUYECKHUE ACIHIEKTHI...
12.| Odopmienue 3aroJ0BKOB Hywmepanus B npenenax pasgena. 1.1, 1.2, 2.1, 2.2 ...

IIOAPa3IENIOB HaumeHnoBaHus pUBOJATCS NOTYKUPHBIM IpUdTOM, Kerib 14,
CTpOUYHBIMHU OyKBaMH (II€pBasi MPOMMCHAs) — C JIEBOTO Kpas,
coOumofast ab3a1HbIi OTCTYI. TouKa B KOHIIE HAUMEHOBAHMSI HEe
CTaBUTCS.

1.1 HopmaTuBHO-NIPaBOBbIE OCHOBBI...
13.| OdopmiieHne 3aroJIoBKOB Hymepanus B npenenax noxgpasaena. 1.1.1, 1.1.2,2.2.1, 2.2.2

ITYHKTOB HaumeHnoBaHMs MPUBOIATCS NOTYKUPHBIM MIpUdTOM, Kerib 14,
CTpOUHBIMU OyKBaMH (IiepBasi MPOIMHUCHAs), C JIEBOTO Kpasi, coOoaast
ab63anHblif oTeTyn. Touka B KOHIIE HAMMEHOBAHUS HE CTaBUTCS.
2.2.1 Hauncaenue 3apadoTHoii miarsel B 000

14.| NnnrocTpauyu, pUCyHKH, O6o03Hayvatorcs cnoBoM «PucyHok». Hymepanus ckBo3Hasi.

CXEMBI, TpauKH, Ha3zBanus npuBosTCs yepe3 THpe, Kerib 1401, CTpOYHBIMU OyKBaMHU

JrarpamMmsl (mepBas mporucHasi), BBIpaBHUBAaHUE - TIO LEHTPY. TOoUKa B KOHIIE
HauMEHOBaHMs HE CTaBUTCS.

Pucynox 1— O0pazen 61aHKa nuchbma
15.| TaGnuiiel TaOnuiel pacmoiaratoT HemoCpeACTBEHHO MOCIe TEKCTa, B KOTOPOM

OHa YITIOMHUHACTCS. HYMepaI_[I/IH CKBO3Hasl.
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Ha3zBanus npuBosTCS yepe3 THpeE, Kerib 140T, CTpOYHBIMU OyKBaMu
(mepBas mpornucHas), ¢ JIeBOro Kpas, coosrosas ad3aHbli OTCTYII.
Touka B KOHIIE HAMMEHOBAHUS HE CTaBUTCSI.

Tabmuua 1- Ilencuonnsiid Bo3pact B ctpanax CHI'

16.| @opmyiibr DopMyJIbI CIEAYET BBIAEIATh U3 TEKCTA B OTACIBHYIO CTPOKY C
BBIpAaBHUBaHHUEM TI0 IIeHTpY. Hymepanus ckBo3nas. Homep
MIPOCTABIISIETCS B KPYTIIBIX CKOOKAX, CripaBa oT (hOpMYIIHIL.

y = kx+b (@)

17. Ccbliku Ccpliky Ha UCTOYHUKH 0003HAYAIOTCS HUppamuy,
COOTBETCTBYIOIIUMH HOMEPY HCTOYHUKA B CIIHCKE B KBAJPATHBIX
CKOOKax, C yKa3aHHEM CTpPaHUIIbI (IPU HAJTMYHH)
5]« o[5S, ¢.34]; .. [5, c.34]
CchUIKM HAa PUCYHKH, TaOIHUIIBI, IPUIIOKEHUS (IPU HATMYKMH) B
TEKCTE pabOThl 00S3aTEIBHEI.
....IIOKA3aHO Ha pUCYHKE |
....TIPUBEJICHO B Tabyuiie 2
............ (ITpunoxenue A)

18.| Cucok MCronb30BaHHBIX 20-30 nHpOPMAIMOHHBIX HCTOYHHKOB.

HUCTOYHHUKOB Odopmnenne corimacao 'OCT P 7.0.100-2018
[MocnemoBaTeTbHOCTH: HOPMATHBHBIE TOKYMEHTHI; KHUTH U CTaTbU B
a1(haBUTHOM TOPSI/IKE; MHTEPHET- HCTOUHUKH.

19.| ITpunoxenus Kaxxoe ¢ HOBOM cTpaHULIBIL.
[evaTtaroTcst MPOMTMCHBIME OYKBaMH, TIOTY>KUPHBIM MIPUPTOM, KETIIh
l4nT, BeIpaBHUBAHUE - IO EHTPY. ToUYKa B KOHIIE HE CTABUTCA.
O0603Ha4yarOT MPOMUCHBIMUA OYKBaMH KUPHIUTHYECKOTO adaBuTa,
HauMHadg c A.
3aroJIOBKM 3alUCBIBAIOT C IPOMMCHOM OYKBBI, Oy KUPHBIM
mpuTOM, OTACIBHON CTPOKOM IO IIEHTPY O€3 TOUKH B KOHIIE

INPUJIIOKEHUE A
Oo0pa3sen aHKeTbI

20.| [Ipumeuanus [ToMemaroT HEMOCPEACTBEHHO NOCHE ITyHKTA, TaOIULIB,
WITIOCTPAIMU, K KOTOPIM OHH OTHOCSITCS.
OnHo npuMeuyaHue He HyMepyeTces u ciioBo «lIpuMeyanuey nuiercs
C NMPONHUCHON OYKBBI ¢ a03aI[HOTO OTCTYIA, ITOCIIE CTABUTCS TUPE U
TEKCT MULIETCS C IPOIUCHOM OyKBbI
Heckonpko npuMmeyanuii HymepyroT apaOCKumu nudpamu, pasmeniast
€ro IyHKTHI IPYT MO/ APYTOM.
[Tpumeuanue — IloJ 1OTKHOCTHBIM JIMLIOM 3/1€Ch IIOHUMAETCS
IIpumeuanus
1 AK1u3 — BUJ KOCBEHHOI'O Hajora. ..
2 I'paduk cripaBeUIMB IIPH YCIOBUH. . .

21.| CHoCckn 3HaK CHOCKM yKa3bIBaeTCs HAJACTPOUYHO apaObCKUMU IMdpamu uim *
U cTaBUTCs Oe3 mpo0esia HeMmoCPeACTBEHHO TOCIe TOro K 4eMy
JieNIaeTcsl MOsICHEHUE.
Cnocka.!
! Crocky pacnionararor ¢ a63aliHOTO OTCTyNa B KOHIIE CTPAHHIbI, Ha
KOTOPOH NPUBEACHO MOSICHSIEMOE, OTIENSAIOT OT TEKCTa KOPOTKOH
CIUIOLIHOM TOHKOM F'OPU30HTAJILHOW JIMHUEH C JIEBOW CTOPOHBI.

22.| O6bem BKP (6e3 50 — 60 ctp.; Texcra - 40 — 50 cTp.

MIPUIIOKEHHI)
23.| OO0beM BBeiCHUS 2 - 3 crp.
24.| O0BeM 3aKITIOYEHUS 1o 4 c1p.
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25.

Odopmienue padboThI

OdopmienHas paboTta J0KHA OBITH TIOIINTA B
CHELUATM3UPOBAHHYIO MATIKY.

[ocnenoBarenbHOCTh: TUTyNbHBIN aUCT. 3aganue. [Inan-rpapuk.
Conepxxanne. Beenenue. OcHoBHas yacth (pazzaen 1, pazugen 2).
3axtouenue. CUCcOK MCTI0Ib30BaHHBIX UCTOUYHUKOB. [Tpumnoskenus
(mpu HAIMYUK)

26.

OT3bIB pyKOBOAUTES,
pelLIeH3eHTa

OdopmisitoTest COrTacHO MPUITOKEHUAM
BxnaapiBarotcsi, He moamuBaroTcs. st 3Toro B paboTy BIIMBAIOTCS
2 (aiina.
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MNPUJIOKEHHUE K

OCHOBHbBIE 3Tanbl IMMOATOTOBKHU U 3AIIMThHI JTUIIJIOMHOI'O IIPOCKTA (paﬁoTLl)

Ne Oranel A CpoOK BBIINOJIHEHHUS
1. | Betbop um cormacoBanue Ttem JIP, 3akpemnenue ux 3a 01.03.23 - 05.04.23
CTyJICHTaMH, Ha3Ha4eHUe pykoBoauteneu JIP.
O3HaKOMJICHHE CTYJCHTOB, PYKOBOJMTEICH M PEIEH3CHTOB
C IIPUKA30M, YTBEPKIAOIMUM TeMbl J[P.
Briaua crynenTam 3a1anus Ha BeinoJiHeHue JIP.
2. | Cocrasiienue miana-rpaduka BermonHeHus J[P. 06.04.23 — 19.04.23
[Tonbop, 3yveHrne 1 aHAIIN3 JINTEPATYPHBIX UCTOYHUKOB TI0
TeMe pabOThI M MX CHCTEMAaTHU3aIUs 10 pa3JieiaM.
3. | llonbop marepuasioB O MECTY MPOXOKACHUS TPAKTUKU 20.04.23 - 04.05.23
(wm qpyroit opraHu3anumn), UX aHauu3 U 0000IIeHre Ha
OCHOBE JICUCTBYIOIINX U pa3pabaThIBa€MbIX METOIUK
4. | OOpaboTka COOpaHHBIX JAHHBIX, B T.4. KOMIIbIOTEpHas, U
BBITIOJTHEHUE pacuyeToB. KoHCymbTamuss W 0OCYXICHHE C 05.05.23 — 17.05.23
PYKOBOJIUTEIIEM BO3HUKAIOIIUX BOIPOCOB U MATEPHAJIIOB TI0
Ka)KJJOMY 3Tany padboThl
5. | O6paboTka  MarepuaaoB AP wm  mpexacraBiieHue 18.05.23 — 24.05.23
pykoBoauTenmo Uit mpoepku. [locnemyromas mopaboTka
pa3nesioB, TOJrOTOBKA JIOMOJHUTEIBHBIX MAaTepUaAOB C
YYETOM 3aMEUYaHHil pyKOBOAUTEIS.
6. | 3aBepmieHnme W TexHmueckoe  odopmiienue 1P, 25.05.23 - 31.05.23
MpEe/ICTaBJICHUE €€ PYKOBOAMUTEII0 B OKOHYATEIbHOM
BapUaHTE HE MO3JHEE YCTAaHOBJICHHOTO B rpaduKe Cpoka
7. | Ilonmydyenne oT3bIBa pyKoBOOMTENs W nepenada [P 01.06.23 - 07.06.23
PELECH3EHTY
8. | IlogroroBka CTYyA€HTOM BBICTYIUIEHHS M OTBETOB Ha 01.06.23 - 07.06.23
3aMeuyaHUsi PYKOBOJUTENS M pPEIEeH3eHTa, pPa3IaTO4YHOTO
Marepuaia (TabiauIl, CXeM U T.J.) K 3allHUTe
9. | IlpenBapurensHas 3ammura [P (c mpe3eHTanuei) 01.06.23 — 10.06.23
10. | Ilepenaua 1P npeacenatento  [IIK /3aBemyromemy 08.06.23 — 13.06.23
OTJICJICHUEM
11. | [lepenaya /IP B komruiekce (OT3bIB, PELICH3USI) CO BCEMH 08.06.23 — 13.06.23
MPWIOKEHUSIMU Ha TOANUCH 3aMECTUTENI0 TUPEKTOpa IO
YBP
12. | [lybnuynass 3amwmrta JIP, Bkiatouas BbwimosHeHue J1O, 15.06.23 — 28.06.23

CTyACHTaMHU IICpEa FOCYI[B.I)CTBCHHOIZ 3K3aMEHAIIMOHHOM
KOMHCCHEHN U €€ OllEHKA YJIeHaMH KOMHCCUH
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	Перечень сокращений:
	СПО – среднее профессиональное образование.
	ППССЗ – программа подготовки специалистов среднего звена
	ФГОС СПО – Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования
	ГОСТ – Государственный стандарт
	ОК – общие компетенции
	ПК – профессиональные компетенции.
	ГИА – государственная итоговая аттестация
	ДР – дипломный проект (работа)
	ДЭ – демонстрационный экзамен
	ГЭК – государственная экзаменационная комиссия
	ПМ – профессиональный модуль
	МДК – междисциплинарный курс
	П(Ц)К – предметная (цикловая) комиссия
	КП – компьютерная презентация
	1 Общие положения
	Настоящие методические рекомендации содержат основные требования  к содержанию и оформлению дипломных (проектов) работ студентов, обучающихся по программам подготовки специалистов среднего звена в Санкт-Петербургском государственном бюджетном професси...
	Методические рекомендации разработаны в соответствии со следующими регламентирующими документами:
	1. Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании  в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями).
	2. Приказ Министерства просвещения РФ от 24.08.2022 N 762 (зарегистрирован в Минюсте России 21 сентября 2022 г. N 70167)
	3. Приказ Министерства просвещения России от 08.11.2021 № 800 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования»
	4. Федеральные государственные образовательные стандарты среднего профессионального образования (далее – ФГОС СПО).
	5. ГОСТ 7.32-2017 «Система стандартов по информации, библиотечному  и издательскому делу «Отчет о научно-исследовательской работе». Структура и правила оформления»
	6. ГОСТ Р 7.0.100–2018 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления»
	С учетом документов:
	1. Положения об организации и проведении государственной итоговой аттестации (далее ГИА) выпускников, утвержденное приказом директора СПб ГБПОУ «СПб ТКУиК» от ____.____.20____ г.
	2. Программ государственной итоговой аттестации по специальностям среднего профессионального образования:
	- 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) (1)
	- 38.02.03 Операционная деятельность в логистике (1)
	- 38.02.04 Коммерция (по отраслям) (1)
	- 38.02.05 Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров (1)
	- 40.02.01 Право и организация социального обеспечения (1)
	- 43.02.01 Организация обслуживания в общественном питании (1)
	- 43.02.10 Туризм (1)
	- 43.02.14 Гостиничное дело (1)
	- 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение (1)
	Дипломный проект (работа) (далее - ДР) является одним из видов аттестационных испытаний студентов, завершающих обучение по программе подготовки специалистов среднего звена (далее – ППССЗ).
	Выполнение и защита дипломного проекта (работы) проводятся с целью установления соответствия уровня и качества профессиональной подготовки выпускника требованиям ФГОС СПО по конкретной специальности и готовности выпускника к самостоятельной профессион...
	Дипломная работа – самостоятельная работа студента исследовательского характера, которая предполагает достаточную теоретическую разработку темы и имеющая практическую часть. Она базируется на результатах собственных наблюдений  и исследований, а также...
	Дипломный проект – самостоятельная работа студента исследовательского характера. Кроме грамотно изложенной теории в такой работе присутствует практическая часть, в которой обязательно имеется разработка, позволяющая решить какие-либо задачи, и технико...
	В соответствии с ФГОС СПО дипломный проект (работа) является обязательной частью ГИА. ГИА включает демонстрационный экзамен и защиту дипломного проекта (работы).
	Тема дипломного проекта (работы) и оценка за него вносятся в приложение к диплому.
	Целью выполнения ДР является выявление, изучение и самостоятельное решение проблем профессиональной деятельности по избранной специальности на основе обобщения полученных в процессе обучения знаний и умений, анализа специальной литературы и собранных ...
	Цель защиты дипломной работы - установление соответствия результатов освоения обучающимися образовательных программ СПО, соответствующим требованиям ФГОС СПО.
	ДР должна отвечать ряду требований:
	- самостоятельность исследования;
	- анализ литературы и нормативных правовых актов по теме исследования;
	- связь предмета исследования с практической деятельностью;
	- наличие собственного суждения автора по теме ДР;
	- логичность изложения, убедительность представленного фактического материала, аргументированность выводов и обобщений;
	- положения, выводы и рекомендации ДР должны опираться на современные статистические данные и действующие нормативные правовые акты, достижения науки  и результаты практики.
	Для ДР обязателен исследовательский элемент, который может заключаться  в самостоятельном выявлении и анализе актуальных аспектов темы, в оригинальном решении какой-либо проблемы или ее части, в новом обосновании известного решения,  в приведении допо...
	На основании защиты ДР государственная экзаменационная комиссия  (далее – ГЭК) выносит решение о присвоении студенту квалификации.
	2 Организация выполнения дипломного проекта (работы)
	2.1 Этапы и сроки выполнения дипломного проекта (работы)
	Подготовка квалификационной работы осуществляется в сроки, определенные графиком учебного процесса.
	Условно последовательность всех работ, связанных с выполнением ДР, можно разбить на несколько этапов: подготовительный, основной и заключительный.
	Подготовительный этап включает в себя:
	- выбор темы работы;
	- назначение руководителя ДР с учетом выбранной темы;
	- составление предварительного плана работы, списка литературы, нормативных источников, требующих изучения;
	- подбор и изучение литературы (нормативных правовых актов, монографий, статей, практических материалов и т. п.);
	- разработка задания на выполнение квалификационной работы;
	- определение актуальности, проблемы, объекта и предмета, цели и задач исследования;
	- разработка и утверждение плана-графика выполнения ДР.
	Основной этап включает в себя:
	- сбор и обобщение фактического материала для исследования, его систематизацию;
	- окончательное согласование с руководителем ДР содержания квалификационного исследования;
	- исследовательскую работу в соответствии с утвержденным планом-графиком;
	- подготовку отдельных глав и частей работы и предоставление их руководителю ДР для предварительного ознакомления с целью выявления возможных недостатков;
	- устранение указанных недостатков;
	- окончательное оформление дипломной работы;
	- представление ДР руководителю.
	Заключительный этап включает в себя:
	- получение отзыва руководителя ДР;
	- получение рецензии;
	- подготовку доклада к защите ДР;
	- защиту ДР.
	2.2 Характеристика этапов выполнения дипломного проекта (работы)
	2.2.1 Выбор и утверждение темы дипломного проекта (работы)
	Тематика ДР определяется предметными (цикловыми) комиссиями  (далее – П(Ц)К), реализующими соответствующую ППССЗ, включаются в программу Государственной итоговой аттестации, которая утверждается заместителем директора соответствующего направления подг...
	Тематика ДР должна отвечать современным требованиям развития высокотехнологичных отраслей науки, техники, производства, экономики, культуры  и образования, иметь практико-ориентированный характер. Примерный перечень тем должен периодически обновляться...
	ДР должна иметь актуальность и практическую значимость и выполняться,  по возможности, по темам (заказам), предложенным предприятиями, организациями, инновационными компаниями и высокотехнологичными производствами.
	Студенту предоставляется право выбора темы ДР, в том числе предложения своей темы с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки для практического применения.
	При определении темы ДР следует учитывать, что ее содержание может основываться:
	- на обобщении результатов выполненной ранее обучающимся курсовой работы (проекта), если она выполнялась в рамках соответствующего профессионального модуля;
	- на использовании результатов выполненных ранее практических заданий;
	- на материалах базы практики/ материалах организаций;
	- на личных разработках студента.
	По одной организации могут выполнять дипломную работу несколько студентов, если круг изучаемых вопросов различны. При этом следует иметь в виду, что студентам не разрешается выполнение дипломной работы на одну и ту же тему по материалам одной организа...
	Закрепление тем ДР за студентом утверждается приказом директора колледжа.
	2.2.2 Руководство дипломным проектом (работой)
	Для подготовки ДР студенту назначается руководитель. Руководители назначаются из числа преподавателей и сотрудников колледжа, обладающих необходимой квалификацией, или представителей работодателей или их объединений по профилю подготовки выпускников.
	Руководитель отвечает за качество представленной к защите ДР. Представленная руководителю работа может проверяться на отсутствие плагиата.
	В обязанности руководителя входит:
	- разработка задания на подготовку ДР;
	- разработка совместно с обучающимся графика выполнения ДР;
	- консультирование обучающегося по вопросам содержания  и последовательности выполнения ДР;
	- оказание обучающемуся помощи в подборе необходимых источников;
	- контроль хода выполнения ДР в соответствии с установленным графиком  в форме регулярного обсуждения руководителем и обучающимся хода работ;
	- оказание помощи (консультирование) в оформлении ДР, подготовке презентации и доклада для защиты ДР;
	- предоставление письменного отзыва на ДР.
	2.2.3 Задание и план-график на подготовку дипломного проекта (работы)
	Руководитель ДР составляет и выдает студенту задание с указанием сроков окончания работы. Цель его составления – уяснение замысла работы и поставленных  в ней основных проблем. В нем указываются: тема ДР, краткая характеристика основного содержания ра...
	Задание утверждается заместителем директора соответствующего направления подготовки, подписывается руководителем ДР и студентом. После завершения работы задание подшивается к диплому (после титульного листа).
	На основании задания выпускник, по согласованию с руководителем ДР, составляет план-график подготовки ДР, который также подшивается к работе (после титульного листа и задания).
	План-график включает в себя этапы подготовки ДР с указанием заданных  и фактических сроков их выполнения. Выпускник обязан предоставлять подготовленные материалы в установленные в плане-графике сроки. При систематических нарушениях плана-графика подго...
	2.2.4 Составление плана дипломного проекта (работы)
	После предварительного ознакомления с литературой по теме ДР и выяснения ее основных проблемных вопросов можно приступить к составлению плана содержания работы.
	План ДР представляет собой составленный в определенном порядке, наряду  с введением и заключением, перечень разделов и развернутый перечень подразделов (вопросов) к каждому разделу.
	Правильно составленный план служит основой в подготовке ДР, помогает систематизировать научно-теоретический, методический и практический материал, обеспечить последовательность его изложения.
	Предварительный план квалификационной работы выпускник составляет самостоятельно, обсуждает его с руководителем ДР, который затем его утверждает.
	План ДР имеет динамичный характер: в процессе работы он может уточняться, могут расширяться отдельные разделы и подразделы, вводиться новые подразделы  с учетом собранного материала; другие подразделы, наоборот, могут сокращаться. Все изменения в план...
	При составлении плана необходимо помнить о том, что заглавие разделов  и подразделов должны точно отражать содержание изложенного в них материала, они не могут сокращать или расширять объем заложенной в конкретном разделе или подразделе смысловой инфо...
	План содержания работы отражает следующие элементы:
	Введение:
	- обоснование актуальности выбранной темы;
	- формулировка основных современных проблем выбранной темы;
	- формулировка цели и задач работы, предмет, объект работы.
	1. Теоретическая часть:
	- описание фактического состояния и теоретических аспектов проблем, которые будут рассматриваться в выпускной квалификационной работе;
	- теоретическое обоснование целесообразности использования выбранного исследования.
	2. Практическая часть:
	- практическое раскрытие пунктов теоретической части;
	- характеристика организации, по которой проводятся исследования, анализ ее работы;
	- сравнительная характеристика объектов исследования;
	- разработка нового: продукта, процесса, инструментария;
	- рекомендации по улучшению, совершенствованию объекта исследования.
	Заключение:
	- отчет о проделанной работе;
	- что сделано, какие результаты получены, выводы, рекомендации;
	- оценка степени достижения целей, сформулированных во Введении.
	Стандартным является следующий план содержания ДР:
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	2.1 Характеристика организации, деятельность которой исследуется в работе
	2.2 __
	2.3 __
	.. (1)
	Заключение
	Список использованных источников
	2.2.5 Изучение и анализ литературы и источников по теме ДР
	Поиск информации
	При подготовке ДР рекомендуется использовать максимально широкий круг источников: монографии, учебники, учебные пособия, справочники, сборники научных трудов, статей и материалы научно-практических конференций, статьи в журналах  и газетах, а также ма...
	Целесообразно посетить библиотеку, в т.ч. электронные библиотечные системы, такие как: Лань (www.e.lanbook.com), ZNANIUM (www.znanium.com), Юрайт (www.urait.ru), BOOK.ru (www.book.ru), Академия (www.academia-moscow.ru), научная электронная библиотека ...
	За помощью в поисках литературы можно обратиться к библиотекарю. Кроме того, во многих библиотеках существует услуга по поиску и составлению списка источников, имеющих отношение к теме работы.
	При изучении литературы и законодательства неоценимую помощь может оказать Интернет: использование таких информационно-правовых систем, как: Официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru),  «Гарант» (www.garant.ru), «КонсультантПлю...
	Кроме того, Интернет дает возможность доступа к научной информации, в том числе о проходящих научных конференциях, семинарах, симпозиумах по различным проблемам и отраслям наук.
	Стоит обратить внимание на официальные сайты министерств, ведомств, объединений, организаций и т.п. – много полезной и достоверной информации имеет открытый доступ.
	Работа с источниками информации
	Работа с источниками информации – это умение правильно оценить сущность  и значимость информации, разобраться в структуре материала, в удобной форме зафиксировать все необходимое для последующей работы.
	Работая с литературными источниками, необходимо делать выписки наиболее важных положений, что поможет накопить нужные сведения и облегчит запоминание. При составлении выписки необходимо четко фиксировать источник, откуда взята информация (фамилию и ин...
	Все учебники, монографии, статьи журналов и газет, материалы электронных ресурсов выписываются аккуратно, со всеми необходимыми реквизитами – это будущий список литературы. Не стоит это делать дважды, лучше один раз и качественно.
	При изучении литературы и источников не следует стремиться только  к заимствованию материала. Необходимо осмыслить найденную информацию, при этом целесообразно письменно фиксировать свои размышления. Этот процесс должен продолжаться в течение всей раб...
	Выдержки из нормативных правовых актов, авторские высказывания цитируются дословно либо излагаются своими словами. После каждого цитирования, использования фактических и статистических данных обязательна ссылка на автора  и (или) источник.
	Любой источник, на который ссылается автор ДР, должен быть внесен в список использованных источников.
	2.2.6 Сбор и анализ практического материала
	ДР выполняется выпускником с использованием собранных им лично материалов, в том числе в период прохождения практики, а также работы над выполнением курсовой работы (проекта). Эффективность сбора практического материала в значительной степени зависит ...
	При сборе и обобщении материалов практики следует отбирать не только положительные факты, но и отрицательные; критически оценивать сложившуюся практику. Однако критика должна быть объективной, отстаивая свою точку зрения, выпускник должен обосновать е...
	2.3 Осмысление собранного материала и написание работы
	На этом этапе проводится анализ фактов, обобщение полученных результатов, формулируются основные идеи, положения, выводы.
	Это наиболее сложный этап подготовки ДР. Имеется несколько методических приемов изложения материала. Наиболее часто используются следующие из них:
	- строго последовательный;
	- целостный (с последующей обработкой каждой главы);
	- выборочный (главы пишутся отдельно в любой последовательности).
	Строго последовательное изложение материала ДР требует сравнительно много времени, так как пока автор не закончил полностью один раздел, он не может переходить к следующему. Однако для обработки одного раздела требуется иногда перепробовать несколько ...
	Целостный прием требует на подготовку чистовой рукописи значительно меньше времени, так как сначала пишется вся работа вчерне, с формулированием основных идей и положений, затем производится ее обработка в частях и деталях, при этом вносятся дополнени...
	Выборочное изложение часто применяется при написании дипломных работ.  По мере готовности фактических данных автор обрабатывает материалы в любом удобном для него порядке.
	Перед тем как переходить к окончательной обработке работы, необходимо обсудить её с руководителем ДР.
	Выполненная работа в целом должна:
	- соответствовать разработанному заданию;
	- включать анализ источников по теме с обобщениями и выводами, сопоставлениями и оценкой различных точек зрения;
	- продемонстрировать требуемый уровень общенаучной и специальной подготовки выпускника, его способность и умение применять на практике освоенные знания, практические умения, общие и профессиональные компетенции в соответствии с ФГОС СПО.
	3. Структура и содержание дипломного проекта (работы)
	3.1 Основные структурные элементы ДР:
	 титульный лист;
	 содержание;
	 перечень сокращений и обозначений (при необходимости);
	 введение;
	 основная часть;
	 заключение;
	 список использованных источников;
	 приложения.
	Выпускник обязан четко следовать установленным требованиям к структуре ДР, выделяя в тексте все названные ее составные элементы.
	Общий объем ДР должен составлять 50-60 страниц (без приложений), объем текста – не менее 40 страниц.
	3.1.1. Титульный лист
	Титульный лист является первой страницей документа и служит источником информации.
	На титульном листе приводят следующие сведения:
	а) наименование министерства (ведомства) или другого структурного образования, в систему которого входит образовательная организация;
	б) наименование (полное и сокращенное) образовательной организации;
	в) вид выпускной работы: дипломная работа или дипломный проект;
	г) тема ДР;
	д) сведения о выпускнике: фамилия, имя, отчество, специальность, группа;
	е) сведения о руководителе: фамилия, имя, отчество, должность, место работы;
	ж) решение заместителя директора по УВР о допуске к защите ДР;
	з) место и год составления ДР.
	3.1.2. Содержание
	«СОДЕРЖАНИЕ» включает введение, наименование всех разделов и подразделов, пунктов, заключение, список использованных источников и наименования приложений (при наличии приложений) с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы ДР.
	Содержание работы формируется исходя из плана ДР.
	3.1.3. Перечень сокращений и обозначений
	Структурный элемент «ПЕРЕЧЕНЬ СОКРАЩЕНИЙ И ОБОЗНАЧЕНИЙ» содержит определения, необходимые для уточнения или установления терминов, используемых в ДР.
	Если в работе используют более пяти условных обозначений, требующих пояснения (включая специальные сокращения слов и словосочетаний, обозначения единиц физических величин и другие специальные символы), составляется их перечень,  в котором для каждого ...
	Структурный элемент «ПЕРЕЧЕНЬ СОКРАЩЕНИЙ И ОБОЗНАЧЕНИЙ» начинают со слов: «В настоящей дипломной работе применяют следующие сокращения  и обозначения».
	Если условных обозначений в работе приведено менее пяти, отдельный перечень не составляют, а необходимые сведения указывают в тексте ДР или в подстрочном примечании при первом упоминании.
	3.1.4. Введение
	Во введении необходимо обосновать актуальность и практическую значимость выбранной темы, сформулировать цель и задачи, объект и предмет ДР, круг рассматриваемых проблем. Объем введения должен быть в пределах 2-3 страниц.
	Обоснование актуальности темы исследования – одно из основных требований, предъявляемых к ДР обучающегося. Умение правильно осмыслить проблему исследования и оценить ее с точки зрения социальной значимости характеризует уровень теоретической подготовк...
	Выпускник должен кратко обосновать причины выбора именно этой темы, охарактеризовать особенности современного состояния рассматриваемых общественных явлений, которые актуализируют выбор темы.
	Объект – это процесс или явление, которое порождает проблемную ситуацию, избранную для исследования. Обычно название объекта исследования содержится  в ответе на вопрос: что рассматривается? Объектом исследования может быть: организация, человек, явле...
	Предмет – это изучаемый признак или процесс в рамках объекта исследования. Именно на нем сосредоточено основное внимание автора, поскольку предмет исследования определяет тему ДР. Предмет определяется при ответе на вопрос:  как рассматривать объект?; ...
	Пример: Объект - сироты, находящиеся в реабилитационном центре
	Предмет - процесс социальной поддержки и защиты детей-сирот  и детей, оставшихся без попечения родителей
	Цель исследования – это прогнозирование конечного результата, который должен быть получен при завершении работы. Цель обычно формулируется в сжатом обобщённом виде. Цель должна соотноситься с темой ДР.
	Задачи исследования ДР определяются поставленной целью и представляют собой конкретные последовательные этапы (пути) решения проблемы исследования  по достижению основной цели, которые имеют своё отражение в содержании ВКР.
	Практическая значимость заключается в возможности использования результатов исследования в практической деятельности.
	3.1.5 Основная часть
	Основная часть ДР включает разделы, подразделы (при необходимости – пункты)  в соответствии с содержанием и логической структурой изложения. Объем основной части ДР должен быть в пределах 40-50 страниц.
	Название раздела не должно дублировать название темы ДР, а название подраздела – название раздела. Формулировки должны быть лаконичными и отражать суть раздела (подраздела).
	Основная часть ДР содержит, как правило, два раздела.
	Первый раздел посвящается теоретическим аспектам изучаемого объекта  и предмета ДР. В нем содержится обзор используемых источников информации, нормативной базы по теме ДР. В этом разделе могут найти место статистические данные, построенные в таблицы, ...
	Второй раздел посвящается анализу практического материала. В этом разделе может содержаться:
	- анализ конкретного материала по избранной теме;
	- разработка проекта, нового продукта;
	- описание выявленных проблем и тенденций развития объекта и предмета изучения на основе анализа конкретного материала по избранной теме;
	- описание способов решения выявленных проблем.
	В ходе анализа могут использоваться аналитические таблицы, расчеты, формулы, схемы, диаграммы и графики.
	Изложение материала в ДР должно быть последовательным и логичным. Все разделы должны быть связаны между собой. Следует обращать особое внимание на логические переходы от одного раздела к другому, а внутри подраздела – от вопроса  к вопросу. Каждый раз...
	Следует обратить внимание на наиболее часто встречающиеся ошибки при написании ДР:
	- отсутствие официально-делового стиля изложения материала, наличие разговорного и публицистического стилей;
	- отсутствие собственных оценок, мыслей, предположений;
	- отсутствие ссылок на цитируемые и используемые источники информации;
	- отсутствие аргументированных выводов, обоснованных предложений;
	- нарушение логики изложения;
	- несоответствие содержания работы ее теме, как по отдельным разделам, (подразделам), так и в целом по работе;
	- необоснованное сужение темы работы, либо, наоборот, ее слишком широкая трактовка;
	- использование устаревших нормативных актов, либо использование устаревших данных;
	- неиспользование результатов правоприменительной деятельности по проблеме исследования;
	- не соответствующее установленным требованиям оформление работы;
	- крайне узкий и единообразный круг источников информации, либо использование устаревших источников;
	- значительное превышение установленного объема работы или, наоборот,  ее недостаточный объем.
	3.1.6. Заключение
	Завершающей частью ДР является заключение, которое содержит выводы  и предложения с их кратким обоснованием в соответствии с поставленной целью  и задачами, раскрывает значимость полученных результатов. Каждая рекомендация, сделанная в ДР, должна быть...
	Заключение должно составлять 2-4 страниц текста.
	Сделанные в ходе исследовательской работы выводы и предложения лежат  в основе доклада на защите ДР.
	3.1.7. Список использованных источников
	Список использованных источников должен содержать перечень источников, которые использовались при написании ДР (не менее 20), составленный в следующем порядке: нормативно-правовые акты, ГОСТы, книги, учебные пособия, статьи,  интернет-источники.
	Для написания выпускной работы целесообразно пользоваться разнообразными источниками информации.
	Список использованных источников:
	- является необходимой составляющей любой учебной или  научно-исследовательской работы и помещается после основного текста работы;
	- позволяет автору документально подтвердить достоверность, точность приводимых в тексте заимствований: ссылок, таблиц, иллюстраций, формул, цитат, фактов, текстов памятников и документов, статистических данных;
	- характеризует степень изученности конкретной проблемы автором.
	3.1.8. Приложения
	В приложения рекомендуется включать материалы, дополняющие текст работы, если они не могут быть включены в основную часть.
	Приложения могут состоять из дополнительных справочных материалов, имеющих вспомогательное значение, например: копий документов, выдержек из отчетных материалов, статистических данных, схем, таблиц, диаграмм, программ, положений и т.п.
	4. Правила оформления дипломного проекта (работы
	4.1 Общие требования к оформлению ДР
	Требования к оформлению ДР должны соответствовать настоящим методическим рекомендациям, ГОСТ 7.32-2017 «Система стандартов по информации, библиотечному  и издательскому делу «Отчет о научно-исследовательской работе». Структура и правила оформления», Г...
	Текстовый материал ДР должен быть выполнен с использованием компьютера  и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210х297 мм) через полтора интервала с выравниванием текста по ширине.
	Цвет шрифта должен быть черным. Рекомендуется использовать текстовой редактор Microsoft Word, набор текста производить шрифтом Times New Roman, размер шрифта в тексте – 14 пт, размер шрифта в таблице – 12 пт.
	Текст следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое – 3 см,  правое – 1,5 см, верхнее и нижнее – 2 см,. Абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту ДР и равен 1,25 см., отступы между абзацами- 0 пт.
	Допускается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, применяя шрифты разной гарнитуры.
	Фамилии, наименования учреждений, организаций, фирм, наименования изделий  и другие имена собственные в тексте приводят на языке оригинала.
	4.2 Титульный лист
	Титульный лист оформляется в соответствии с приложением А и считается первым листом.
	Титульный лист должен содержать подписи: студента, руководителя ДР и заместителя директора соответствующего направления подготовки.
	Задание на выполнение ДР (приложение Б), план-график выполнения ДР (приложение В) оформляются в соответствии с типовыми формами, вкладываются в ДР после титульного листа и сшиваются вместе со всеми структурными элементами ДР.
	Отзыв руководителя о ДР (приложение Г), отзыв рецензента о ДР (приложение Д) вкладываются в ДР, но не сшиваются. Для этого используются 2 файла, которые подшиваются в работу.
	4.3 Построение текстового материала
	Наименование структурных элементов «СОДЕРЖАНИЕ», «ПЕРЕЧЕНЬ СОКРАЩЕНИЙ И ОБОЗНАЧЕНИЙ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЕ» (при наличии), служат заголовками структурных элементов ДР. Заголовки структурных элементо...
	Основную часть текстового материала следует делить на разделы, подразделы  и пункты. Пункты при необходимости могут делиться на подпункты. Разделы, подразделы и пункты ДР должны иметь заголовки.
	Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов.
	Заголовки разделов располагают с выравниванием по центру строки и печатаются прописными буквами, не подчеркивая, полужирным шрифтом без точки в конце.
	В заголовках используется одинарный межстрочный интервал.
	Заголовки подразделов и пунктов основной части ДР следует начинать  с абзацного отступа и размещать после порядкового номера, печатать с прописной буквы, полужирным шрифтом, не подчеркивать, без точки в конце.
	Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. Переносы слов в заголовках не допускаются.
	Каждый структурный элемент и каждый раздел основной части рекомендуется начинать с новой страницы.
	Расстояние между заголовком структурного элемента и текстом при выполнении работы должно быть равно 3 интервалам (одна пустая строка), расстояние между заголовками раздела и подраздела, пункта - одна пустая строка. Интервал между заголовком подраздела...
	4.4. Содержание
	Перед структурным элементом «ВВЕДЕНИЕ» помещают страницу «СОДЕРЖАНИЕ», включающую введение, номера и наименования разделов, подразделов, пунктов, заключение, список использованных источников и наименование приложений с указанием номеров страниц.
	После заголовка каждого элемента ставят отточие и приводят номер страницы работы, на которой начинается данный структурный элемент. Текст содержания имеет размер шрифта 14 пт, с полуторным межстрочным интервалом и выравнивается по ширине.
	Содержание включается в общее количество страниц. Наименования, включенные в содержание, записывают строчными буквами, начиная с прописной буквы.
	Пример оформления структурного элемента «СОДЕРЖАНИЕ» приведен  в приложении Е.
	Для формирования содержания целесообразно использование функции «Автосодержание» в MS Word. Такой способ создания оглавления документа позволяет изменять его автоматически после редактирования текста и заголовков ДР. Нужно только кликнуть на оглавлени...
	4.5 Нумерация разделов, подразделов, пунктов
	Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всей ДР, обозначенные арабскими цифрами без точки и расположенные с абзацного отступа от левого поля.
	Пример: 1 Теоретические основы бухгалтерского учета основных средств
	2 Организация бухгалтерского учета основных средств в ООО «XXL»
	Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или нескольких...
	Пример: 1.1 Нормативно-правовая база, 1.2, 1.3 и т.д.
	Если текст имеет пункты, то их нумерация должна быть в пределах подраздела  и номер пункта должен состоять из номеров раздела, подраздела и пункта, разделенных точками. Если подраздел состоит из одного пункта, тогда пункт отдельно не выделяют.
	Пример: 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3 и т.д.
	Внутри подразделов или пунктов могут быть приведены перечисления. Перед каждым перечислением следует ставить дефис или, при необходимости ссылки в тексте документа на одно из перечислений, арабские цифры, после которых ставится скобка.
	Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать строчную букву (за исключением ё, з, й, о, ч, ь, ы, ъ), после которой ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа, как показано в примере.
	Пример:
	- ………… ;    или           1) ________________
	- ………… ;            2) ________________
	- ………… .       а) _____________
	б) _____________
	4.6 Нумерация страниц
	Страницы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту, включая приложения. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки, используя шрифтом Times New Roman, размер 14 пт.
	Титульный лист, задание и план-график включают в общую нумерацию станиц. Номер страницы на титульном листе не проставляют. Листы задания и плана-графика не нумеруются.
	Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц. Иллюстрации и таблицы на листе А3 учитывают как одну страницу.
	4.7 Иллюстрации
	Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые или на следующей странице. Иллюстрации могут быть  в компьютерном исполнении, в т...
	Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1».
	Слово «Рисунок», его номер и через тире наименование располагают посередине строки без точки в конце и печатают с прописной буквы, не подчеркивая, кегль 14 пт.
	Если наименование рисунка состоит из нескольких строк, то его следует записывать через один межстрочный интервал. Перенос слов в наименовании графического материала не допускается
	Пример: Рисунок 2 – Оформление таблицы
	При отсылках в тексте работы на иллюстрации следует писать «… в соответствии с рисунком 2».
	Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например, Рисунок А.3.
	Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных данных.
	Пример оформления иллюстраций
	…в соответствии с рисунком 2 …
	Рисунок 1 – Полигон распределения магазинов района по числу секций
	4.8 Таблицы
	Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. На все таблицы должны быть отсылки в тексте. При ссылке ...
	Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.
	Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире, без точки в конце и печатать с прописной буквы,  не подчеркивая, к...
	Например, Таблица 1 – Анализ сильных и слабых сторон организации
	Пример оформления таблицы приведен на рисунке 2.
	Рисунок 2 – Пример оформления таблицы
	Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами после обозначения приложения. Например, Таблица А.1.
	Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение  с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце ...
	Обозначение единицы физической величины общей для всех данных в строке или графе следует указывать после ее наименования через запятую.
	Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте -12пт.
	При переносе части таблицы на другую страницу слово «таблица», номер и ее название указывают один раз слева над первой частью таблицы, над другими частями пишут слово «Продолжение» и указывают номер таблицы, например, «Продолжение таблицы 1». Заголовк...
	Пример оформления таблиц
	… в соответствии с таблицей 2 …
	Таблица 2 – Группировка коммерческих банков России по сумме активов баланса
	----------------------------------------------------разрыв страницы------------------------------------------
	Продолжение таблицы 2
	4.9 Примечания и сноски
	Примечания приводят в работе, если необходимы пояснения или справочные данные к содержанию текста, таблиц или графического материала.
	Слово «Примечание» следует печатать с прописной буквы с абзацного отступа, не подчеркивая. Допускается применять размер шрифта пояснения меньший, чем в тексте -12пт.
	Примечания следует помещать непосредственно после текстового, графического материала или таблицы, к которым относятся эти примечания. Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится тире и текст примечания печатают с прописной буквы. Одно п...
	Пример оформления одного примечания:
	Примечание – Под должностным лицом в данном случае понимается лицо, выполняющее организационно-распорядительные, административно-хозяйственные и управленческие функции в организации.
	Пример оформления нескольких примечаний:
	Примечания
	1 Акциз – вид косвенного налога на товары массового потребления
	2 График справедлив при условии……. .
	При необходимости дополнительного пояснения в тексте допускается использовать примечание, оформленное в виде сноски. Знак сноски ставят без пробела непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к которому дается пояснение. Знак сноски...
	Сноску располагают с абзацного отступа в конце страницы, на которой приведено поясняемое слово (словосочетание или данные). Сноску отделяют от текста короткой сплошной тонкой горизонтальной линией с левой стороны страницы.
	4.10 Формулы и уравнения
	Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше  и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Переносить формулы на следующую строку допускается только на знаках выполняемых операци...
	Формулы в отчете следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всего отчета арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. Одну формулу обозначают – (1). Допускается нумерация формул в пределах раздела,  в этом случае ...
	Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например (В.1).
	Отсылки в тексте на порядковые номера формул даются в скобках, например:  …в формуле (1)….
	Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны  в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» без двоеточия после него.
	Пример: (1)
	Размер заказываемой партии Р, кг, вычисляется по формуле
	Р = Змакс – (Зф – Зt),       (1)
	где Змакс – предусмотренный нормой максимальный запас, кг;
	Зф – фактический запас на момент проверки, кг;
	Зt – запас, который будет израсходован в течение размещения и выполнения
	заказа, кг.
	Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, разделяют запятой.
	Единица физической величины одного и того же параметра в пределах одного документа должна быть постоянной.
	Если в тексте приводится ряд числовых значений, выраженных в одной и той же единице физической величины, то ее указывают только после последнего числового значения, например 1,50; 1,75; 2,00 м. Диапазон числовых значений физической величины указываетс...
	Дробные числа необходимо приводить в виде десятичных дробей, за исключением размеров в дюймах. При невозможности выразить числовое значение в виде десятичной дроби, допускается записывать в виде простой дроби в одну строчку через косую черту, например...
	Порядок изложения в тексте математических уравнений такой же, как и формул.
	4.11 Ссылки
	В тексте необходимо приводить ссылки на использованные источники. При нумерации ссылок на документы, использованные при составлении текста работы, приводится сплошная нумерация для всего текста ДР.
	Порядковый номер ссылки приводят арабскими цифрами в квадратных скобках  в конце текста ссылки. Порядковый номер ссылки соответствует номеру библиографического описания источника в списке использованных источников.
	Примеры:
	1……………приведено в работах [1]—[4].
	2 ………….[5, с.34]
	При цитировании текста цитата приводится в кавычках, а после нее в квадратных скобках указывается ссылка на источник информации, соответствующий списку использованных источников и номер страницы, на которой в этом источнике помещен цитируемый текст.
	Пример:  «……..» [9, с.48.]
	При ссылках на стандарты и технические условия указывают их обозначение, при этом допускается не указывать год их утверждения при условии полного описания стандарта и технических условий в списке использованных источников в соответствии  с ГОСТ Р 7.0....
	Пример:  ……………. по ГОСТ 7.32
	4.12 Список использованных источников
	Список использованных источников оформляется в соответствии с требованиями ГОСТ  Р 7.0.100–2018 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления».
	В начало списка, как правило, помещают официальные документы (законы, постановления, указы и т. д.), которые располагаются по юридической силе. Расположение внутри равных по юридической силе документов – по дате принятия,  в обратной хронологии:
	1. Международные нормативные акты
	2. Конституция
	3. Федеральные конституционные законы
	4. Постановления Конституционного Суда
	5. Кодексы
	6. Федеральные законы
	7. Законы
	8. Указы Президента
	9. Акты Правительства
	а) постановления
	б) распоряжения
	10. Акты Верховного и Высшего Арбитражного Судов
	11. Нормативные акты  министерств и ведомств
	а) постановления (1)
	б) приказы
	в) распоряжения
	г) письма
	12. Региональные нормативные акты (в том же порядке, как и российские)
	13. ГОСТы
	14. СНиПы, СП, ЕНИРы, ТУ и др.
	Вслед за указанными документами располагается вся остальная литература: книги и статьи в алфавитном порядке, электронные издания.
	Схема описания книги:
	Заголовок (Ф. И. О. автора). Основное заглавие: сведения, относящиеся к заглавию (учебники, учебные пособия, справочники и др.) / сведения об ответственности (авторы, составители, редакторы и др.). – Сведения о переиздании (2-е изд., прераб. и доп.). ...
	Примеры библиографического описания по ГОСТ Р 7.0.100-2018:
	Библиографическое описание книги одного автора:
	Галаганов, В. П. Право социального обеспечения /В.П. Галаганов – Москва: Кнорус, 2019. — 510 с.-  ISBN 978-5-406-06350-7.
	Библиографическое описание книги двух авторов:
	Конотопов, М. В. История экономики России: учебник для вузов / М. В. Конотопов, С. И. Сметанин. — 6-е изд., стер. — Москва: КноРус, 2007. — 350 с. - ISBN 5-94010-106-2.
	Библиографическое описание книги трех авторов:
	Парахина, В. Н. Муниципальное управление: учебное пособие / В. Н. Парахина, Е. В. Галеев, Л. Н. Ганшина. — 2-е изд., стер. — Москва: КноРус, 2008. — 489 с. -  ISBN 978-5-406-00734-1.
	Библиографическое описание книги четырех авторов:
	Организация деятельности правоохранительных органов по противодействию экстремизму и терроризму: монография / Е. Н. Быстряков, Е. В. Ионова, Н. Л. Потапова, А. Б. Смушкин. — Санкт-Петербург; Москва; Краснодар: Лань, 2019. — 173 с. — (Учебники для вузо...
	Библиографическое описание книги пяти и более авторов:
	Психодиагностика: учебное пособие / И. И. Юматова, Е. Г. Шевырева, М. А. Вышквыркина [и др.]; под общей редакцией А. К. Белоусовой, И. И. Юматовой. — Ростов-на-Дону: Феникс, 2017. — 255 с. — (Высшее образование). - ISBN 978-5-222-26151-4.
	Библиографическое описание книги под заглавием:
	Деньги, кредит, банки: учебник / под редакцией О. И. Лаврушина ; Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации. — 11-е издание, переработанное и дополненное. — Москва : КноРус, 2013. — 448 с. – ISBN 978-5-534-01182-1.
	Аналитическое библиографическое описание статьи из журнала:
	Логинов, Е. Как передать власть / Е. Логинов. // Управление персоналом. — 2015. — № 1. — С. 43-51.
	ГОСТы:
	ГОСТ 24291–90. Электрическая часть электростанции и электрической сети. Термины и определения: утвержден и введен в действие Постановлением Государственного комитета СССР по управлению качеством продукции и стандартам от 27.12.90 N 3403: дата введения...
	Ресурсы Интернет:
	Акмаева, Р. И. Менеджмент: учебник / Р.И. Акмаева, Н.Ш. Епифанова, А.П. Лунев. – Москва: Директ-Медиа, 2018. – 442 с. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=bo-ok&id=491959 (дата обращения: 16.10.2019). – Текст: электронный.
	Библиографическое описание книг из Электронных библиотечных систем:
	ЭБС «Юрайт»:
	Управление персоналом : учебник и практикум для среднего профессионального образования / А. А. Литвинюк [и др.] ; под редакцией А. А. Литвинюка. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 498 с. — (Профессиональное образование)...
	ЭБС «Znanium»:
	Васильков, А. В. Безопасность и управление доступом в информационных системах : учебное пособие / А.В. Васильков, И.А. Васильков. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2019. — 368 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-16-104336-3. - Текст : ...
	Список использованных источников располагается перед приложениями. Пример оформления списка использованных источников приведен в приложении Ж.
	4.13 Приложения
	Приложение оформляют как продолжение работы на последующих его листах.
	В тексте документа на все приложения должны быть даны отсылки. Приложения располагают в порядке отсылок на них в тексте.
	Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» и его обозначение.
	Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А,  за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность. Если в документе одно приложение, оно обозначается «ПРИЛ...
	Приложение должно иметь заголовок, который записывают с прописной буквы, полужирным шрифтом, отдельной строкой по центру без точки в конце.
	Пример: (2)
	ПРИЛОЖЕНИЕ А
	Образец анкеты
	5. Процедура защиты дипломного проекта (работы)
	5.1 Подготовка ДР к защите
	Законченная работа предоставляется руководителю ДР. После чтения и одобрения  руководитель дает письменный отзыв, подписывает работу и предоставляет ДР  на рецензию. Внесение  изменений  в ДР после получения рецензии не допускается.
	После получения рецензии на ДР руководитель вместе со своим письменным отзывом передает ее председателю П(Ц)К. Дипломный проект (работа) предоставляется  в распечатанном и подшитом (сброшюрованном) виде. Работа должна быть оформлена надлежащим образом.
	Председатель П(Ц)К сверяет комплектность ДР, наличие работ всех выпускников по специальности и передает работу вместе с отзывом руководителя и рецензией заместителю директора по УВР для допуска к защите не позднее, чем за 2 дня до заседания ГЭК.
	До защиты ДР назначается предварительная защита. Это позволяет студенту лучше подготовиться к защите, увидеть и исправить имеющиеся ошибки, понять, каких замечаний и вопросов следует ожидать, внести окончательные корректировки  в содержание дипломной ...
	Выпускник готовит выступление (доклад), наглядную информацию – схемы, таблицы, графики и другой иллюстративный материал для использования во время защиты в ГЭКе. Могут быть подготовлены специальные материалы для раздачи членам ГЭК.
	Заместитель директора соответствующего направления подготовки на основании результатов предзащиты, отзыва и рецензии принимает решение о допуске выпускника  к защите ДР, делая соответствующую запись на титульном листе работы.
	Квалификационная работа с допуском заместителя директора, отзывом руководителя ДР и рецензента направляется в ГЭК для защиты.
	5.2 Процедура защиты дипломного проекта (работы)
	Процедура защиты квалификационных работ определяется Положением  об организации и проведении государственной итоговой аттестации выпускников.
	Защита ДР осуществляется на открытом заседании ГЭК, утверждаемой в установленном порядке. Заседания ГЭК протоколируются.
	Защита начинается с доклада (краткого сообщения) выпускника по теме квалификационной работы, для которого предоставляется до 10 минут.
	В процессе доклада необходимо использовать компьютерную презентацию работы и,  при необходимости, заранее подготовленный наглядный графический (таблицы, схемы) или иной материал, иллюстрирующий основные положения работы.
	После доклада выпускник должен ответить на вопросы членов ГЭК.
	Затем секретарь ГЭК зачитывает отзыв руководителя ДР и рецензента.
	Может быть предусмотрено выступление руководителя ДР,  а также рецензента,  если они присутствуют на заседании ГЭК.
	По окончании обсуждения выпускнику предоставляется заключительное слово, в котором он отвечает на замечания рецензента, соглашаясь с ними или давая обоснованные возражения.
	Результаты защиты определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Оценки объявляются в день защиты ДР. Обучающемуся,  получившему  оценку  «неудовлетворительно»  при защите   ДР,  выдается   справка установленног...
	Оценка квалификационной работы дается членами ГЭК на закрытом заседании. Комиссией при определении окончательной оценки принимается во внимание: качество доклада выпускника, полнота и точность ответов на вопросы, содержание работы, отзывы руководителя...
	Защищенные квалификационные работы выпускникам не возвращаются и хранятся в архиве колледжа.
	5.3 Рекомендации по составлению текста выступления и компьютерной презентации для защиты ДР
	Какой бы отличной ни была квалификационная работа, без грамотной ее защиты невозможно получить высшую оценку, ведь отметка в значительной мере выставляется за то, как выпускник ее представит.
	Доклад следует начинать с обоснования актуальности темы исследования, его цели и задач. Далее необходимо раскрыть основное содержание работы, а затем осветить результаты, сделанные выводы и предложения. В докладе следует все внимание акцентировать на ...
	Текст выступления должен основываться на тексте ДР, поэтому в основе выступления лежат введение и заключение, которые используются практически полностью. Кроме того, полностью используются выводы в конце каждого из разделов.
	В выступлении должны быть использованы только те материалы, графики, диаграммы и схемы, которые приведены в квалификационной работе. Обращение в выступлении к данным, не использованным в квалификационной работе, недопустимо.
	Компьютерная презентация имеет ряд преимуществ: она позволяет  в более доступной форме представить результаты проведенного исследования, значительно облегчает выступление автору работы, а членам ГЭК помогает максимально объективно оценить квалификацио...
	Компьютерную презентацию необходимо начать со слайда - титульного листа, затем использовать слайды, характеризующие актуальность исследования и завершить итоговым, содержащим сделанные автором выводы.
	Структуру выступления при защите квалификационной работы можно представить в виде следующей таблицы.
	Таблица 1- Структура выступления
	Основные принципы при составлении презентации: лаконичность, ясность, уместность, сдержанность, наглядность (подчеркивание ключевых моментов), запоминаемость (разумное использование ярких эффектов и анимации) и, самое главное, представление полученных...
	Требования к компьютерной презентации: единый стиль оформления, использование шаблонов оформления, рациональное размещение текста на слайде, единый стиль и размер шрифта при оформлении заголовков/текста.
	Для выполнения компьютерной презентации целесообразно использовать программу Microsoft Power Point, Microsoft Sway, а также возможно использование платформ Yandex и Google
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